NJOFTIM PER VEND PUNE

A. Lévizja paralele brenda sé njéjtés kategori

N¢ zbatim té ligjit nr.152/2013, daté 30.05.2013, “Pér népunésin civil”, t€ ndryshuar, kreut V —
“Lévizja paralele dhe ngritja né detyré”, nenit 26, “Plotésimi i vendeve té lira né kategoriné e ulét
apo té mesme drejtuese”, Vendimit t€ Késhillit t& Ministrave nr.242, daté¢ 18.03.2015, “Pér
plotésimin e vendeve t€ lira né¢ kategoriné e ulét dhe t€ mesme drejtuese”, kreut II, Kuvendi i
Republikés sé Shqipérisé, njofton se:

Né administratén e tij ka 1 (njé) vend té liré pune, né pozicionin: Koordinator né Nénkomisionin
pér Mbikéqyrjen e Buxhetit, prané Shérbimit té Komisioneve Parlamentare.

a) Kategoria e pagés Ill, klasa 111-1

Qéllimi i pozicionit té punés:

Té japé kontribut népérmjet detyrave gé kryen dhe njé shérbim profesional pér mbarévajtjen dhe
funksionimin, sipas rregullave procedurale té komisioneve parlametare.

b) Pérshkrimi i pérgjithshém i punés:

Té japé mbéshtetje teknike té specializuar né komisionet e pérheshme parlamentare, komisionet
e posacme, nénkomisionet, apo grupet e punés prané tyre.

Koordinon axhendén e takimeve té kryetarit t€ komisionit, né funksionin e detyrés sé tij si kryetar,
si edhe té anétaréve té tjeré té Kryesisé sé Komisionit.

Kujdeset pér administrimin, ruajtjen dhe shpérndarjen e dokumentacionit dhe korrespondencés,
anétaréve té komisioneve, késhilltaréve apo shérbimeve té tjera té Kuvendit.

Kujdeset pér dérgesat né emér té komisionit, Kryesisé sé Komisionit apo né emér té Kryetarit té
Komisionit dhe,sipas rastit, ndjekjen e kétyre dérgesave deri né ekzekutimin e tyre.

Né bashképunim me Kkéshilltarin e komisionit jep asistencé teknike pér pérgatitien e
projektprogramit dhe projektkalendarit té punés sé komisionit, mbi bazén e programit dhe
kalendarit té punimeve té Kuvendit.

Né bazé té kalendarit té punimeve té komisionit dhe pércaktimeve né rregulloren e Kuvendit, né
bashképunim me koordinatorét e komisioneve dhe shérbimeve té tjera té Kuvendit, koordinon

axhendén e mbledhjeve dhe takimeve.



Né bazé té kalendarit t€ punimeve té komisionit dhe pércaktimeve né Rregulloren e Kuvendit,

organizon zhvillimin e mbledhjeve, takimeve apo vizitave, (Veprimtarise) duke u kujdesur pér,

njoftimin e anétaréve té komisionit, nénkomisionit, apo grupeve té punés prané tyre, mbi vendin,

datén, orén, géllimin apo rendin e dités sé veprimtarisé gé do té zhvillohet. Mundeson anétaréve

té komisionit, nénkomisionit, apo grupeve té punés prané tyre, materialet e nevojshme té cilat do

té shyqgrtohen sipas rendit té dités. Publikon rendin e dités né fagen zyrtare té€ Kuvendit.

Koordinon, siguron dhe mbéshtet teknikisht pjesémarrjen e specialistéve, drejtuesve té

marré pjesé né veprimtariné gé do té zhvillohet.

Bashképunon me koordinatorin pér shogériné civile pér tu informuar mbi kérkesa apo raporte té

prodhuara nga aktor té shogérisé civile né lidhje me veprimtariné e komisionit apo céshtjet e

marra né shqyrtim. Si edhe pér bashképunime té tjera me shogériné civile né funksion té

veprimtarisé sé komisionit

Kujdeset pér mbarévajtjen e mbledhjeve duke u siguruar pér:

1.Paisjen dhe shpérndarjen e bazés materiale, dhe materialeve té céshtjeve gé do té shqyrtohen,

2.Verifikimin e kuorumit té nevojshém pér fillimin e mbledhjes.

3.Plotésimin me pérgjegjési té formularit ku shénohet prania e anétaréve té komisionit né
mbledhje

4.Regjistrimin audio/video sipas rastit.

5.Shénimin,pér efekt statistikor, té numrit té pyetjeve

6.Shénimin, pér efekt té zbardhjes sé procesverbalit, t€ emrave sipas radhés sé folésve.

7.Shénimin e kérkesave apo detyrave té cilat duhet té ndigen né vijim né lidhje me céshtjet qé
diskutohen.

Mbledh dhe pérpunon bazén e té dhénave mbi veprimtariné e komisionit dhe ¢éshtjeve gé

shqyrtohen, pér efekt té raportimeve té parashikuara né rregulloren e Kuvendit apo ¢do raportim

tjetér gé mund té kérkohet nga eprorét, anétarét e komisionit, nénkomisionit, apo grupeve té punés

praneé tyre.

Koordinon punén me institucion té tjera né kuadér té bashképunimit dhe informimit né funksion

té veprimtarisé sé komisionit.

Kujdeset dhe ndjeké ecuriné e kérkesave dhe detyrave té ngarkuara gjaté mbledhjes, zbardhjen e

procesverbaleve apo publikimit té raporteve pér ¢éshtjet e shgyrtuara. Kontrollon procesverbalin



e zbardhur pér korrigjime té mundéshme dhe ua shpérndan anétaréve té komisionit té cilét duhet
ta shqyrtojné dhe miratojné até né mbledhjen mé té afért. (Pas miratimit, procesverbali publikohet
né fagen zyrtare té Kuvendit).

Koordinon punén me késhilltarét, koordinatorét e komisioneve dhe shérbimet e tjera té Kuvendit
pér plotésimin e dosjeve me dokumentacionin pérkatés pér ¢éshtjet e shqyrtuara dhe dorézimin e

praktikés sé kompletuar né drejtorité pérkatése.

Té kryejé detyra té tjera té ngarkuara nga eprori direkt dhe Sekretari i Pérgjithéshém sipas njé

urdhéri zyrtar.

Marrédhéniet organizative

Koordinatori né Shérbimin e Komisioneve Parlamentre, raporton dhe pérgjigjet pérpara Drejtorit
té Shérbimit té Komisioneve Parlamentare dhe Drejtorit t&€ Pérgjithshém té Shérbimit Legjislativ.

Kushtet minimale gé duhet té plotésojé kandidati pér kété proceduré jané:

a)  téjeté népunés civil i konfirmuar, né nivelin “népunés civil i kategorisé s€ ulét drejtuese”;
b)  té& mos keté masé disiplinore né fuqi;

c) té keté, té paktén vlerésimin e fundit “Miré” apo “Shumé miré”;

d) té plotésojé kushtet dhe kérkesat e posagme té pércaktuara né shpalljen pér konkurrim.

Kriteret e vendit té punés:

e Té& keté diplomé universitare DND; DIND ose Bachelor + Master profesional / shkencor, né
jurisprudence/ekonomi/shkenca shogérore/shkenca politike/gjuhé té huaja.

o Té& keté eksperiencé té gjeré né menaxhimin e zyrés dhe kohés sé punés.

e Té& zotérojé aftési shumé té mira né pérdorimin e kompjuterit dhe programeve kompjuterike si
Word, Excel, Power Point, etj.

o Té keté aftési shumé té mira komunikimi dhe bashképunimi.

e TE& zotérojé aftési praktike né pérballimin e situatave gé kérkojné angazhim té larté dhe zgjidhje
té shpejta praktike.

e TE& Kketé njohuri né té paktén njé gjuhé té huaj té BE.

o Té keté aftési té punojé né grup dhe me shérbimet e tjera paralele.



¢) Kandidati duhet té dérgojé me posté ose dorazi, né Shérbimin e Burimeve Njerézore dhe
Trajtimit té Deputetéve té Kuvendit (Njésia pérgjegjése), kéto dokumente: letér motivimi pér
aplikim né vendin vakant, njé kopje té jetéshkrimit (CV), fotokopje e diplomés, nése aplikanti
disponon njé diplomé té njé universiteti té huaj, atéheré ai duhet ta keté té njésuar até prané
ministrisé pérgjegjése pér arsimin, fotokopje e listés sé notave, nése ka njé diplomé dhe listé notash
té ndryshme me vlerésimin e njohur né shtetin shqiptar, atéheré aplikanti duhet ta keté té
konvertuar até sipas sistemit shqiptar, njé fotokopje e librezés sé punés e plotésuar, vértetim i
gjendjes gjygésore, certifikata té kualifikimeve, trajnimeve té ndryshme, fotokopje e letérnjoftimit,
aktin e deklarimit té statusit té népunésit civil té nivelit té ulét drejtues, vértetimin gé nuk ka masé
disiplinore né fugi dhe formularét e vlerésimit té gjashtémujorit té fundit té punés.

d) Afati i dorézimit t¢ dokumenteve éshté data 21.11.2025, (10 dhjeté) dité kalendarike nga
momenti i shpalljes né portal.

dh) Né datén 25.11.2025, do té shpallet lista e vlerésimit paraprak té kandidatéve gé do té
vazhdojné€ konkurimin ( né€ portalin “Shérbimi Kombétar 1 Punésimit”, né€ fagen zyrtare té
Kuvendit dhe né stendén e informimit té publikut). Kéta do té jené ata gé plotésojné kushtet
minimale té lévizjes paralele dhe kushtet e vecanta, té kérkuara mé sipér. Kandidatét e skualifikuar
do té njoftohen me telefon ose e— mail.

-Ankesat nga kandidatét e pakualifikuar paragiten né Njésiné pérgjegjése, brenda 3 ditéve
kalendarike nga data e njoftimit individual dhe ankuesi merr pérgjigje brenda 5 ditéve kalendarike
nga data e depozitimit té saj.

e)Konkurrimi- intervista me gojé do té zhvillohen né datén 04.12.2025, né mjediset e Kuvendit,
né orén 10:00.

€) Konkurrimi do t€ bazohet né njohurité pér specialitetin, Kushtetutén, Ligjin “Pér népunésin
civil”, t& ndryshuar, Kodin e Procedurave Administrative si dhe té legjislacionin pér organizimin
dhe funksionimin e Kuvendit.

f) Kandidatét do té vlerésohen nga Komiteti i Pranimit pér Lévizjen Paralele (KPLP), i ngritur
prané Institucionit t&é Kuvendit t& Shqipérisé. Totali i pikéve té vlerésimit té kandidatit éshté
100 piké, té cilat ndahen pérkatésisht: 40 piké pér dokumentacionin e dorézuar, i ndaré: 20
piké pérvojén, 10 piké pér trajnime apo kualifikime té lidhura me fushén pérkatése dhe 10 piké pér
certifikimin pozitiv apo pér vlerésimin e rezultateve individuale né puné, né rastet kur procesi |
certifikimit nuk éshté kryer dhe 60 piké pér intervistén me gojé.



g) Njésia pérgjegjése (Burimet Njerézore) do té njoftojné kandidatét pér rezultatin e
konkurrimit, né ményré individuale.

Ankesat nga kandidatét pér rezultatin e pikéve, paragiten né Komitetin e Pranimit pér Lévizjen
Paralele (KPLP), brenda 3 ditéve kalendarike nga data e njoftimit individual dhe ankuesi merr
pérgjigje brenda 5 ditéve kalendarike nga data e depozitimit té saj.

gj) Lista e fituesve me 70 piké e lart ( 70% té pikéve e lart) do té shpallet né datén 10.12.2025,
né portalin Shérbimi Kombétar i Punésimit, né fagen zyrtare t¢ Kuvendit dhe né stendén e
informimit té publikut.

Pér sqarime, mund té kontaktoni me numrin e telefonit 2278 270 dhe 2278 425 ose né adresén:
Kuvendi i Republikés sé Shqipéris€, bulevardi “Déshmorét e Kombit’ nr.4, Tirané.

Shpallja éshté e hapur pér té gjithé népunésit civil té kategorisé sé ulét drejtuese, né té gjitha
institucionet, pjesé e shérbimit civil.

Nése nga procedura e mésipérme nuk shpallet asnjé fitues, konkurrimi do té vazhdojé me
proceduré si mé poshté:

B- Ngritja né Detyré.

Ne¢ zbatim té ligjit nr.152/2013, dat€ 30.05.2013, “Pér népunésin civil”, t€ ndryshuar, kreut V —
“Lévizja paralele dhe ngritja né detyré”, nenit 26, “Plotésimi 1 vendeve té lira n€ kategoriné e ulét
apo t€ mesme drejtuese”, vendimit t€ Ké&shillit t€ Ministrave nr.242, daté 18.03.2015, “Pér
plotésimin e vendeve té lira né kategoriné e ulét dhe t€ mesme drejtuese”, kreut II, Kuvendi 1
Republikés sé Shqipérisé, njofton se;

Né administratén e tij ka 1 (njé) vend té liré pune, né pozicionin: Koordinator né Shérbimin e
Komisioneve Parlamentare, prané Shérbimit Legjislativ.

c) Kategoria e pagés Ill, klasa 111-1

Qéllimi i pozicionit té punés:

Té& japé kontribut népérmjet detyrave gé kryen dhe njé shérbim profesional pér mbarévajtjen dhe
funksionimin, sipas rregullave procedurale té€ komisioneve parlametare.

d) Pérshkrimi i pérgjithshém i punés:

Té japé mbéshtetje teknike té specializuar né komisionet e pérheshme parlamentare, komisionet

e posacme, nénkomisionet, apo grupet e punés prané tyre.



Koordinon axhendén e takimeve té kryetarit t¢ komisionit, né funksionin e detyrés sé tij si kryetar,

si edhe té anétaréve té tjeré té Kryesisé sé Komisionit.

Kujdeset pér administrimin, ruajtjen dhe shpérndarjen e dokumentacionit dhe korrespondencés,

anétaréve té komisioneve, késhilltaréve apo shérbimeve té tjera té Kuvendit.

Kujdeset pér dérgesat né emér té komisionit, Kryesisé sé Komisionit apo né emér té Kryetarit té

Komisionit dhe,sipas rastit, ndjekjen e kétyre dérgesave deri né ekzekutimin e tyre.

Né bashképunim me Kkéshilltarin e komisionit jep asistencé teknike pér pérgatitjen e

projektprogramit dhe projektkalendarit t€ punés sé komisionit, mbi bazén e programit dhe

kalendarit té punimeve té Kuvendit.

Né bazé té kalendarit té punimeve té komisionit dhe pércaktimeve né rregulloren e Kuvendit, né

bashképunim me koordinatorét e komisioneve dhe shérbimeve té tjera té Kuvendit, koordinon

axhendén e mbledhjeve dhe takimeve.

Né bazé té kalendarit t€ punimeve té komisionit dhe pércaktimeve né Rregulloren e Kuvendit,

organizon zhvillimin e mbledhjeve, takimeve apo vizitave, (Veprimtarise) duke u kujdesur pér,

njoftimin e anétaréve té komisionit, nénkomisionit, apo grupeve té punés prané tyre, mbi vendin,

datén, orén, géllimin apo rendin e dités sé veprimtarisé gé do té zhvillohet. Mundeson anétaréve

té komisionit, nénkomisionit, apo grupeve té punés prané tyre, materialet e nevojshme té cilat do

té shyqgrtohen sipas rendit té dités. Publikon rendin e dités né fagen zyrtare té€ Kuvendit.

Koordinon, siguron dhe mbéshtet teknikisht pjesémarrjen e specialistéve, drejtuesve té

marré pjesé né veprimtariné gé do té zhvillohet.

Bashképunon me koordinatorin pér shogériné civile pér tu informuar mbi kérkesa apo raporte té

prodhuara nga aktor té shogérisé civile né lidhje me veprimtariné e komisionit apo ¢éshtjet e

marra né shqyrtim. Si edhe pér bashképunime té tjera me shogériné civile né funksion té

veprimtarisé sé komisionit

Kujdeset pér mbarévajtjen e mbledhjeve duke u siguruar pér:

8.Paisjen dhe shpérndarjen e bazés materiale, dhe materialeve té ¢éshtjeve gé do té shqyrtohen,

9.Verifikimin e kuorumit té nevojshém pér fillimin e mbledhjes.

10. Plotésimin me pérgjegjési té formularit ku shénohet prania e anétaréve té komisionit né
mbledhje

11. Regjistrimin audio/video sipas rastit.



12.  Shénimin,pér efekt statistikor, té numrit té pyetjeve

13.  Shénimin, pér efekt té zbardhjes sé procesverbalit, té emrave sipas radhés sé folésve.

14.  Shénimin e kérkesave apo detyrave té cilat duhet té ndigen né vijim né lidhje me ¢éshtjet
gé diskutohen.

Mbledh dhe pérpunon bazén e té dhénave mbi veprimtariné e komisionit dhe céshtjeve gé

shqyrtohen, pér efekt té raportimeve té parashikuara né rregulloren e Kuvendit apo ¢do raportim

tjetér gé mund té kérkohet nga eprorét, anétarét e komisionit, nénkomisionit, apo grupeve té punés

praneé tyre.

Koordinon punén me institucion té tjera né kuadér té bashképunimit dhe informimit né funksion

té veprimtarisé sé komisionit.

Kujdeset dhe ndjeké ecuriné e kérkesave dhe detyrave té ngarkuara gjaté mbledhjes, zbardhjen e

procesverbaleve apo publikimit té raporteve pér ¢éshtjet e shqgyrtuara. Kontrollon procesverbalin

e zbardhur pér korrigjime té mundéshme dhe ua shpérndan anétaréve té komisionit té cilét duhet

ta shqyrtojné dhe miratojné até né mbledhjen mé té afért. (Pas miratimit, procesverbali publikohet

né fagen zyrtare té Kuvendit).

Koordinon punén me késhilltarét, koordinatorét e komisioneve dhe shérbimet e tjera té Kuvendit

pér plotésimin e dosjeve me dokumentacionin pérkatés pér ¢éshtjet e shqyrtuara dhe dorézimin e

praktikés sé kompletuar né drejtorité pérkatése.

Té kryejé detyra té tjera té ngarkuara nga eprori direkt dhe Sekretari i Pérgjithéshém sipas njé

urdhéri zyrtar.

Marrédhéniet organizative

Koordinatori né Shérbimin e Komisioneve Parlamentre, raporton dhe pérgjigjet pérpara Drejtorit
té Shérbimit té Komisioneve Parlamenatre dhe Drejtorit té Pérgjithshém té Shérbimit Legjislativ.

Kérkesat e pérgjithshme pér kété vend pune jané;
- 1€ jeté shtetas shqiptar;
- té keté zotési té ploté pér té vepruar;
- té zotérojé gjuhén shqipe, té shkruar dhe té folur;
- té jeté né kushte shéndetésore qé e lejojné té kryejé detyrén pérkatése;
- té mos jeté dénuar me vendim té formés sé preré pér kryerjen e njé krimi apo pér
kryerjen e njé kundérvajtjeje penale me dashje;



- ndaj tij té mos jeté marré masa disiplinore e largimit nga shérbimi civil, gé nuk éshté
shuar sipas kétij ligji.

Kushtet minimale gé duhet té plotésojé kandidati pér kété proceduré jané;

e)  té jeté népunés civil i konfirmuar, n€ nivelin “népunés civil i kategorisé ekzekutive”;
f)  té mos keté masé disiplinore né fuqi;

g) té keté, t&€ paktén vler€simin e fundit “Miré” apo “Shumé miré”;

h)  té plotésojé kushtet dhe kérkesat e posagme té pércaktuara né shpalljen pér konkurrim.

Kriteret e vendit té punés:

e Té keté diplomé universitare DND; DIND ose Bachelor + Master profesional / shkencor, né
jurisprudence/ekonomi/shkenca shogérore/shkenca politike/gjuhé té huaja.

e TE& keté eksperiencé té gjeré né menaxhimin e zyrés dhe kohés sé punés.

e Té& zotérojé aftési shumé té mira né pérdorimin e kompjuterit dhe programeve kompjuterike si
Word, Excel, Power Point, etj.

e Té keté aftési shumé t& mira komunikimi dhe bashk&punimi.

e TE&zotérojé aftési praktike né pérballimin e situatave gé kérkojné angazhim té larté dhe zgjidhje
té shpejta praktike.

e TE& Kketé njohuri né té paktén njé gjuhé té huaj té BE.

e TE& keté aftési té punojé né grup dhe me shérbimet e tjera paralele.

¢) Kandidati duhet té dérgojé me posté ose dorazi, né Shérbimin e Burimeve Njerézore dhe
Trajtimit té Deputetéve té Kuvendit (Njésia pérgjegjése), kéto dokumente: letér motivimi pér
aplikim né vendin vakant, njé kopje té jetéshkrimit (CV), fotokopje e diplomés, nése aplikanti
disponon njé diplomé té njé universiteti té huaj, atéheré ai duhet ta keté té& njésuar até prané
ministrisé pérgjegjése pér arsimin, fotokopje e listés sé notave, nése ka njé diplomé dhe listé notash
té ndryshme me vlerésimin e njohur né shtetin shqiptar, atéheré aplikanti duhet ta keté té
konvertuar até sipas sistemit shqiptar, njé fotokopje e librezés sé punés e plotésuar, vértetim i
gjendjes gjygésore, certifikata té kualifikimeve, trajnimeve té ndryshme, fotokopje e letérnjoftimit,
aktin e deklarimit té statusit t& népunésit civil té nivelit ekzekutiv, vértetimin gé nuk ka masé
disiplinore né fugi dhe formularét e vlerésimit té gjashtémujorit té fundit té punés.

d) Afati i dorézimit té dokumenteve éshté data 26.11.2025.

dh) Né datén 11.12.2025, do té shpallet lista e vlerésimit paraprak té kandidatéve gé do té
vazhdojné konkurimin (né portalin “Shérbimi Kombétar i Punésimit”, n€ fagen zyrtare t€ Kuvendit
dhe né stendén e informimit té publikut). Kéta do té jené ata gé plotésojné kushtet minimale té
ngritjes né detyré dhe kushtet e vecganta, té kérkuara mé sipér. Kandidatét e skualifikuar do té
njoftohen me telefon ose e- mail.



-Ankesat nga kandidatét paragiten né Njésiné Pérgjegjése, brenda 3 ditéve kalendarike nga
shpallja e listés dhe ankuesi merr pérgjigje brenda 5 ditéve kalendarike nga data e depozitimit
té saj.

e) Konkurrimi- testimi me shkrim dhe intervista e strukturuar me gojé, do té zhvillohen né
datén 24.12.2025, né mjediset e Kuvendit, né orén 10:00.

f) Kandidatét do té vlerésohen nga Komiteti i Pranimit pér Ngritjen né Detyrg, i ngritur prané
institucionit t¢ Kuvendit té Shqipérisé. Totali i pikéve té vlerésimit té kandidatit &shté 100 piké,
té cilat ndahen pérkatésisht: 20 piké pér dokumentacioin e dorézuar (ekperiencé, trajnime,
kualifikime té lidhura me fushén pérkatése, si dhe 2 vlerésimet e fundit poztive); 40 piké pér
intervistén e strukturuar me gojé dhe 40 piké pér vlerésimin me shkrim.

g). Kandidatét do té njoftohen me telefon ose e- mail.
Ankesat nga kandidatét paragiten né Njésiné pérgjegjése, brenda 3 ditéve kalendarike nga
shpallja e listés dhe ankuesi merr pérgjigje brenda 5 ditéve kalendarike nga data e depozitimit

té saj.

gj) Shpallja e fituesit do té béhet: né portalin “Shérbimi Kombétar i Punésimit”, né fagen zyrtare
té Kuvendit dhe né stendén e informimit té publikut, né datén 29.12.2025.

Pér sqarime, mund té kontaktoni me numrin e telefonit 2278 270 dhe ose né adresén: Kuvendi i
Republikés sé Shqipérisé, bulevardi “Déshmorét e Kombit’ nr.4, Tirané.



