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Njé nga pérfitimet e shfrytézimit té internetit dhe aplikacioneve té lidhura me té éshté edhe
aksesi gé na ofrohet pér pérdorimin e shérbimeve nga institucionet shtetérore.

Portali e-albania

Portali unik geveritar shumé funksional e-albania.al administrohet dhe zhvillohet nga Ag-
jencia Kombétare e Shoqérisé sé Informacionit, shérben si njé porté népérmjet sé cilés ¢do
person i interesuar mund té marré népérmjet internetit, shérbime elektronike té ofruara nga
institucionet publike né Shqipéri.

Cfaré ofron e-Albania?
e-Albania éshté njé zyré me njé ndalesé pér shérbimet online té administratés publike dhe njé
kanal online pér ofrimin e shérbimeve publike né 24 oré né 7 dité té javés;

Né kété portal ofrohen shérbime elektronike népérmjet standardeve mé té fundit té teknolog-
jis€, mundési pér kryerjen e pagesave online pér kéto shérbime népérmjet kartave té debitit
dhe kreditit;

Ndér té tjera ¢do i interesuar mund té marré informacion té detajuar né lidhje me shérbimet
pér publikun, (licenca, leje, autorizime, dokumente té pajisura me vulé digjitale, certifikata
apo shérbime té tjera té ngjashme), dokumentacionin e nevojshém, procedurén gé duhet té
ndjeké, oraret e funksionimit dhe vendndodhjen e zyrave té administratés, kontaktet, si dhe
adresén e fages zyrtare té institucionit gé ofron shérbimin pérkatés, ku mund té orientohet
pér detaje té métejshme (e-albania, 2020)

Si té aksesojmé e-Albania?
Portalin e-Albania mund ta aksesojmé duke perdorur adresén: https://e-albania.al/, ose mjaf-
ton té kérkojmé mé ané té nje motorri kérkimi duke pérdorur termat e-albania.

Automatikisht do na shfaget ndérfaqja kryesore e portalit me opsionet e hyrjes né portal nése
jemi paraprakisht té regjistruar dhe até té regjistrimit nése nuk kemi njé llogari né kété portal.

8 o-albariial

N Hyr | Reglistrohu
e KRYESORE E-SHERBIME SHERBIME INFORMATIVE NDIHME DHE SUPORT

Register your business as a foreign citizen

Q

Figura 1: Aksesimi i portalit t€ shérbimeve geveritare e-albania dhe regjistrim

Klikojmé né Regjistrohu pér té krijuar llogariné toné né portal.

Fillimisht duhet té vendosim tekstin qé shfaqet né dritaren e CAPTCHA, i cili verifikon gé
pérdoruesi éshté njé person dhe jo robot.

Pas vendosjes sé CAPTCHA klikoni né Vazhdo.
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Figura 2: Vendosja e CAPTCHA pér regjistrimin né e-albania

Tips: Hacker-s té ndryshém pérdorin kompjutera (roboté€) pér té sulmuar fage web duke tentu-
ar ti bllokojné ato népérmjet kérkesave té shumta pér akses. CAPTCHA éshté njé mjet paran-
dalues pasi robotét kompjuterik nuk kané aftésiné té shkruajné tekstin i cili ndryshon heré
pas here.

Plotésojmé té dhénat si¢ tregohen né figuré:

Kodi i pérdoruesit: Numri personali i identifikimit, i cili gjendet né kartén e identifikimit
Fjalékalimi: Duhet té vendosni té paktén 7 karaktere
Email: Njé llogari email-i aktiv ku do té njoftoheni pér hapjen e llogarisé né portal

Numri i celularit: Vendosni njé numér té sakté celulari pasi aty do té konfirmoni té dhénat
tuaja

Pyetja e sigurisé: Pyetjet e sigurisé do tju ndihmojné té ri-merrni akses né portal nése ju nuk
mbani mend kredencialet e hyrjes né portal (fjalékalimin)
Emri dhe Mbiemri juaj

Né fund duhet té selektoni kutizén ku konfirmoni pérdorimin e té dhénave tuaja nga portali
Klikoni Regjistrohu pér té pérfunduar regjistrimin né portal
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Plotesoni te dhenat e
perdoruesit

Figura 3: Plotésimi i t€ dhénave sipas kategorive

Pas regjistrimit né portal mund té aksesojmé té gjitha shérbimet online gé ofrohen nga insti-

tucionet shtetérore.

Puné praktike:

Krijoni njé llogari té re né portalin e-albania. Diskutoni me koleget cilat jané hapat pér aske-

simin e portalit. Shqyrtoni gjithashtu hapat e autentikimit (sigurisé).

EN|AL

TR

2 Ibrahim Gekdrri | Dil
KRYESORE E-SHERBIME SHERBIME INFORMATIVE NDIHME DHE SUPORHT

Regjistro njé biznes

Q

E DOKUMENTE ME VULE ELEKTRONIKE a PAGESA ELEKTRONIKE

@& ™

'f'i' BB = V-

FAMILIA ARSIMI PUNA SHENDETESIA DHE
> ) MBROJTIA SOCIALE

> . b >

Figura 4: Disa nga shérbimet online qé na ofrohen né portal pasi jemi loguar

Pér shembull ne mund té zbresim kartén e shéndetit apo certifikatén personale, pa patur nev-

0j€ té shkojmé fizikisht né zyrat e institucioneve pérkatése.

i0
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Klikojmé mbi emrin e shérbimit “Karta e Shéndetit”

Né dritaren e re do na shfagen informacione pér kété shérbim

Klikojmé né butonin PERDOR

Pas kétij hapi do na shfaget Karta e Shéndetit me té dhénat pérkatése

Klikojmé né butonin “Shkarko dokumentin e vulosur” pér ta ruajtur dokumentin né kompjuter
apo telefon

Kostot
Karta ¢ shenaatit Pa pagese
Mé shume
e S per ¢do pyetie apo pagartesi mbi perdorimin e skerbimit mund te kontakoni ne
v X, . angera ™
5 [V i adresen helodes«@e-albaniaa
WDk o - Shkar<o Kartalén Adisa
QB Folsdnia v 9 Trane v . At ABTAG
s Koo Karta & Shendett (ALOB3019
el WU
“on | cmet S
(3 W

Figura 5: Ndérfagja “Karta e Shéndetit”

Njé hapésiré tjetér e rendésishme éshté edhe ajo qé quhet “Hapésira ime” ku mund té gjejmé
té gjitha dokumentet e marra nga shérbimet e kérkuara mé paré, ndryshojmeé cilésimet e llo-
garisé toné (fjalékalimet et].), kontrollojmé pagesat e béra et;.

Hapésira ime

e-Shérbimet e mia Ndrysho té dhénat e llogarisé
Kétu mund té shikoni listén e e-Shérbimeve Kétu ju mund té ndryshoni té dhénat e
né té cilat ju jeni regjistruar dhe | keni liogarisé qé ju keni regjistruar gjaté procesit
pérdorur meé paré. té regjistrimit.

Dokumentet e mia Mesazhet e mia
Kétu mund té gjeni listén e te gjithé Mesazhet e ardhura né llogariné time
dokumenteve té shkarkuara né kété portal.

Libreza ime e energjisé elektrike Pagesat e mia

Figura 6: Ndérfagja "Hapésira ime”
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Puné praktike:
Duke pérdorur portalin e-Albania gjeni dhe zbrisni nga platforma librezén tuaj shéndetésore.

Shikoni né portal pér informacione rreth certifikatés tuaj familjare.

Pérdorimi dhe kérkimi i informacionit né portalet e Agjencisé Kombétare té Punésimit dhe
Aftésive

Ndér shérbimet mé té réndésishme qé ofrohen jané dhe ato té punésimi dhe trajnimeve.

Institucionet kryesore gé trajtojné céshtjet e punésimit dhe edukimit (trajnimeve), si¢ éshté
edhe Agjencia Kombétare e Punésimit dhe Aftésive i mundésojné personave té interesuar té
kérkojné pér pozicione pune, apo té rrisin njohurité e tyre profesionale népérmjet portaleve
online.

Pér aksesimin e kétyre portaleve mjafton té kérkojmé né internet duke pérdorur termat “Ag-
jencia Kombétare e Punésimit” dhe faget web té para qé do na paragiten jané ato té Agjen-
cisé Kombétare e Punésimit dhe Aftésive.

Ményra tjetér e aksesimit té kétyre portaleve éshté duke pérdorur adresén e tyre té URL

http://www.puna.gov.al/
https://akpa.gov.al/

Si té informohemi apo kérkojmé pér vende puné dhe mundési trajnimesh?

Portali puna.gov.al administrohet dhe zhvillohet nga Agjencia Kombétare e Punésimit dhe
Aftésive. Portali éshté porta digjitale népérmjet sé cilés ¢do person i interesuar mund té
informohet pér shérbimet e ofruara nga AKPA. Portali éshté ekrani i shérbimeve pér té gjithé
personat e interesuar, si punékérkues ashtu edhe punédhéneés, i aksesueshém dhe i pérdor-
shém né ¢do moment.

Agjensie
AKPA.""..,__,,.""" Kreu Rreth Nesh v Pungkérkues v Punédhénés~ Formimi Profesional v
plar st

6038 Oferta Punésimi

PORTALI KOMBETAR | PUNESIMIT

Figura 7: Ndérfagja ‘puna.gov.al”

Informacionet dhe shérbimet e ofruara népérmjet Portalit, grupohen né:

- Informacion i pérgjithshém pér strukturén dhe funksionimin e Agjencisé Kombétare té Puné-
simit dhe Aftésive;

Shérbime ndaj té gjithé personave gé jané té papuné apo atyre gé jané né kérkim té njé pune
tére;
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Agm——
AKPA."’.___...""" Krou Rroth Nesh v Punékérkues Punédhénés -
playaral
Vendet o lira 1@ punds

Figura 9: Ndérfagja “Punékérkues”

- Shérbime ndaj té gjithé punédhénésve qé kané nevojé pér asistencé dhe mbéshtetje nga
Agjencia Kombétare e Punésimit dhe Aftésive, népérmjet: shpalljes dhe plotésimit té vendeve
té lira té punés, programeve té nxitjes sé punésimit, aplikimit pér leje pune et;.

Kérko me togfaitsh pér profesion apo pozicion pune

Figura 10: Ndérfagja “Punédhénés”

- Informacion mbi arsimin dhe kurset e formimi profesional;

Agpcin
AKPA.M:: Kreu Rreth Nesh~ Puné&kérkues v Punédhénés~ Formimi Profesional v
payrii)

Arsimi

Kurs Profesional

Figura 11: Ndérfagja “Formimi profesional”

NE SEKSIONIN PUNEKERKUES shfagen shérbimet si mé poshté:

VENDET E LIRA TE PUNES - shfagen té gjitha vendet e lira aktive té cilat mund té grupohen
dhe filtrohen sipas nevojave specifike. Ne mund té pérzgjedhim dhe filtrojmé me togfjalésh —
fjalé kyce dhe qytet, mund té kérkojmé sipas datés sé aplikimit dhe eksperiencés sé kérkuar
pér vendin e liré té shpallur, té kérkojmé sipas llojit té kontratés dhe nivelit té€ edukimit et;.

Togtjalesh: Marangnz. Hidraulk, Web-Oesigner

il

Duke pérzgjedhur dhe klikuar mbi vendin e liré, shfaget tabela e méposhtme. Personi ka
mundésiné té aplikojé pér vendin e punés g€ ka interes.

i3
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APLIKONI e
Mbikéqyrés
BASMHKIA PERMET PERMET
ru " eVee 0K

Profili i Déshiruar

Eksperiencé

Pa oksporionct

Niveli i arsimit

rEim i mestm | ulot (9-viecar)

Informacione shtesé

} Kontrat Me kKohé té ploté
Kohtzgjatja e kontrotés: 1 vit
Mo o mbanmit 1o njoftimit  2022-07-30

Nevojitet té punohet

Profili Kompanisé
Emri Kompanisd: DASHKIA PERMET

Faqjn Web: www.|

N

Pér té finalizuar aplikimin, fillimisht personi duhet té logohet népérmjet identifikimit né por-

talin geveritar e-albania:

e enjte, 9 gershor 2022

Identifikimi

P

Keni harruar fislékalimin tuai?

<]
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2. MENAXHO CV-né TIME

Profili Punékérkuesit

Shérbime dhe aplikime

Aplikimet e mia

Shérbime v

Personi i interesuar, pas identitifikimit, mund té vizualizojé té gjitha aplikimet e kryera pér ven-
det e lira si edhe té informohet pér shérbimet e ofruara nga Agjencia Kombétare e Punésimit
dhe Aftésive.

e Aplikim pér regjistrim pér kurs formimi
profesional

® Arsimi Profesional

(:) Aplikim pér Program Vetépunésimi

e Vértetim pér Pagesé Papunésie

e Vértetim regjistrimi si Punékérkues i Papuné
J Deklaraté pér pjesémarrje né Program Nxitje

a. Aplikim pér regjistrim pér kurs formimi profesional. Né kété seksion, mund té aplikoni
pér kurset profesionale té ofruara nga Qendrat e Formimit Profesional Publik pasi té keni
marré informacionin e ploté dhe té detajuar pér kéto kurse. Aplikimi pér kurset e formimit
profesional realizohet pas identifikimit né portalin e-albania.

b. Arsimi profesional. Seksioni i arsimit profesional na informon mbi shkollat e arsimit pro-
fesional, profilin e tyre dhe shtrirjen gjeografike né té gjithé Shqipériné.

15
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Arsimi Profesional

Kétu ju mund té lexoni rreth arsimit profesional

N seksionin e méposhtém, ju & té kel mundési té shieton| @e th infarmoheni meth ofrussve gk cbrojnk arsim profesional

' Shkolla e Mesme Bujqésore “Rakip Shkolla e Mesme e Agrobiznesit
am Kryeziu" Fier “Charles Telford Erickson" Golem
', +355 38 320534; 0695271135 . 4355693870484
shkollabujqesorefier@live.com shkollaemesmeagrobiznesgolem@yahoo.it
OFERTA HISTORIKU | SHKOLLES OFERTA HISTORIXY | SHKOLLES
Shkolla e Mesme e Agrobiznesit “Irakli Shkolla e Mesme e Ndértimit “Karl
Terova" Korgé Gega" Tirané

c. Aplikim pér program vetépunésimi — Programi i vetépunéséimit éshté njé nga programet
enxitjes s€ punésimit. Né kété program njévjecar mund té aplikojné té gjithé personat e
interesuar, gé rregjistrohen si punékérkues té papuné prané zyrave té punésimit dhe kané
nj€ ide té qarté biznesi.

d. Vértetim pér pagesé papunésie — Kété vértetim mund ta gjenerojné té gjithé personat gé
kané pérfituar pagesén e papunésisé prané Zyrave té Punésimit. Aplikimi kryhet népérm-
jet identifikimit né portalin e-albania, kérkesé e cila i adresohet zyrés sé punésimit ku
personi ka qené pérfitues.

e. Vértetim regjistrimi si punékérkues i papuné — népérmjet identifikimit né e-albania, mund
té aplikojné pér kété shérbim té gjithé personat e regjistruar si punékérkues té papuné
prané zyrave pérkatése té punésimit.

APLIKIM PER REGJISTRIM S| PUNEKERKUES

Né kété seksion, mund té aplikojné té gjithé personat g€ jané té interesuar pér shérbimet e
ofruar nga Zyrat e Punésimit apo jané né kérkim té njé vendi pune. Aplikimi kryhet népérmjet
portalit e-albania dhe kérkesa adresohet né zyrén pérkatése t€ punésimit, e cila kryen proce-
durat e parashikuara ligjore.

Népérmjet regjistrimit si punékérkues i papuné, personit i lind e drejta té pérfitojé nga pro-
gramet dhe shérbimet e larmishme gé ofrojné zyrat e punésimit.

PERDORIMI | E-ALBANIA PER SHERBIMET ONLINE

Rreth portalit

Portali unik geveritar e-albania.al administrohet dhe zhvillohet nga Agjencia Kombétare e
Shogeérisé sé Informacionit, shérben si njé porté népérmjet sé cilés ¢do person i interesuar
mund té marré népérmjet internetit, shérbime elektronike té ofruara nga institucionet publike
né Shqipéri. Portali éshté kanali i marrjes sé shérbimeve té administratés publike online pér
gytetarét, bizneset dhe veté punonjésit e administratés publike, shérbime té cilat ofrohen 24
oré né 7 dité té javeés.

Regjistrimi né Portalin qgeveritar e-albania
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Né ményré gé té pérftoni shérbimet elektronike té ofruara nga portali geveritar e-albania,
duhet té logoheni né llogariné tuaj né portal.

Regjistrimi né portalin geveritar e-albania mund té€ kryhet si pér shtetasit shqiptarég, ashtu dhe
pér shtetasit e huaj. Shtetasit shqiptaré mund te regjistrohen népérmjet Numrit Personal té
Identifikimit, té cilin mund ta gjejné né kartén e tyre té identitetit ose né pasaporté. Shtetasit
e huaj mund té regjistrohen népérmjet numrit té identifikimit me té cilin pajisen kur marrin
lejen e géndrimit.

Pasi té jeté hapur portali www.e-albania.al duhet té ndigen hapat e méposhtém:

Hapi 1. Klikoni “Regjistrohu/Register”:

g Hyr | Regjistrohu / Register
KRYESORE E-SHERBIME SHERBIME INFORMATIVE NDIHME DHE SUPORT

Register your business as a foreign citizen

Hapi 2. Plotésoni té gjitha té dhénat e specifikuara né formularin e regjistrimit:

3 Hyr | Regjistrohu / Register
KRYESORE E-SHERBIME SHERBIME INFORMATIVE NDIHME DHE SUPORT

Register your business as a foreign citizen

Q

Regjistrohu né e-Albania
Register in e-Albania

Plotesoni te dhenat e perdoruesit / Fill in
the User Data

Kodi i pérdoruesit (NID: Numri personal i identifikimit)/User Personal Identification Number
(NID): Eshté numri personal i identifikimit.

Data e skadimit té kartés sé identitetit/Identification document expiry date: Vendosni datén
e skadimit té kartés sé identitetit né formatin daté/muaj/vit.

Fjalékalimi/Password: Sigurohuni qé fjalékalimi té jeté 8 deri né 12 karaktere i gjaté dhe nuk
duhet té fillojé ose mbarojé me hapésira.

E-mail: Né kété adresé do té vijé linku i aktivizimit té llogarisé dhe té gjitha njoftimet qé kané

17
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te b&jné me aplikimet tuaja.

Numri i celularit/Mobile phone number: Sigurohuni gé té vendoset né formatin e duhur. Pér
numrat shqiptaré formati €shté ‘06xxxxxxxx’ ndérsa pér numrat jashté Shqipérisé, formati
i sakté éshté ‘00xx (prefiksi i shtetit)/xxxxxxxxxx" (i ndjekur nga prefiksi i operatorit té tele-
fonisé mobile), né varési té shtetit ku jetoni.

Teé dhénat personale (Emri/Name, Mbiemri/Surname, Atésia/Father Name, Mémésia /Mother
Name, Datélindja/Birthdate): Duhet té béhet kujdes gé té gjitha té dhénat té jené té sakta dhe
té pérputhen mé té dhénat e Regjistrit té Gjendjes Civile.

uzn “n

*Kujdes me té dhénat qé mund té kené “€”, ose “¢”.

Nése edhe pas verifikimit té té dhénave tuaja né Gjendjen Civile, do té keni véshtirési me reg-
jistrimin kontaktoni me helpdesk né login@e-albania.al

Hapi 3. Plotésoni kodin katér shifror té dérguar me SMS né numrin tuaj té telefonit dhe klikoni
né linkun e aktivizimit né adresén tuaj e-mail pér aktivizimin e llogarisé tuaj.

Identifikimi né portalin qeveritar e-albania

Pasi té jeni regjistruar né portal, identifikimi né llogariné tuaj béhet népérmjet Numrit Person-
al né kartén e identitetit tuaj dhe Fjalékalimit té vendosur paraprakisht.

Pér t'u identifikuar né portal, duhet té ndigen hapat e méposhtém:

Hapi 1. Klikoni Hyr

3 Hyr |
KRYESORE E-SHERBIME SHERBIMEINFORMATIVE NDIHME DHE SUPORT
Registor

Hapi 2. Zgjidhni “Qytetar” si ményrén e identifikimit

Ju lutem zgjidhni ményrén e identifikimit:

Olgo

Qytetar Administrata

G Idertidkini | punoriésve Qeveritard [GOV) I e dentfikim | punanibeve qeveritars me cectifkati ] e densfikimi | qytetarve me lexues karts identites |

Hapi 3. Vendosni Numri Personal né kartén e identitetit dhe fjalékalimin e vendosur gjaté
regjistrimit:
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Identifikimi

Keni harruar fjalékalimin tuaj?

*) Hyr

Aksesimi

Portali geveritar e-Albania mund té aksesohet kudo nga njé kompjuter, tablet apo aparat celu-
lar dhe mund té pérdoret pér marrjen e shérbimeve elektronike nga kushdo gé ka njé numér
identifikimi.

Fjalekalimi

Kujdes, nése fjalékalimi vendoset tre heré gabim, llogaria do té bllokohet pér tre oré.
Pér té béré zhbllokimin e llogarisé kontaktoni né login@e-albania.al. Nése nuk e mba-
ni mend fjalékalimin, pér té vendosur njé fjalékalim té ri, klikoni “Harruat fjalékalimin?".

Ndigni udhézimet dhe pérgjigjuni “Pyetjes sé sigurisé” gé e keni zgjedhur kur keni béré reg-
jistrimin né portal.

Nése nuk e mbani mend “Pyetjen e siguris€” apo vazhdoni té keni probleme me aksesimin e
portalit, kontaktoni né login@e-albania.al qé t'ju béhet i mundur gjenerimi i njé fjalékalimi té
ri.

Hapésira ime

Portali unik geveritar e-Albania ofron mundésiné e administrimit té€ hapésirés personale pér
¢do pérdorues.

Népérmjet “Hapésira Ime” ju mund té:

- shikoni listén e e-Shérbimeve né té cilat ju jeni regjistruar dhe i keni pérdorur mé parg;
- ndryshoni té dhénat e llogarisé (adresén e-mail, numrin e telefonit, fjalékalimin) gé ju
keni regjistruar gjaté procesit té regjistrimit;

- gjeni listén e té gjithé dokumentave té shkarkuara né kété portal;

- regjistroni biznesin tuaj pér t'u loguar mé pas népérmjet Numrit Unik té Identifikimit
(NUIS), gjithashtu i njohur si NIPT, dhe fjalékalimit;

- gjeni mesazhet e ardhura né llogariné tuaj;

- merrni ndihmé pér pérdorimin e portalit dhe informacionin e ploté mbi regjistrimin né
portalin unik geveritar e-albania, pérdoruesit dhe ményrat e identifikimit si dhe aksesimin;

- shikoni listén e pagesave elektronike né lidhje me faturat e energjisé elektrike té pa-
guara online né portalin geveritar e-albania;

- shikoni listén e té gjitha pagesave elektronike té kryera online né portalin geveritar
e-albania;
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Regijistn

SHERBIMET ONLINE PER QYTETARET

Nése jeni té interesuar pér shérbimet online qé ofron Agjencia Kombétare e Punésimit dhe Af-
tésive, kérko “PUNA" te shérbimet e ofruara né portalin gevertar e- Albania. Né kété seksion,
aplikoni:

- Pér tu rregjistruar si punékérkues. Pér kété shérbim mund té aplikojné té gjithé personat qé
jané té interesuar pér shérbimet e ofruara nga Zyrat e Punésimit apo jané né kérkim té njé
vendi pune. Aplikimi adresohet né zyrén pérkatése té punésimit, e cila kryen procedurat e
parashikuara ligjore. Népérmjet regjistrimit si punékérkues i papuné, personit i lind e drejta té
pérfitojé nga programet dhe shérbimet e larmishme qé ofrojné zyrat e punésimit.

- Pér tu regjistruar pér kurs formimi profesional. Né kété seksion, mund té aplikoni pér kurset
profesionale té ofruara nga Qendrat e Formimit Profesional Publik pasi té keni marré infor-
macionin e ploté dhe té detajuar pér kéto kurse. Aplikimi pér kurset e formimit profesional
realizohet pas identifikimit né portalin e-albania.

- Vértetim pér pagesé papunésie. Vértetimin mund ta gjenerojné té gjithé personat qé kané
pérfituar pagesén e papunésisé prané Zyrave té Punésimit. Aplikimi i adresohet zyrés sé
punésimit ku personi ka gené pérfitues.

Vértetim regjistrimi si punékérkues i papuné. Népérmjet identifikimit né e-albania, mund té
aplikojné pér kété shérbim té gjithé personat e regjistruar si punékérkues té papuné prané
zyrave pérkatése té punésimit.

Puné praktike:

Krijoni njé llogari tuajén né portalin kombétar té punésimit (puna.gov.al).
Kérkoni pér pozicione té ndryshme pune si: agjent shitjesh, hidraulik et;.
Filtrojeni kérkimin tuaj duke e ngushtuar até né vetém njé qytet té Shqipérisé.
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Blerjet online, transaksionet bankare.
Cfaré jané blerjet online?

Q'LQWM SECRTY SHERBME SSTEME KONSULENGE KOVPANIA  KONTAKT

Laptop HP Spectre. Laptop HP PCACERNITRO,

270,000 LEK 270,000 LEX 123000 LEK

n.,.mmz
) ==

Figura 12: Njé fage web e cila ofron blerjet online

Tregtia online, ose si¢ njihet ndryshe E-commerce nénkupton shitjen dhe blerjen e njé produk-
ti apo shérbimi népérmjet fageve té ndryshme té internetit, kryesisht pérmes fageve té Web.
Web Faget pér shitje online pérdorin sistemin e blerjes me shporté, ku njé sistem i veganté
i krijuar €shté pérshtatur né formé té shportés, dhe gjérat té cilat déshirojmé ti blejmé ven-
dosen né shportén virtuale ku mé voné kryhet pagesa pérmes shérbimeve bankare. Sapo
kryhet pagesa nga ana e blerésit, menjéheré fillon procesi i dérgimit té€ mallit té porositur
tek ai. Dyganet moderne online i ofrojné blerésit mundésiné qé produktet e tyre ti shohin né
formén tre dimensionale dhe té lexojné informacione pér produktin pérkatés. Pérvec fageve
té Web, ményra té tjera té shitjeve online jané né masé té gjeré edhe né faget e ndryshme né
Instagram apo Facebook.

Shembu;:

Disa nga Website-et (faget e Web) mé té pérdorura pér shit-blerje né Shqipéri jané: Aladini,
Bukinist. Ka edhe biznese, té cilat operojné mé sé shumti me zyra dhe dyqgane, por kané faget
e tyre online tek té cilat mund ti porositésh shumeé lehté produktet e tyre si Shpresa.al, Atom.
al etj.

Disa shembuj t€ ményrés sé reklamimit té produkteve né fagen e Atom Computer, ku blerési
mund té kéte akses né té dhénat e produkteve dhe kategorité gé biznesi disponon.

Transaksionet bankare

Cfaré jané transaksionet?

Transaksionet jané veprime me ané té té cilave sigurohet kalimi i té drejtave dhe detyrimeve
pronésore nga njéri pronar tek tjetri.

Fazat e transaksioneve online:

Faza e paré: Regjistrimi

Konsumatori duhet té regjistrohet né fagen e internetit pér té bleré njé mall ose shérbim té
vecanté. ID-ja, emri, adresa dhe detajet e tjera té email-it té klientit ruhen dhe jané té sigurta
me web fagen. Pér arsye sigurie, “Llogaria” e blerésit dhe “Shporta” e tij jané t& mbrojtura me
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fjalékalim.

Faza e dyté: Zgjedhja
Konsumatori vendos se cilat produkte déshiron té€ marré né “Shportén” e tij.

Faza e treté: Pagesa dhe dorézimi

Faget e pagesés jané siguruar me enkriptime té nivelit shumé té larté, né ményré qé
informacioni financiar personal gé ju vendosni (detajet e bankés/kartés), té mbetet plotésisht
i sigurt dhe blerési mund ta zgjedhé veté ményrén e pagesés, nése do gé ta kryejé né até mo-
ment apo kur produkti ti shkojé né shtépi.

Puné praktike: Hyni né njé fage Web, e cila merret me tregtimin e pajisjeve elektronike dhe
produkteve (Amazon, AliExpress), regjistrohuni me emrin tuaj pér té paré artikujt qé ajo fage
reklamon.

@ o -
Computers LY e FRTEME  WOMSLEENCE  MOWSANG LAY
Gosax 3+ | S2OUME

@ Ko

Figura 13: Opsionet pér blerjen online



MODULI 2:

KOMUNIKIMI DHE
BASHKEPUNIMVII
ONLINE

Krijimi dhe editimi i raporteve online duke pérdorur Docs,
Sheet et;.
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Krijimi dhe editimi i dokumenteve mund té realizohet népérmjet programeve té instaluara
né kompjuterét apo telefonat toné si¢ jané Paketa Office etj. Edhe pse me disa funksione té
limituara kéto procese mund té kryhen gjithashtu nga aplikacione, té cilat na ofrohen online
dhe mund té aksesohen népérmjet shfletueseve t€ internetit.

Google, apo me saktésisht Google Drive na jep mundésiné e punimit né njé mori aplikacio-
nesh gé na lejojné té krijojmé dhe modifikojmé njé larmi skedarésh, duke pérfshiré doku-
mente dhe prezantime. Ekzistojné pesé lloje skedarésh qé mund té krijoni né Google Drive:

Documents: Pér hartimin e letrave, fletépalosjeve, eseve dhe skedaréve té tjeré té bazuar né
tekst (t& ngjashém me dokumentet e Microsoft Word)

Spreadsheets: Pér ruajtjen dhe organizimin e informacionit (i ngjashme me librat e punés té
Microsoft Excel)

Presentation: Pér krijimin e prezantimeve (i ngjashém me prezantimet e Microsoft Power-
Point)

Forms: Pér mbledhjen dhe organizimin e té dhénave

Drawings: Pér krijimin e grafikeve ose diagrameve té thjeshta vektoriale

Si ta aksesojmé Google Docs?

Pérté aksesuar Google Docs do naduhet géfillimishtté keminjéllogariemail-it€ google(Gmail).
Pasi té kémi aksesuar llogariné toné té email-it ndjekim hapat e méposhtém pér aksesimin e
Docs:

Né kompjuter duke pérdorur njé shfletues interneti hapim fagen kryesore té Docs né:
docs.google.com.

NEé pjesén e sipérme né té majté, nén “Start a new document/Fillo njé dokument té ri”, kliko-
jmé New.

Si¢ edhe tregohet né figurén méposhté, pérvec krijimit té njé dokumenti té ri, ne mund té
pérdorim dhe template (formate), té cilat mund té ndryshohen duke u pérshtatur me kérkesat
tona. Si¢ shikohet edhe né figuré ne mund té selektojmé njé nga templatet dhe té punojmé
dokumentin me té dhénat tona. Shembull, template: Resume

C {} #& docsgoogle.com/document/u/0/ *r O % 2
= E Docs Q  Search H n
Start a new document
Install the Google Docs Offline
Vour Name - Sy .
=3 = Extension
e T; To use Docs while offline, add the Google Docs
'- = _ =  Offline extension to Chrome.

Blank Resume Resu,

serif Coral Spearmint Tropic

Recent documents Owned by anyone ~ B Az O

Figura 14: Ndérfagja e Google Docs

Ndér té tjera Google Docs mund té pérdoret edhe offline (pa gené té lidhur me internet) dhe
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¢do dokument do té pérditésohet né momentin gé pajisja joné ka akses né internet. Pér ta
mundésuar punimin e dokumenteve offline do na duhet t€ instalojmé shfletuesin toné té in-

ternetit (Google Docs Offline Extension)

Krijimi dhe editimi i raporteve online duke pérdorur Docs, Sheets et;.

Figura 15: Aksesimi né Google Sheets

Krijimi dhe editimi i raporteve online na ndihmon dhe e lehtéson me shumé punén toné.
Ményra e organizimit (Ka lehtési mé t& médha né pérdorim).

Siguria (Mund té vendosen leje pér secilin dokument pér té siguruar qé vetém ata qé duhet ta
pérdorin té kené qasje. Sistemi ju mban té sigurt nga hakerat dhe pérdoruesit e paautorizuar
dhe ju mund té kontrolloni se kush ka paré ose modifikuar njé dokument dhe kur).

Pasi kemi aksesuar aplikacionin Docs dhe kemi klikuar né opsionin e krijimit té njé dokumenti
té ri (Blank), do té shikojmé qé fagja e punés éshté shumé e ngjashme me até té programeve
tradicionale si Office. Né Google Docs mund té editojmé té dhénat, ndryshojmé madhésiné e
shkrimit, ngjyrén e tij, vendosim referenca etj., si¢ edhe tregohet né figure.

< C 1t @ docs.google.com/document/d/1-7rNjj260vi_STOQUZHILSOST_PIVO. BpewlLV45_n2Q/edit w 0O &
Untitleddocument &% B & a m 0
E File Edit View Insert Format Tools Add-ons Help ast edit was 5 minutes a
oA A 100% v Normatext ~  Aral v - 1 + B I U A & g~ A
LY Yo B
Kompijuteri
Nje nga pajiset me te perdorura ne ditet e sotme dhe ge po gjen nje perdorim te giere
+

Figura 16: Ndérfaget e punés sé Google Docs
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Njé opsion shumé i pérdorshém i Google Docs éshté edhe ai i ndarjes (Share) sé dokumentit
me pérdorues té tjeré né ményré qé ky dokument té aksesohet apo punohet njékohésisht nga
disa persona.

Si¢ shikohet menu-té e Google Docs na ofrojné mundésité e ruajtjes apo té shkarkojmé
(download) dokumentin toné né formate té ndryshém. Mjafton té klikojmé né menu-né File
dhe do na shfagen opsionet si né figuré:

— c O B 5CSGOCGEE.COMUBOCLINA M/ - PRSI S TSI #OVO_Spowl Vs oo ndn T O » &

Kompjuteel & m < = m
Eiln EON View Innert Foomat Tooln Aod-one  Melp  LESL Ol Az B Euoued 200
- - ahare Nl vy - ~vat . " el B .- F QO AP = -~ -

Narw

Open Triedl

BAaee o Copy o
comed

sres o DT oS e AR e & matie INer (e DO QUEE P DOICION 16 GIere

Ooustiaast b Messett Wi ( docx)

‘
. Mike aviiioie OTTEne OpenDoTumant F cemat ( od)
VHrSion history Ricn Test Farmat { )
POF Docurmen (86
Fewme
Prawn Texs | 1x10)
oo Move - -
g Wies Fage ( el 24 owed)
& Add shortout 8 Orive v
EPUB Publicmtson Ceoaats )
B Move 1o tiash
Pubiiah 1O the wel)
Cocutnent cet s
- Language . (]
&) ceeeanmia 2doos . &) corvsacoos W] U-AEANIA TV sk - Shem al b

Figura 17: Download né Google Doc

Hapat pér krijimin e njé CV-je duke pérdorur Docs
1. Klikoni né té djathté té ekranit 9 pikat.

2. Zgjidhni rubrikén Docs

3. Klikoni “Template Galery”

4. Zgjidhni formatin “Resume”

5.Plotésoni CV tuaj me té dhénat e nevojshme.
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Yo tirw
Your Nem Name v_—'s
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Bimaite Rlwsillie Loy

Figura 18: Resume né Google Doc

Hapat pér editimin e njé dokumenti duke pérdorur Docs

Pér té edituar njé dokument fillimisht duhet qé kété dokument ta kemi té ruajtur né Drive.
1. Klikoni né té djathté té ekranit 9 pikat.

2. Zgjidhni rubrikén Docs.

3. Né rubrikén search kérkoni pér emrin e dokumentit té cilin déshironi té editoni.

4. Klikoni mbi dokumentin.

5. Klikoni “EDIT IN GOOGLE DOCS".

6. Editoni té dhénat gé ju déshironi si: shtimi i informacionit, ndryshim né strukturé, design
(pamija) etj.
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Figura 19: Editimi né Google Docs

Puné praktike:

Krijoni njé CV pér aplikim pune né Docs

Ndajeni CV tuaj me instruktorin e klasés

Hapni njé template ekzistues né Google Docs qé ka té béjé me krijimin e raporteve, shkruani
né té disa informacione. Ndajeni kété dokument me shokét tuaj té klasés.

Tentoni té ndryshoni emrin e dokumentit, a shikohet ky ndryshim edhe né dokumentin gé po
aksesohet nga shokét tuaj?

Krijimi i njé video prezantimi né Windows
Shpesh do na duhet g€ né vend t€ njé prezantimi, i cili pérdor Power Point Slides, té ndértojmé
njé prezantim né formén e njé video-je. Kjo ményré prezantimi béhet edhe mé térheqése pér
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audiencén. Nga ana tjetér njé prezantim i tillé mund té kuptohet me kollaj nga shikuesit dhe
nuk kérkon me patjetér praniné fizike té fol€sit, pasi zéri mund té regjistrohet né video-prezan-
tim. Windows na mundéson krijimin e njé video prezantimi me ané té njé aplikacioni, i cili vjen
i para instaluar sé bashku me sistemin e operimit Windows. Ky aplikacion quhet Video Editor

Hapat pér krijimin e njé video prezantimi né Windows:

Protss @ Oredvwe - o ¥

Vot Video Projects Temrth pronle piacet Of Hings o O ween R

Welceme to Video Editor!

Croite o tewr wideo Wit reusie, motion, spec o efects sl more

) — )

Figura 20: Ndérfagja Video Editor

Né ikonén Start té Windows-it kérkoni pér aplikacionin Video Editor
Klikoni “New video project”.

Vendosini njé emér videos tuaj (p.sh video1).
4 Klikoni rubrikén “Add".
Klikoni rubrikén nga e cila ju déshironi té zgjidhni fotot (p.sh “From my collection”).

Zgjidhni fotot gé déshironi té vendosni né video dhe klikoni butonin Add.

Klikoni “Place in the story board” né ményré qé fotot té vendosen tek videoja.

Pér ti shtuar videos tuaj mé shumé karakteristika té tjera pérdorni rubrikat si: “Add tittle card”
dhe “text” pér té vendosur titullin e videos.

Mund té vendosni njé melodi né rubrikén

“Background music”.

Né rubrikén “Motion” mund té zgjidhnin ményrén e lévizjes/ndryshimit té fotove té vendosura
etj.

Pér ta ruajtur videon e krijuar mjafton té klikojmé mbi opsionin Finish Video, né té djathté
té ekranit! Video prezantimi mund té ruhet né formate dhe rezolucione té ndryshme: High
(1080p), Medium (762p) et;.

Puné praktike: Krijoni njé video prezantim té shkurtér qé flet pér pérdorimin e internetit duke
pérdorur karakteristikat e shpjeguara mé sipér.
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Figura 21: Krijimi i njé Video Prezantimi
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Dérgimi i emaile-ve té personalizuara — Outlook, Thunderbird

Email-et e personalizuara jané njé ményré tepér e dobishme pér té dérguar njoftime masive
dhe email-e té personalizuara. Email clients si Microsoft Outlook apo Thunderbird mundésojné
dérgimin e tyre. Dérgimi i emaile-ve té tilla me ané té kétyre programeve éshté njé nga ményrat
mé té shpejta pér té personalizuar dokumentet si postat elektronike, gazetat dhe mesazhet
e tjera té personalizuara. Kéto programe ju lejojné té krijoni dokumente té personalizuara qé
ndryshojné automatikisht pjesé té caktuara té email-it mbi bazén e marrésit. Kjo ju kursen
mundimin e personalizimit manual té ¢do dokumenti veté. Ja njé shembull:

Le té themi se doni té dérgoni njé email ose letér urimi tek klientét tuaj. Sidoqofté, nuk doni
t'i dérgoni atyre njé email ose letér té pérgjithshme - doni qé ¢do email té pérfshijé pérshén-
detje unike dhe té pérmendé emrat, adresat apo té dhéna t€ tjera individuale. Né vend gé té
krijoni manualisht posté elektronike, ose letra té ndara pér secilin person, thjesht pérgatisim
njé draft té pérgjithshém ku programet né fjalé do té pérdorin draftin si template dhe do t'i
bashkéngjisin atij informacionin specifik (emér, mbiemér, adresé et].) té secilit prej marrésve
té email-it, i cili duhet té jeté i strukturuar né njé skedar spreadsheet (excel file).

Ai automatikisht do té shtojé detajet e secilit person né postén elektronike, ose letrén gé ju i
dérgoni - duke ju kursyer mundimin pér ta béré veté.

Shembull:

Nése déshironi té kryeni njé shkrirje té€ postés pér té krijuar letra masive, letra juaj éshté ske-
dari model. Ka vendndodhje pér emrat dhe adresat e kontakteve tuaja.

Skedari i modelit té bashkimit té postés

Vini re «<Emri i paré», «<Adresa» dhe etiketat e tjera né letér

Kéto jané vendet e vendosjes pér detajet e marrésit tuaj.

Njé fleté llogaritése gé ka té gjitha detajet e kontaktit tuaj do té jeté skedari juaj i té dhénave.
Skedari i té dhénave té bashkimit té postés.

Funksioni i bashkimit té postés do té bashkonte skedarin tuaj té té dhénave dhe modelin tuaj
té letrés pér té gjeneruar shkronja individuale pér secilin person. Pér ¢faré mund t'i pérdorni?

Pyetja e sakté duhet té jeté - pér ¢faré nuk mund t'i pérdorni ato?

Shkrirjet/merge e postés mund té pérdoren pér té krijuar mesazhe té personalizuara automa-
tikisht pér dokumente té tilla si:

Email-et e marketingut

Zarfe

Etiketat postare

Buletinet

Katalogé té personalizuar

Formoni letra

Dhe mé shumé

Shénim - Njé letér formular éshté njé skedar modeli gé pérdoret pér té krijuar shkronja ma-
sive. Né vend qgé té shkruani njé letér pér secilin marrés, mund té pérdorni njé letér formularé
pér té krijuar letra té shpejta, unike, té personalizuara pér secilin person.

Dérgimi i emaile-ve té personalizuara népérmjet Outlook
Outlook éshté njé programet e preferuara pér dérgimin e emaile-ve té personalizuara né njé
kohé té shkurtér dhe né ményré té sigurté.

Ambienti i punés:

Né ményré gé té dérgojmé email-et e personalizuara me ané té Outlook do na nevojitet:
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Instalimi i programit Outlook né kompjuterin toné

Konfigurimi i emalit toné né programin Outlook

Ndértimi i njé liste me emrat e personave qé duam ti dérgojmé email
Krijimi i njé email-i duke pérdorur Word

Vendosja e elementeve té personalizuara

arwn -

Instalimi i Outlook

Duhet patur parasysh qé Outlook duhet t€ jeté i instaluar népérmjet paketés Office né komp-
juterin toné né ményré qé té mund ta konfigurojmé até pér dérgimin e email-eve.

Klikojmé né butonin Start dhe kérkojmé pér programin: Outlook. Né ekran do na shfaqet dri-
tarja e konfigurimit té email-it toné. Vendosim email-in gé duam té konfigurojmé dhe klikojmé
Connect. Hapi i rradhés do t€ jeté vendosja e fjalékalimit pér llogariné toné.

B= Outlook

‘ dasaret dibra@gmail.com

Advanced options A

<1 Let me set up my account manually

Figura 22: Hyrja né Outlook

Pasi kemi vendosur té dhénat e sakta do t€ mund té kontrollojmé llogariné toné té emal-it
népérmjet programit Outlook.

Si¢ mund té dallohet, Outlook edhe pse éshté pjesé e kompanisé Micsrosoft, na lejon té kon-
figurojmé email-e t€ kompanive té ndryshme.
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Figura 23: Ndérfaget e Outlook

Krijimi i listés sé email-eve

Pér té dérgar email-et njé grupi kontaktesh na duhet qé ti kemi ato té ruajtura né njé listé
Excel apo CSV.

Shembulli né figuré tregon njé listé excel me emrat dhe adresat e kontakteve. Secili rresht do
té konsiderohet si njé informacion i ndaré nga té

tjerét, kur do té pérdoret né email-et e personalizuara.

E ruajmé kété listé me emrin listal.xlsx

Insert Page Layout Formulas Da

b
L7
B X
4
ol
B
g
4
4
>,
>4
I
I
1l

K
2
|
1[I
Il

Clipboard & Font (5

=

o Mebop o rd fag:
2 |Alban Tirana
3 |Alma Seferi seferialma@hotmail.com

Figura 24: Microsoft Excel

Krijimi i teksti té email-it né Word
Né kété hap duhet t€ krijojmé tekstin e email-it toné duke pérdorur menu-né Mailings né Word.
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Mé pas klikojmé nén-menuné Start Mail Merge E-mail Message, e cila do na mundésojé
té krijojmé njé email, i cili do ti dérgohet disa kontakteve né ményré té personalizuar.

Creet 0 vaw Wrr ) et Dieken e Revts T dmmoe

Figura 25: Mailings né Word

Hapi i rradhés éshté té ndértojmé njé listé excel me emrat e kontakteve qé do tju dérgohet
email, ose té pérdorim njé listé ekzistuese. Né shembullin toné selektojmé listén e ndértuar

(lista1.xlsx)

Dozument Word

tonit Reocer POF Q Semch
U ET = f""‘ : 3 i« > : w
= e [\ = v ’ A - g
Enve'oper Labes  Stat Moll | Select ¥ - Megeto
Merge - Recipients = Adobe ODF
Craate <] Typea New Lint WITe & ncErt Melee Preview Uty Fiisn Acrenat

7] Uz an Existing Lt

&3] Choose from Dudlock Contacis.

Figura 26: Pérzgjedhja e marrésve té€ emal-it

Fillojmé shkrimin e tekstit t€ email-it duke vendosur emrin e kolonés pérkatése né vend té
informacioneve qé jané personale pér ¢gdo marrés té email-it (emri, mbiemri, email etj).

Pra né vend qgé té shkruajmé Pérshéndetje Alban dhe Pérshéndetje Alma, ne vendosim emrin
e kolonés sé excel-it ku béjné pjesé kéto attribute (né rastin toné: emri). Pér kété na kérkohet
té klikojmé né nénmenu-né Insert Marge Fields.

Hd -0 = Document] - Word
File Home Inset  Design  layout  References [EENISITES View  Help  Acrobat  FoxitResderPOF ) Search
- Gl | p— s s L = 5 (3 Rules~ M4 L = s
o = 1‘, o | e s 1 | I I-‘:] Sy i “& [ * =
: = e “»4 = = s 7 T & Match Fields [7 Find Recipient
Envelopes Labels  Start Mail  Select Edit Highlight Address Greeting Insert Merge el Finsh & Memeto
Merge - Recipients - Recipient List  Merge Fields Block  Line Fiekd ~ Results Lyt Check for Errors Merge - Adobe PDF
Create Start Madl Merge Write & e Emn Preview Results Finish Acrobat
Mbiemen
Pershendetje «Emrin Insert Mail Merge Field

Email

Figura 27: Pérzgjedhja e kategorisé sé€ Emér Mbiemér

Vendosim té gjitha fushat Merge qé na duhen dhe mé pas dérgojmé email-in duke klikuar né
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Finish&Merge > Send Email Messages

Word

Mailings Q Sewch
o Gl My —_— ] = = =N [Dnue- e ol = -
IS ey B 52 E B B B g o |1 -
) . ‘ Th Mateh Fields T Find Resipient n
Erwelopes Labels | StartMail  Select Et Highbght  Address Gresting Imert Merge Poeviewe | 1% FRh®  Mergeto
Merge - - it MergeFidids Slock Lie  Field- Ipdrae. | Fesutz  [2 Onecktor brroes Merge=  AdobePDF
Create Start Mai Mecge ‘Weite & [ naerd Fieloy Preview Resulty i1y Edeindivndual Documens:
B
s Ernt Documents..
Egrshengdetis «Emab «pMbiement» , 5 EnntUocuments

D EmedBoond Massagre...
43 TalgndRroime Per RIGSMALTIGN THAL NS JRNIMIN © QRANIZLAC N4 BIDioteka Kombetars!

Glitho te mirat!
[

Figura 28: Pérfundimi i hapit me Send Email Messages

Pasi kemi klikuar mbi Send Email Messages né hapin e fundit do na kérkohet té vendosim
subjektin e email-it (g€ do i jeté i njéjté pér cdo marrés té email-it) si dhe nr e kontakteve sipas
listés Excel qé do t'ju dérgohet email-i.

Pershendetje «Emri» «Mblemeri» , Merge to E-mail ? X
Ju falenderojme per pjesmarrien tuaj ne trajnimin e organizuar nga Bibloteka Kombetare! Message options
To: T - |
Subject line:
Gjithe te mirat! Mail format: | ~
Send records
® an
O Current record
O Erom: To:

Figura 29: Vendosja e Subjektit t€ email

Né kété ményreé secili kontakt do té marré njé email té personalizuar ku do té gjejné informa-
cionin si mé poshté:
Pérshéndetje Alban Tirana,

Ju falénderojmé pér pjesémarrjen tuaj né trajnimin e organizuar nga Biblioteka
Kombétare! Gjithé té mirat!
Pérshéndetje Alma Seferi,

Ju falénderojmé pér pjesémarrjen tuaj né trajnimin e organizuar nga Biblioteka

Kombétare! Gjithé té mirat!

Duhet patur kujdes gé gjaté dérgimit té email-it programi Outlook duhet té jeté i hapur né té
kundért email-et nuk do mund té dérgohen!

Puné praktike:

Me ndihmén e instruktorit konfiguroni email-in tuaj né programin Outlook.

Krijoni njé listé né Excel me emrat e kolegéve t€ kursit.

Dérgoni njé email té personalizuar secilit prej kontakteve duke pérdorur metodén e shpjeguar
me lart.
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Puné praktike:

Duke patur parasysh gé njé nga programet qé ofron dérgimin e email-eve té personalizuara
éshté edhe Thunderbird, instalojeni programin né kompjuterin tuaj dhe béni konfigurimet e
duhura pér té dérguar email-e té personalizuara.

Ruajtja e dokumenteve né cloud (Drive, Dropbox), ndarja e materialeve me pérdorues te tjeré

Ruajtja e dokumenteve né Cloud
Shpesh kemi dégjuar pérdorimin e termave si cloud, cloud computing ose ruajtje né cloud.
Por c¢faré saktésisht éshté Cloud?

E théné thjesht, Cloud éshté Interneti - mé saktésisht, jané té gjitha gjérat té cilat mund ti ak-
sesojmé nga distanca pérmes Internetit. Kur dicka éshté né Cloud, kjo do té thoté se éshté e
ruajtur né serverét e Internetit né vend té ruajtjes lokalisht né kompjuterét apo serverét tané.

Le té shohim disa nga arsyet mé té zakonshme pér té pérdorur cloud.

Ruajtja e skedaréve apo dokumenteve: Mund té ruajmé té gjitha llojet e informacionit né
cloud, pérfshiré skedarét dhe email-in. Kjo do té thoté gé ne mund té pérdorim kéto té dhéna
nga ¢do kompjuter, ose pajisje celulare me njé lidhje interneti, pra jo vetém nga kompjuteri
joné né shtépi. Google Drive, OneDrive dhe Dropbox jané disa nga shérbimet mé té njohura té
ruajtjes me bazeé cloud.

Ndarja e skedaréve me té tjeré (File and Folder Sharing): Cloud e lehtéson ndarjen e ske-
daréve me disa njeréz né té njéjtén kohé. Pér shembull, ju mund té ngarkoni disa fotografi né
njé shérbim fotografish me bazé né re si Flickr ose iCloud Photos, pastaj t'i ndani shpejt ato
me miqté dhe familjen.

Ruajtja e té dhénave dhe rikthimi i tyre né rast ri-pérdorim (Backup): Ne gjithashtu mund té
pérdorim cloud pér té mbrojtur skedarét tané. Aplikacione si Mozy dhe Carbonite rezervojné
automatikisht té dhénat tuaja né cloud. Né kété ményré, nése ndodh gé té humbasim komp-
juterin, apo ai té na démtohet duke mos u kthyer mé né gjendje pune, ne akoma do té jemi né
gjendje t'i rikuperojmé kéto skedaré nga cloud.

Dropbox

Dropbox éshté njé shérbim falas me bazé cloud, i cili na lejon té ruajmé skedarét né internet
dhe ti aksesojmé ato kudo. Pér mé tepér ne mund ti ndajmé (share) kéto skedaré me per-
sona té tjer€, duke i lejuar ata t'i shikojn&, modifikojné dhe shkarkojné ato. Dropbox ofron 2
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Gigabyte (2 GB) hapésiré pér ruajtje falas, ndérkohé mund pér mé tepér hapésiré duhet té
paguajmé.

Dropbox mund té instalohet si aplikacion pér desktop ashtu edhe pér celular dhe mund té
pérdoret gjithashtu me ¢do shfletues(browser) né internet. Kjo do té thoté gé ne mund té
pérdorim skedarét toné nga ¢do kompjuter ose pajisje celulare e lidhur né Internet.

Si pérdoret Dropbox?

Pér pérdorimin e Dropbox na duhet qé fillimisht té krijojmé njé llogari né kété platformé.

Pasi kemi shkuar né adresén e platformés www.dropbox.com.

Zgjedhim planin e platformés Basic, i cili na lejon té krijojmé njé llogari falas.
Klikojmé né Sign up for free pér té filluar procesin e regjistrimit té llogarisé.

Drophox Basic
Get a Dropbox free account

Sign up for 2 GB of storage, and start accessing and sharing photos,
documents, and other files from any device.

Sign up for free

Already have an account? Sign in

Figura 30: Krijimi i njé llogarie né Dropbox

Plotésojmé formularin pér tu regjistruar dhe né fund klikojmé “Create an account”

| Create an account or log in
| | Dasaret
Dibra

| | Dasaret.Dibra@gmail.com

i G Sign up with Google

Figura 31: Krijimi Llogarisé
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Get started by downloading Dropbox on your computer,

8 Upgrade account
Home Q Search 0 @
Home
Flles Suggested from your activity ® Hide
All files Create new file v
i Upload files
Shared i

t-] Upload folder

Get Started w...
Dropbox.pdf [ New folder
Dropbo
Deleted files s [2) New shared folder

Recent Hide

File requests

Tools
Get Started with Dropbox Paper

Added 3 minutas ago - Dropbox

o

Paper
Get Started with Dropbox
Henos‘gn - Added 3 minutas apo - Dropbox
Transfer
Hide
Showcase Starred
App Center When you star items, theyll show up here for easy access. Learn more

Figura 32: Ndérfagja e Dropbox

Elementét e ndérfaqes sé Dropbox:

Upload files: Nése duam té ngarkojmé njé dokument né Drive
Upload folder: Nése duam té ngarkojmé njé skedar né Drive
New folder: Krijon njé skedar té ri

New shared folder: Krijon njé skedar té ri pér ta ndaré

Né menu-né né té majté mund té aksesojmé materialet tona sipas statusit t€ tyre:
All files: Aksesojmé té gjitha dokumentet dhe skedarét

Shared: Dokumente apo skedarét e ndaré me persona té tjeré

File requests: Dokumentet pér té cilét kemi béré kérkese pér ti aksesuar

Deleted files: Dokumentet e fshira

Ndérkohé ashtu si edhe Google Drive, Dropbox na ofron instalimin lokalisht né kompjuterin
toné duke krijuar njé Skedar me emrin Dropbox.

Brenda skedarit Dropbox né mund té krijojmé skedaré té tjeré lokalé duke i ruajtur ato dhe
¢do material brenda kétyre skedaréve automatikisht né platformén Dropbox né Cloud, sapo
té kété nisur procesi i sinkronizimit.

Gjithashtu, mund té konfigurohet edhe procesi i anasjellté ku dokumente dhe skedaré té rua-
jtura né Cloud mund té ruhen automatikisht né kompjuterin toné.
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Figura 33: Skedari Dropbox né kompjuterin toné - informacion rreth sinkronizimit té€ dokumenteve

Dropbox pér mobile:

Dropbox éshté gjithashtu i disponueshém périOS dhe Android, ku aplikacioni Dropbox ju lejon
té shikoni, ngarkoni dhe shkarkoni skedaré me Dropbox né pajisjen tuaj celular. Ai gjithashtu
pérmban mundésiné e pérdorimit t€ kamerés s€ pajisjes tuaj pér té skanuar dokumente.

Pasi té kemi shkarkuar aplikacionin Dropbox nga Play Store apo App Store, do na kérkohet té
vendosim té dhénat e llogarisé toné té Dropbox pér té hyré né platformé.

€ Sign in to Dropbox

Dasaret.Dibra@gmail.com

G SIGN IN WITH GOOGLE

[ SIGN IN WITH APPLE

SIGN UP FOR DROPBOX

HAVING TROUBLE SIGNING IN?

Figura 34: Hyrja né Dropbox Smartphone

Ndérfaqgja kryesore e Dropbox né telefon do té pérmbajé elementé si mé poshté:
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- Menuja kryesore ku mund té aksesojmé materialet sipas statisit té tyre (shared, deleted
etj).

e Add to Dropbox Me ané té kétij butoni mund té ngarkojmé skedar¥e, dokumente apo
té skanojmé dokumente népérmjt kamerés sé telefonit toné

1}
j©)

Home

Recent Shared Starred

Get Started with Dropbox.pdf

Dropbox

Get Started with Dropbox Paper.url

Dropbox

Figura 35: Menuja kryesore né DropboX

?-.J;-\'ljl-l_'.Ll I_Jm.ph_m

B Take a photo

Skanimi i dokumenteve dhe ruajtja e tyre ne Dropbox.

Scan Document

Njé nga funksionalitetet e veganta qé Dropbox ofron éshté edhe skanimi i njé
dokumenti me ané té telefonit toné dhe ruajtja e tij né Dropbox pér pérdorim ! Upload photos or vi
té mévonshém

1. Nga klikimi i Add to Dropbox do na shfagen opsionet si nue figuré.

+ :
2. Njé nga opsionet kryesore éshté ai i Scan document. r_l Create or upload fil
3. Klikojmé mbi kété shérbim dhe automatikisht do té béhet aktive kamera e
telefonit toné pér té fotografuar/skanuar njé dokument. B Creite new folder

4. Pasi e kemi skanuar dokumentin na jepen opsionet e ruajtjes sé dokumentit
té skanuar né formatin PDF apo JPEG (foto).

£ Add file from a corr

Figura 36: Sign in dhe Add to Dropbox
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% Secan preview > .« saveas ~
File name
Dolument i skanuadpdf
AVAY i f
o File type [vor JREES
OSPE
PR .: ”._ - »- —— Save to Bl Dropbox
R Xt .
Py W B
= ) 0] @
Adjust Rotate Arrange Add page
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Figura 37: Skanimi i dokumentit me kamerén e telefonit Figura 38: Ruajtja e dokumentit té€ skanuar

Google Apps — Aplikacione shtesé té Google

Pérve¢ shérbimit té Gmail, Google ofron dhe shérbime té tjera pa pagesé, té cilat ndihmojné
pérdoruesit né miré menaxhimin e dokumenteve apo ruajtjen e tyre.

Pér ti aksesuar kéto shérbime nga kompjuteri juaj, ju fillimisht duhet té jeni log-uar né email-
in tuaj dhe mjafton té klikoni né kutizat djathtas lart pér té pérzgjedhur shérbimin pér té cilin
interesoheni.

Lo
;

SCRE T o )
[ ~
+ @ G »
o - = e * . -
0 e
; _’..‘ S R Wi Dered M e
= =1 = v o e
. B Sp—me o _." - s e o ¢
|
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[T PEEsSTS POTaeds LONGUIIE § LGITES 100 M 13 M B0 " FUBaIae 1 wa ™ e e .

Figura 39: Aplikacionet (shérbimet) e Google

Google Drive: Google Drive éshté njé shérbim i ofruar falas nga Google qgé ju lejon té ruani
skedarét né internet dhe t'i aksesoni ato kudo dhe né ¢gdo moment, mjafton té keni lidhur
kompjuterin tuaj me internet.

Google Drive gjithashtu ju jep mundésiné e pérdorimit té aplikacioneve falas me bazé né in-
ternet pér krijimin e dokumenteve, spreadsheets, prezantimeve dhe mé shumé.

Tips: Ndryshe kjo quhet ruajtja e dokumenteve né Cloud (super kompjutera — servera né in-
ternet, té cilat na lejojné ti ruajmé dokumentet tona (video, pdf, imazhe et)).

Google Drive éshté njé nga shérbimet mé té njohura té ruajtjes sé dokumenteve né cloud gé
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kemi dispozicion sot. Nése nuk keni pérdorur kurré njé shérbim té ruajtjes me bazé cloud
si Google Drive mé paré&, merrni njé moment té merrni parasysh avantazhet e mbajtjes sé
skedaréve tuaj né internet. Pér shkak se skedarét mund té arrihen nga ¢do kompjuter me
njé lidhje interneti, Drive eliminon nevojén pér té dérguar email, ose pér té ruajtur njé skedar
né njé USB drive, duke qéné se Drive ju lejon té ndani skedarg, té punoni me té tjerét béhet
shumé mé e lehté. (GCF, 2020)

Ju mund té aksesoni Google Drive duke shkuar né http://drive.google.com né shfletuesin
tuaj té internetit, ose duke klikuar né ikonat lart pasi kemi hapur gmail-in apo ndonjé shérbim
tjetér té Google (shiko figurén mé lart)

& Drive Q . oo @@
’_ i My Drive B | J
- *- Compois

B woess . N

iy o= . " 0 mee ' (]

§ R ——

(\ B ortage s v rw B ~eiotatos e [

L
E e —

[~ Q- U R

B rtirage 2 e gL B L L Bt
L
[ - S B e

Figura 40: Ndérfagja e Google Drive

Pér té ngarkuar (upload) njé dokument, skedar, video etj., né Drive mjafton té klikojmé né
butonin né té majté té fages web butonin New

Né ekran do té na shfagen opsionet:

Folder: Krijon njé skedar té ri né Drive

File upload: Nése duam té ngarkojmé njé dokument né Drive

Folder upload: Nése duam té ngarkojmé njé skedar né Drive

Google Docs: Krijon njé dokument té ngjashém me dokumentet e Microsoft Word. Ky do-
kument mund té pérpunohet online

Google Sheets: Krijon njé dokument té ngjashém me dokumentet e Microsoft Excel.
Google Slides: Krijon njé dokument té ngjashém me dokumentet e Microsoft Power Point.

o

oo
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C 1O©r @ drive.google.com/drive/n

L Drive Q se

5 Folder

@ File upload

Folder upload

B Google Docs >

Google Sheets >

[C] Google Slides >
More >

Figura 41: Opsionet e Google Drive

Té gjitha skedarét apo dokumentet e ngarkuara mund té pérdoren ne gdo moment, por duke
patur parasysh qé kompjuteri joné duhet t€ jeté i lidhur me internet.

Njé ményreé tjetér e punés me Google Drive €shte duke e instaluar programin Google Drive né
kompjuterin toné.

Né folderin e krijuar nga Google Drive né kompjuterin toné do na shfagen té gjitha skedarét
dhe dokumentet si¢ na shfagen né Google Drive né faget web.

Ndérkohé& mund ta konfigurojmé Drive pér desktop né ményré qé skedaré té veganté nga
kompjuteri yné té ruhen automatikisht né Google Drive.

Né foto shfagen hapat pér té lidhur llogariné toné té Gmail (pérkatésisht shérbimin e Google
Drive) me skedarin lokal t& Google Drive né kompjuterin tone.

Pasi kemi vendosur username dhe fjalékalimin do na shfaget dritarja, e cila na lejon t€ pérzg-
jedhim skedarét qé ndodhen né kompjuterin tone, té cilét do té ruhen automatikisht né Goo-
gle Drive.

Wekcone to Backup and Sone (Step 1ol 3

Google

dasarziditradgmail com

Cne SO0gE ACCUNE /G ewerynang Coogm

GME®BL O

Figura 42: Lidhja e email me Google Drive
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Né shembullin né figuré kemi zgjedhur qé skedari i vetém, i cili do té ruhet edhe né Google
Drive né ményré automatike éshté Dokumente.

Né kété ményré ¢do ndryshim i béré né kété skedar (ruajtja, ndryshimi apo fshirja e njé apo
mé shumé se njé dokumenti, video etj.) do té sinkronizohet edhe né Skedarin Dokumente té
ruajtur online né Drive.

Wekcomate Bistup sed Syne e it |

My Laptop

] W ceais « 1n
[ 8 Cocemerts wtsx
[ & sctans o
) Gmnel 11

/] U skninares

& een T T .- Lacw

Ve sl w0 wikad tie

1) #g vkl (Vo b tier ! chwagel
B Ot custy TELUR soage kit

& Sooghe Phoom san s

L) iyt pretay e yeeos s Soogie Mo
Fon pan 0 -

Figura 43: Selektimi i ruajtjve automatikisht ne Google Drive

Nga ana tjetér do mund ta konfigurojmeé Drive né até ményré qé skedaré té vecanté (apo té
gjithé skedrét) gé ndodhen né Google Drive té ruajtura né Cloud té ruhen lokalisht né komp-
juterin toné né njé skedar té vecanté.

Pasi té kemi klikuar né butonin Start do na krijohet né desktop njé skedar me emértimin Goo-
gle Drive ku do té aksesojmé té gjitha skedarét apo dokumentet e ruajtura né Google Cloud.
Paralelisht me kété porces ndodh edhe procesi i kundért, ai i ruajtjes sé skedaréve dhe doku-
menteve lokale né Google Drive

né Cloud

£ Sooegle Drive
B Sowe Wy v 12 e computer

(ST Or Y

T ety VA Lt 03 MR
W) Sew ooy thwam toaters T MT weemctl

T
LR

e e
R

Figura 44: Krijimi i skedarit
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Figura 45: Skedari Google Drive i cili sinkronizon dokmentat e ruajtura lokalisht pér tu
ruajtur né Cloud dhe shpérndarja e tyre

Nga ana tjetér, né Google Drive ne fagen web jané ruajtur té gjitha dokumentet, videot pjesé e
skedarit Dokumente, i cili u sinkronizua mé paré.

Shénim: Duhet patur parasysh qé Google Drive, edhe pse éshté pa pagesé, ka njé limit té informa-
cioneve qé mund té ruhen pér njé llogari té caktuar.

Limiti pér njé llogari email-i éshté 15 Gbyte, por njé pérdorues mund té blej¢ mé shumé hapésiré
kundrejt njé pagesé té caktuar.

Drive Q

*_ . Computers » Mylspiop » Dokumonto «
o

be

@
;
5

o

P— B Otnaed e SVt

=
¥
}

Figura 46: Sinkronizimet e béra mé paré té ruajtura nén kategoriné Computers
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Google Drive na lejon gjithashtu té béjmé share (ndajmé) njé dokument apo folder té caktuar
edhe me pérdorues té tjeré té internetit.

Personat me té cilét ne ndajmé njé dokument kané té drejté qé thjesht ta aksesojné doku-
mentin apo skedarin (view) apo ta ndryshojné até (edit) né varési té té drejtave qé ne do ti
japim.

Pas késaj do na shfaget dritarja ku duhet té plotésojmé informacionet si mé poshté:

1.
2.
3.

Vendosja e adresave té pérdoresve me té cilét do té ndajmé dokumentin

Dhénia e té drejtave té aksesit (View, Commenter apo Editor)

Njoftimi i pérdoruesve té tjeré me ané té njé email-i qé tregon se ne po ndajmé njé doku-
ment me to (opsionale)

Hapi i fundit €shté klikimi tek butoni Send

Compidas % Mylaptop ) Dalumante

E{f'm + r

° Share with people and groups

Figura 47: Hapat e ndarjes s€ aksesit dhe dérgimit té€ dokumentit
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Microsoft Word éshté sot programi kompjuterik mé i pérdorur pér ndértimin e dokumenteve
té llojeve té ndryshme, duke pérfshiré ndértimin e raporteve, CV, projekt propozimeve et;.
Mjetet e punés né njé dokument Word na mundésojné té béjmé formatime té shumta té teks-
tit apo ¢farédo materiali te kemi ne njé dokument. Si¢ edhe tregohet né figuré Word ofron njé
séré menu dhe nén-menu té cilat na ndihmojné né ndértimin e njé dokumenti sa mé té garté
dhe té ploté.

B Corer fage+ 1 ‘ » l ' ; @50 \v o Hypank +7 Header * A | o Qide Farts * 159’-!‘.!.-‘! U+ ] Equaton -
Bank Page . &+ || B Sookmak Foat + AwoAts T DawATme  §)Symbols
bl & v Shaoes SmatAt Chant Soreendt 4 Wicpeda Ool 3 Com ) Test
+=Pago Bk g M.“?m”m‘“ il sl .MS"U‘“ v Ncpedu | Onlis =5 Crossfolororce o o) Page Numbr * : = Obioct
* Pictures * Yiso flox -
Me Dbl o Kdi e U Commets Hosde B Foxte Smbk A

Figura 48: Dritarja e menu-ve né Word

Puné praktike:

Krijoni njé dokument té ri né Microsoft Word, i cili pérmban informacion té marré nga interneti
mbi pérdorimin e telefonave inteligjenté (smartphones) me titullin: Smartphones, ruajeni até
né Desktop me emrin: dokumenti 1

Formatojeni dokumentin né ményré qgé titulli té jeté né gendér té fages dhe me ngjyrén e
shkrimit té kugq.

Copyrights — E drejta e autorit

Cdo dokument, program, pajisje, ide apo informacion, i cili ndértohet/krijohet pér heré té paré
nga njé individ apo grup personash, gézon automatikisht té drejtén e pérdorimit dhe shpérn-
darjes nga vetém personi/personat, té cilét e kané ndértuar fillimisht até!

Persona té tjeré, té cilét déshirojné té pérdorin, apo riprodhojné njé informacion, apo pro-
gram i cili bazohet né informacionet origjinale duhet té marré autorizimin e personave té cilét
gézojné té drejtén ekskluzivé. Né té kundért penalitetet dhe ndéshkime ligjore aplikohen pér
personat té cilat kané pérdorur informacione, ide apo programe pa autorizimin e ndértuesve
té kétyre té fundit.

Le té analizojmé shembullin e dhéné me lart pér krijimin e nje dokumenti, i cili pérmban infor-
macione nga internet pér pérdorimin e telefonave inteligjente.

Pérdorimi i kétij informacioni né dokumentin toné nuk éshté i lejuar, nése né faget web ku po i
marrim kéto té dhéna theksohet qé kéto té€ dhéna nuk mund té kopjohen apo ri-pérdoren. Nga
ana tjetér nése marrja e kétyre té dhénave lejohet nga autori, me patjetér ne duhet té vendo-
sim né dokumentin toné burimin ku e kemi marré kété informacion.

Citimi apo vendosja e referencave jané dy nga ményrat mé té pérdorura, té cilat tregojné
burimin e informacionit gé ne po pérdorim, duke respektuar késhtu té drejtén dhe autorésiné
e ndértuesit/publikuesit té kétij informacioni-Copyrights.

Citimi i njé informacioni né njé dokument realizohet sipas disa standarteve ndérkombétare
ndér to: APA Sixth Edition, Chicago Fifteen Edition, IEE 2006 et;.

Vendosja e citimeve dhe referencave né Word

Microsoft Word na ofron mundésiné e vendosje sé citimeve né ményré automatike duke pérf-
shiré dhe disa lloje standartesh pér citimet. Pér té krijuar njé citim né Word duhet té shkojmé
né menun-né References.
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Figura 49: Ndérfagja e menu-sé Referencés

Mé pas mund té pérzgjedhim standartin e citimit/referencés qé do té pérdorim né né menu-
né Style. Né shembullin toné do té pérdorim APA Sixth Edition.

Citimi i njé fjalie apo paragrafi duhet té vendoset né fund té tij, pér kété klikojmé né menu-né
Insert Citation > Add New Source

MEé pas do na shfaget njé dritare ku mund té selektojmé fillimisht burimin e marrjes s€ infor-
macionit (Type of Source), i cili mund té jeté marré nga njé fage web (Web site), libér (Book),
artikull reviste (Journal Article) etj.

Smartphones

dérsa né bazd (& rezuliateve 18 gmumbulluara, kemi konstatuar se telefoni g8 pérdoret mé s
E@p‘r_mj Schté ai i kompanisé Samsung. Ajo q& ndikon né zojedhjen e llojit t& caktuar t& telefonit

doli 1€ jett sistemi operativ. Create Source ? X

Type ot gowrce |Web ste ~]
tkograptty Feids for APA Sxth Editon
Author  Denis thelek Est_ |
] Comarate Author
Nane of Web Page  Perdonmi | smartphone e
Hame of Weh Ste  knsovalive

Year 2016
L
Day |16
URL  hitmpes s ot
[ Show 4 Bbkagraghy Frelds
name 21
=r— CF o

Figura 50: Vendosja e njé citimi né njé tekst

Pasi kemi vendosur citimin, do té shfaqget njé formé e shkurtuar e referencés toné né fund té
paragrafit:

shumti &hw ai i kompanisé Samsung. Ajo qé ndikon né zgjedhjen e llojit t& caktuar té telefonit
doli té jeté sistemi operativ. (Xheleku. 2016)

Pér té marré referencén e ploté zakonisht ne vendosim né fund té dokumentit njé seksion
me té gjitha referencat. Pér té vendosur né dokument listén e té gjitha citimeve klikojmé né
menu-né References > Bibliography
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Smartphones

ndérsa né bazé té rezultateve t& grumbulluara, kemi konstatuar se telefoni qé pérdoret mé sé
shumti ésht€ ai i kompanisé Samsung. Ajo g€ ndikon n¢€ zgjedhjen e llojif t€ cakfuar t& telefonit
doli té jeté sistemi operativ. (Xheleku, 2016)

Bibliography
Xheleku, D. (2016, May 16). Perdorimi i smartphone-ve. Retrieved from kosovalive:
https://kosovalive.org/perdorimi-i-smartphone-ve-ne-kosove/

Figure 51: Lista e citimeve (Bibliography)

Puné praktike:

Krijoni njé dokument né Word, cili pérmban informacione nga interneti rreth ményrés sé
pérdorimit t& kompjuterit. Pérdorni né kété dokument té paktén 3 referenca.

Né fund té dokumentit vendosni njé listé me té gjithé referencat (Bibliography)

Ndértimi i funksioneve né Excel

Pérpunimi i té dhénave né Excel mund t€ jeté shpeshheré i véshtiré, kur kemi té béjmé me
shumeé té dhéna dhe me njé varietet té€ madh té llojit té tyre.

Njé nga mjetet mé té mira pér pérpunimin sa mé efektiv i té dhénave éshté edhe pérdorimi i
funksioneve né excel.

Njé funksion éshté njé formulé e paracaktuar qé kryen llogaritjet duke pérdorur vlera specifike
né njé renditje té veganté. Excel pérfshin shumé funksione té zakonshme gé mund té pérdoren
pér té gjetur shpejt shumén, mesataren, numérimin, vlerén maksimale dhe vlerén minimale
pér njé séré gelizash. Né ményré qé té pérdorim funksionet né ményré korrekte, do té duhet
té kuptojmeé pjesét e ndryshme té njé funksioni dhe si té krijojmé argumente pér té llogaritur
vlerat dhe referencat e qgelizave. (gcfglobal, 2020)

Funksionet ne excel pérmbajné tre pjesé kryesore: shenja e barazimit (=), e cila tregon gé
po ndértojmé njé funksion, emri i funksionit (pér shembull, SUM) dhe njé ose mé shumé
argumente. Argumentet pércaktojné informacionin gé ne duam té llogarisim. Funksioni né
shembullin mé poshté do té llogarisé shumén e vlerave qé ndodhen né qgelizat A2 dhe B2
(argumentet).
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c2 v & Jx | =SUM(A2,B2)

1

B 20 30) sol

3
4
5 :

N

Figura 52: Funksioni pér mbledhjen e dy gelizave automatikisht

Argumentet mund t'i referohen si gelizave individuale ashtu edhe diapazoneve té qgelizave
dhe duhet té mbyllen brenda kllapave. Mund té pérfshini njé argument ose shumé argumente,
né varési té sintaksés sé kérkuar pér funksionin.

Pér shembull, nése do na duhet té llogarisim mesataren e disa vlerave qé ndodhen nga qeli-
za D2 deri né gelizén D8, ne mund té klikojmé né qgelizén D9 (ose né cdo qelizé tjetér) dhe té
shkruajmé funksionin, i cili ka si argument njé seri t€ dhénash nga D2 deri né D8.

Njé funksion i pérshtatshém do té ishte: funksioni = AVERAGE (D2: D8) do té llogariste
mesataren e vlerave né diapazonin e gelizave nga D2: D8. Ky funksion pérmban vetém njé
argument pasi vlerat ndodhen né té njéjtén koloné.

f« | =AVERAGE(D2:D8)

D E | F

23
33
22
16
73
s
11

I 31.714286!

Figura 53: Funksioni pér mbledhjen e disa vlerave

Njé nga formulat qé gjen goxha pérdorim né Excel éshté edhe CONCAT apo CONCATENATE,
i cili na lejon té kombinojmé tekstin nga geliza té ndryshme né njé gelizé té vetme. Né shem-
bullin e treguar né figuré kemi realizuar bashkimin e té dhénave nga dy kolona | dhe J.
Funksioni i pérdorur éshté: CONCAT ose CONCATENATE

Diapazoni i t€ dhénave: D2 deri né D4 pér kolonén e paré dhe E2 deri né E4 pér kolonén e dyté.

u u

Né figuré kemi vendosur edhe dy simbole té tjera: “. “, i cili na lejon gé né mes té tekstit té dy
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gelizave té vendosim simbolin e pikés . ;
Né fund té bashkimit té gelizave té dy kolonave kemi vendosur edhe tekstin: @gmail.com

Si pérfundim nga formula joné do té marrim njé adresé standarde email-, e cila do té keté
formatin: emri.mbiemri@gmail.com

c2 - |52 fr | =CONCAT(A2,".",B2,"@gmail.com")
4 A B g D | E F
1

2 |Alban Sulaj Alban.Sulaj@gmail.com

3 }Genci Mansaku

4 |Muhamed Kura

Alban Sulaj Alban.Sulaj@gmail.com

Genci Mansaku Genci.Mansaku@gmail.col

Muhamed Kura Muhamed .Kura@gmail.cc
=

I

Figura 54: Funksioni pér kombinimin e gelizave

Pér ta aplikuar formulén né té gjitha gelizat e dy kolonave mjafton gé me mous-in toné té
“térheqim” qelizén ku ndodhet formula deri né gelizén ku duam qé kjo formulé té funksionojé
(né shembullin toné nga geliza F2 deri né F4)

Puné Praktike:

Krijoni njé listé me emrat dhe ditélindjet tuaja né excel. Duke pérdorur funksionin
CONCATENATE krijoni né njé koloné fjalékalimet, té cilét do té kené né pérmbajtje emrat dhe
ditélindjet tuaja si dhe njé numér :10

Prsh: ermira2010, genci1210 et;.

Formulat

Pér té aksesuar funksionet e kategorive té ndryshme né njé dokument Excel klikojmé né
menu- né Formulas si¢ edhe tregohet né figuré:

3
=]

A > BB i 0

eert  AwoSum Recently Finanonl Llogeal  Ted Date & Lockup & Math & More Norne &
Function - Sed > - - - Timw - Reberenon Trig = Furctions = Manages [l Creste fum Selecton T Renave Arrows -
Funcrian Lbowy Deinnd Narn

= {5

w
: BT Saks (R S i —
l= == L= Define Narte 2 Toave Precedents 38 Show Formules B oot N

: Ef
=¥ Trace Depandents 4 Fmce Cheeting = OC

>
Watch  Colcutahion (3¢ 0y tate Sheet
R Evaluate Formule  Window  Ogptions *

Auesting Calex arkor

Al - h

Figura 55: Ndérfagja e menu-sé Formulas né Excel

Si¢cedhetregohet néimazhinmélart, né kété menudo té gjejmé jo vetém formulamatematikore,
por edhe ato qé kané té b&jné me llogaritje financiare (Financial) et;.

Funksioni IF

Funksioni IF teston vlerat e njé apo me shumé se njé qelizé dhe bazuar mbi njé kusht té ven-
dosur nga ne gjeneron njé rezultat té caktuar pér ¢do situaté, nése kushti éshté i sakté dhe
nése ai éshté i pasakté!

Le té supozojmé gé né njé listé me emrat e kandidatéve gé kané aplikuar né policiné e shte-
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tit do té duhet té selektojmé fillimisht té gjithé kandidatét gé jané té paktén 18 vjeg, né té
kundért kandidatét nuk pranohen pér kandidim.

Sic tregohet né figuré kemi ndértuar njé listé me emrat pérkatés dhe moshén e secilit kan-
didat, ndérsa né kolonén D kemi vendosur informacionin nése kandidati pranohet apo jo,
bazuar mbi moshén e tij/sa;.

Funksioni ndértohet duke vendosur ne fillim funksionin IF dhe me pas kushtin logjik: C2>=18

Hapi tjetér éshté té vendosim rezultatin nése kushti éshté i sakté pra plotésohet (Pranohet)
dhe nése kushti nuk plotésohet (Nuk pranohet). =IF(C2>=18,'Pranohet”, “Nuk pranohet”)

D2 - (= J< | =IF(C2>=18,"Pranohet", "Nuk pranohet")
A B C D
1
2 |Alban Sulaj 18§Pranohet
3 |Genci Mansaku 22 Pranohet
4 Muhamed Kura 33 Pranchet
5 Ali Lila 17 Nuk pranohet

6

Figura 56: Shembull i pérdorimit té funksionit IF

Puné praktike:

Né shembullin e mésipérm ndértoni njé koloné shtesé me informacione rreth pikéve gé ¢do
kandidat ka marré né testin me shkrim.

Né njé koloné té dyté pércaktoni nése kandidati kalon né fazén tjetér té kandidimit bazuar mbi
pikét e marra, kushti éshté qé njé kandidat duhet té marré mé shumé se 50 piké né testim.

Puné praktike:

Krijoni njé dokument ne Excel, i cili pérmban emrat e kolegéve té kursit dhe pikét e marra né
testin hyrés. Me ané té njé funksioni IF pércaktoni nése kursanti mund té kalojé né nivelin
e paré apo té dyté. Kushti pér té kaluar né nivelin e dyté éshté qé studenti té keté marré mé
shumeé se 25 piké né testim.

Prezi éshté njé mjet prezantimi gé mund té pérdoret si njé alternativé ndaj programeve tradi-
cionale pér krijimin e prezantimeve si¢ éshté PowerPoint. Né vend té slideve, Prezi pérdor
njé kornizé té madhe qé ju lejon té zmadhoni pjesé té ndryshme té késaj strukturé dhe té
theksoni ideté e paragitura atje. Prezi mbéshtet pérdorimin e tekstit, imazheve dhe videove
dhe gjithashtu ofron njé koleksion modelesh pér té zgjedhur pér té ndihmuar pérdoruesit e
rinj té mésohen me ndérfagen.

Ndértimi i njé prezantimi online — Prezi

Hapat pér té krijuar njé prezantim duke pérdorur prezi duhet té krijojmé njé llogari dhe nd-
jekim hapat e méposhtme:

1. Krijimi i njé llogarie né fagen e prezit, klikojmé né kété link https://prezi.com/ dhe mé pas
klikojmé butonin “Get Started” qé ndodhet né krahun e djathté sipér.
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Figura 57: Ndérfagja e Prezi

2. Pasi té kemi klikuar do na shfaqet njé dritare ku do té plotésojmé fushat me té dhénat per-
sonale si Emér, Mbiemér, adresa elektronike (Email) dhe né fund njé fjalékalim pér llogariné
gé po krijojmé. Sé fundmi duhet té klikojmé “I'm not a robot” dhe té pranojmé gé jemi mbi
moshén 13 vje¢ né ményré qé krijimi i llogarisé té pérfundoje me sukses.

Den v
heleu v
denisxha9agmail com v
............ v
/' tmeatambot n

Cantinue

Figura 58: Aksesimi i llogarisé né Prezzi

3. Pasi té kemi plotésuar té dhénat tona dhe té kemi klikuar “Continue” né fagen gé vijon
klikojmé “Students & Educator” dhe klikojmé opsionin Basic.

Start your 14-day FREFE trial today

and enjoy Prezi Present, Prez! Video, and Prezl Design on one platform

Basic EDU Plus EDU Teams

FOR MIGHER EDUCATION AND K12

JUST THE 3851CS

FOR STUDENTS ANDEDUCATORS

Free S5/me $3/mo
e S

Figura 59: Pérzgjedhja e njé prej opsioneve té Prezi
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4. Klikojmé butonin “Get Started”.

® Congratulations!

You're on your way to creating amazing visual content with Prez

During the nizxt few days, we'll send you some pro tips o help you get started

Gel started

5. Mé pas zgjedhim rolin “Student”.

i Prezi

Hi Denis, welcome to Prezi!

Before we start, what's your role?

[l

Student %U Business

Education .A -S.t.rs]f.:«-

6. Klikojmé opsionin “Skip”.

@ Prezi

Skip =

about Prezi and you could earn

7. Mé pas né fagen e méposhtme do shikojmé qé na ofron mundésiné pér té krijuar njé
prezantim bazuar né template té€ ndryshme. Zgjedhim njé dizajn té caktuar i cili pérshtatet
me natyrén e prezantimit.

Figura 60: Ndérfaqja, llojet e dizajneve pér prezantim

8. Pasi té kemi zgjedhur dizajnin qé duam klikojmé “Use this Template” dhe i japim njé titull
prezantimit duke vendosur nése prezantimi do jeté publik pra i aksesueshem nga té gjithé
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apo privat. Mé pas klikojmé “Continue” dhe presim 2-3 minuta sa t€ krijohet.

Blank - White

v

NICE CHOICE

Presentation Title Who can see this presentation?
People | share it with

Anyone on the web

Continue

Figura 61: Titulli Prezantimit

9. Né figurén e méposhtme shikojmé gé kemi mundési té€ vendosim background té ndryshme
prezantimit toné. Cfarédo ndryshimi té realizojmé kétu do ruhet né llogariné personale qé
krijuam mé sipér. Né anén e djathté sipér kemi butonin “Present” ku shikojmé prezantimin me
ndryshimet gé kemi béré.

= & Pow 7 wn ® vt ! . “ [ > - [~

CHANOL BACRGROND X

PRESENTATION TITLE
SUBTITLE

10. N€é anén e majté sipér kemi njé buton me 3 vija horizontale ku na lejon té ruajmé prezan-
timin toné.



NIVELI MESATAR

= & Prove
New presentation
Dashboard

Save CtrlsS
.

~»

Cut Ctri+X
Copy Ctrl+C
Paste CtrisV
Select All Ctri+A
Q Find.. ClrisF

Figura 62: Vendosja e background dhe ruajtja e prezantimit

11. Né kété link do té gjejmé prezantimet tona té ruajtura https://prezi.com/dashboard/
next/#/all

All projects

Q All owners -

W Prove W Getting started

Figura 63: Prezantimet e Ruajtura



MODULI 4:

SIGURIA ONLINE

Siguria dhe privatésia e informacionit, si enkriptohen
dokumentet dhe folderat lokale
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Siguria e Informacionit (/nformation security), pércakton mbrojtjen e informacionin nga gasja,
pérdorimi, zbulimi, shkatérrimi, modifikimi, leximi, inspektimi apo regjistrimi i paautorizuar.
Rritja e komunikimit pérbén njé vleré té shtuar né zhvillimin ekonomik dhe shoqéror té vendit,
por, né té njéjtén kohé, ajo e ekspozon até ndaj rrezigeve té natyrés kibernetike (sulmeve té
fshehta) té cilat synojné ndérprerjen e shérbimit qé zakonisht lidhet me platformat dhe sis-
temet e teknologjisé sé informacionit. Kéto sulme mund té shkojné mé tej duke vjedhur té
dhénat/informacionet apo duke i démtuar ato.

Enkriptimi

Né ményré qé té dhénat tona sensitive, né rast té njé sulmi kibernetik, mos té aksesohen
(lexohen, pérdoren) nga persona té pa autorizuar, ne duhet té kryejmé até qé quhet enkriptim.
Nése kriptoni skedaré dhe dosje, té dhénat tona do té béhen té palexueshme pér palét e
paautorizuara.

Né vend té njé teksti té lexueshém dhe kuptueshém, personat e paautorizuar do té mund té
lexojné vetém njé seri numrash dhe karakteresh té tjera té kombinuara. Informacioni original,
i cili ndodhet tek dérguesi i mesazhit kodohet me ané té njé algoritmi duke i vendosur njé
celés (shembull: kod, fjalékalim), i cili duhet té njihet edhe nga marrési i informacionit né mé-
nyré g€ informacioni i marré té ckodohet pér tu rilexuar ashtu si ishte né origjinal.

Né ményré gé kéto informacione té lexohen nevojitet vetém dikush me fjalékalimin e duhur,
ose ¢elésin e déshifrimit, mund t'i béjé té dhénat té lexueshme pérséri.

* Kriptim/enkriptim: Procesi i kodimi té dhénave né ményré gé dikush tjetér té mos keté akses
mbi to.

Si enkriptohet njé dokument né Microsoft Office
Hapat pér enkriptimin e njé dokumenti né word pérshkruhen si mé poshté:

Hapni dokumentin.

Klikoni menuné file.

Zgjidhni kategoriné info.

Zgjidhni butonin “Protect Document”.
Klikoni “Encrypt with Password”.
Vendosni password-in.

Konfirmoni password-in.

Noagakowd -

* Cdo heré gé ky dokument do té hapet duhet té vendoset password-i né ményré qé pérmba-
jtja té aksesohet.
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Info
Protect Document
| ot et e s
O Mark e gt
Confirm Password ? X e et

P idp—

Encrypt the contents of this file oo yeryrend

Reenter password: o Mo ‘ A

LA AR L)

ot » Dbyt Sigmaturs

Caution: If you lose or forget the password, it
cannot be recovered, It is advisable to keep alist of
passwords and their corresponding document
names in a safe place,

(Remember that passwords are case-sensitive)

Encrypt Document ?

! cancel Encrypt the coments of this file

Passwora:

Caution: if you lose or forget the password, t cannot be
recovered. It is advisable 10 keep a list of passwords and
their corresponding document names in & safe place.

0 J

that pa are

I
Figura 64: Ndérfagja Enkriptimi dhe vendosja e njé Passwordi

\
3

Some new features are disabled to prevent problems when working with previous

Caiviaet versions of Office. Converting this file will enable these features, but may result in
layout changes.

Protect Document
»

& A password is required to open this document.
Protect
Document -

Figura 65: Ndérfagja Konfirmimi i Passwordit

Enkriptimi i direktorive

Enkriptimi mund té zbatohet dhe né direktorité e Windows duke klikuar né Properties > Ad-
vanced > Encrypt content to secure data.
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Froect ¥i

Type:

Size on disk:
Contains:

Created:

C:\Users\User\|
864 KB (834,73
876 KB (897,024
9 Fles, 4 Foldens

Monday, Novest

[®W] Read-only (0
] Hidden

Compress or Encrypt attributes

Choose the settings you want for this folder.

\When you dick OK or Apply on the Propertes dialag, you wil be
asked if you want the changes to affect all subfolders and fies
as well.
Archive and Index attributes
[CJFolder is ready for archiving

[~ Atow files in this foider to have contents indexed in addition to file
properties

[T comgress contents to save disk space
EAEnarypt contents to secure data

Figura 66: Enkriptimi Direktorive

Ky lloj enkriptimi nuk ofron njé siguri té madhe pér direktorité tona pasi algoritmet e pérdoru-

ra pér té béré enkriptimin mund té ¢ckodohen me lehtési.

Name

Databasze

~

E-comerce

Gjermanisht

Mikroekonomi
Rrjeta pa tela

Web

u E-comerce_Compressed

Date modified

11/22/2020 2:33 PM
1171972020 9:09 PM
11/19/2020 %10 PM
11/19/2020 9:12 PM
11/19/2020 912 PM
11/19/2020 %12 PM

11/22/2020 411 PM

Type Size

File folder
File folder
File folder
File folder
File folder
File folder

WinRAR archive 2268 KB

Njé ményré tjetér gé na ndihmon né enkriptimin e njé skedari éshté duke pérdorur programe
shtesé si WinRaR, 7Zip, apo népérmjet programeve antivirus gé mund té pérdorim.

WinRaR

WinRAR éshté njé program kompjuterik, i cili na ofron té kompresojmé njé skedar té caktu-
ar, duke i arkivuar file-et/folder-at(dosjet), por edhe i kompreson (zvogélon hapésirén qé ato
zéné). Ndér té tjera WIinRAR na mundéson té vendosim njé fjalékalim pér direktoriné tong, né
meényré gé kur dikush i pa autorizuar tenton té aksesojé kéto té dhéna, té mos keté akses.

Shembull: Pérdorimi i WinRAR

* Hapat per kompresimitn e njé folderi.

1.Selektoni folder-in, té cilin doni ta kompresoni.

2.Klikoni opsionin “Add to archive”.

3.Klikoni butonin ok.

* Ky proces ka efikasitet mé té larté pasi liron hapésirén né memorien e kompjuterit
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semestn 3

3 Archive name and parameters ? *
2 Name Generdl advanced Opbons Fles  Badap Tme  Comment
Database Archive nase Browse...
Eomerce P z
. Gjermanesht AT o
Mikroekonomi e {pdate mode
Profies.., Add and replace fies v
Rrjets pa tela
Web Archive format Archiving cptions
@R Orars Oz [CIDelete fles after archring
[(JCreate P acchive
Compression method [Jcreate soid aechive
Normal ~ ] Add recovery record
Diciionery size. [ rest archived fies
M8 S ok archeve
Splkt to volumes, sze
77777 v I Set passaced...
o [

Figura 67: Ndérfagja WinRaR

Nése duam qé direktorisé soné té kompresuar ti vendosim njé fjalékalim kété mund ta béymé
gjaté kompresimit té direktorisé népérmjet opsionit Set password.

Vendosim njé fjalékalim, té cilin e konfirmojmé dhe klikojmé OK. N& ¢do rast gé do té kérkojmé
té aksesojmé kété direktori do na kérkohet fjalékalimi gé sapo vendosém.

Enter password X
Archiving with password

Enter password

[ BN RRNNNIIINTDS VI
Reenter password for verificaton

[oooooooooouou‘ ]
[ show password

[Clenarypt fie names

Figura 68: Vendosja e njé password-i

Puné Praktike:

1. Provoni té enkriptoni njé dokument Excel.
2. Dérgojani njé shoku tuaj me email.

3. Provojneni nése ai mund ta aksesojé dokumentin tuaj si fillim pa e ditur password-in dhe
mé pas duke jua treguar até.
Puné Praktike:

Me ndihmén e instruktorit tuaj instaloni njé nga programet WinRAR ose 7Zip
Krijoni njé direktori me emrin direktorial. Kompresojeni kété direktori duke pérdorur WinRAR
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ose 7Zip. Vendosni njé fjalékalim(password) té sigurté pér direktoriné e kompresuar.

Siguria dhe privatésia e té dhénave

Siguria e té dhénave pérfshin njé térési masash gé duhet té ndérmerren pér té siguruar qé
njé sistem do té jeté né gjendje té pérmbushé géllimin e tij t& synuar, duke zvogéluar né
anén tjetér pasojat negative té géllimshme apo té pagéllimshme. Me privatésiné e t€ dhénave
kuptojmé garanciné qé konfidencialiteti dhe gasja né informacione né lidhje me entitete té
caktuara té jené té mbrojtura.

SECURITY AND PRIVACY

THINGS MOBILE CLOUD ENTERPRISE
| GATEWAY
DATA nm
"" é) LT
- Nass e NS
s . Aoc:ss J
J”
DATA N TRANSIT

Cfaré jané viruset kompjuterike?

Njé virus kompjuterik éshté njé program me qél-
lim té keq, softuer i ngarkuar né kompjuterin e njé
pérdoruesi pa miratimin e pérdoruesit dhe kryen
veprime me géllime té kéqija. Pas hyrjes né njé
kompjuter, njé virus bashkohet me njé program
tjetér né até ményré qé ekzekutimi i programit
prités té shkaktojé veprimin e virusit njékohé-
sisht. Mund té veté-pérséritet, duke e futur veten
né programet ose skedarét e tjeré, duke i infek-
tuar ato né proces. Jo té gjitha viruset komp-
juteriké jané shkatérrues. Sidoqofté, shumica e
tyre kryejné veprime gé jané me géllim té keq, si¢
jané shkatérrimi i té dhénave. d
Disa viruse shkatérrojné menjéheré pasi té ekze- | ¥
kutohet kodi i tyre, ndérsa té tjeré qéndrojné té | {
fietur derisa té fillohet njé ngjarje e caktuar (si¢
programohet), gé bén qé kodi i tyre té ekzekuto-
het né kompjuter.

Llojet e sulmeve kibernetike
APT: Sulmet e kétij lloji, jané sulme afatgjata, gjaté s€ cilave hakerét futen né njé rrjeté né disa
faza gé té shmangin hetimin.

DDoS: Kjo éshté njé shkurtesé pér sulmet Distributet Denial of Servicelii], dhe ndodh kur njé
server sulmohet duke i dérguar atij mé shumé kérkesa nga sa ai mund t'u pérgjigjet, duke e
mbingarkuar até derisa ai té mos mund té pérgjigjet mé né kérkesat legjitime.

Sulmi i brendshém: Kjo ndodh kur dikush g€ ka privilegje té administratorit, zakonisht brenda
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njé organizate, qéllimisht i kegpérdor kredencialet e tij/saj pér t'u gasur né té dhénat senzitive
té kompanisé. Ish té punésuarit e kompaniség, veganérisht, paraqgesin rrezik nése ata e [éné
kompaniné pa déshirén e tyre.

Malware: Kjo éshté shkurtesé e “malicious software” dhe pérfshiné ¢do program té futur né
kompjuterin e sulmuar me géllim té démtimit té& shénimeve té tij, apo sigurimit té qasjes sé
pa- autorizuar.

Sulmet e fjalékalimeve: Ekzistojné tre lloje kryesore té sulmeve ndaj fjalékalimeve: sulmi
“bruteforce”, i cili pérfshin provimin e fjalékalimeve té ndryshme derisa té gjendet fjalékalimi
i sakté&; sulmi pérmes fjalorit, i cili pérdoré njé program i cili provon kombinime té ndryshme
nga fjalét e njé fjalori; dhe “keylog”, i cili gjurmon shtypjen e tasteve té njé shfrytézuesi, duke
pérfshiré ID-né e tij dhe fjalékalimin.

Phishing: Mbase kjo éshté forma mé e zakonshme e ndérhyrjes kibernetike, dhe pérfshiné
mbledhjen e té dhénave sensitive si¢ jané kredencialet e hyrjes dhe informatat e kredit-kar-
telave pérmes njé ueb-fageje qé duket si fage legjitime, e cila zakonisht u dérgohet pérmes
postés elektronike personave t€ cilét i marrin ato si legjitime.

Ransomware: Ransomware éshté njé lloj i malware qé infekton njé kompjuter dhe, si¢ edhe
sugjeron emri, kérkon njé pagesé pér t'ju mundésuar aksesin né té dhénat tuaja (ang. ransom).
(https://milingona.al, 2019)

Pyetje:
Kérkoni né internet pér disa nga sulmet kibernetike mé té zakonshme

Sugjerime pér té mbrojtur té dhénat tuaja

1. Pérdorimi i dhénave personale.

Pérdorimi i té dhénave té tua personale, sidomos emrit, adresés, numrit té telefonit né njé

profil né rrjetet sociale duhet shmangur pasi kjo do cenojé privatésiné tuaj. Nése éshté e

mundur, krijoni pseudonime té ndryshme né rrjete sociale té ndryshme. Caktivizoni funksio-

net e gjeolokalizimit, né ményré gé t€ mos gjurmohesh nga té panjohur.

1. Duhet béré kujdes me informacionet gé japim né aplikacionet e celularit gjaté instalimit
apo konfigurimit té tyre.

2. Mos vendos asnjéheré ditélindjen dhe informacione personale né pseudonimin ténd.

3. Gjithmoné duhet patur kujdes né instalimin e aplikacioneve gé pérdorin té dhénat e tua
personale.

4. Kontrollimiipolitikave té privatésisé sé rrjetit social apo aplikacionit do shmangé cénimin
e privatésisé tuaj.

5. Duhet patur shumé kujdes né ruajtjen e informacionit personal né smartphone dhe tablet.

: \& i&\v
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v
-
-~
et
e
o
-~

A




NIVELI MESATAR

2. Pérditésoni programet dhe sistemet tuaja

Shpesh njé nga problemet kryesore g€ lejon instalimin e njé virusi apo suksesin e njé sulmi
kibernetik lidhet ngushté me mos pérditésimin e programeve té instaluara né pajisjet tona,
deksktop, tablet apo smartphone. Mundésia g€ njé hacker e ka shumé t€ lehté té sulmojé njé
program apo sistem, té cilin e njeh miré dhe nuk ka patur ndryshime né strukturén apo design
e tij. Updatim-i i programeve realizon até qé quhet “patching”, i cili Eéshté njé mekanizém, i cili
mundéson pérmirésimin e programit/sistemit duke rritur performancén dhe kualitetin e tij,
por ¢faré éshté mé e réndésishme “patching” tenton té rregullojé vulnerabilitetet (mangésité,
problemet) gé ka njé program apo sistem.

3. Instaloni njé antivirus té licensuar

Instalimi i njé antivirusi éshté njé nga hapat e para qé késhillohen. Duhet patur parasysh qé
antivirus-i té jeté i licensuar pasi shumica e antivirus-eve ge ofrohen falas apo qé mund té
merren né ményra jo-zyrtare nga kompanité pérkatése, mund té mos kryejné funksionet e
plota dhe ¢faré éshté mé e réendésishme mund té béhen shkak pér instalimin e viruseve.

4. Mos i hapni (klikoni) linget/adresat URL qé mund tju vijné né email-et apo adresat e rr-
jeteve sociale

Njé nga metodat qé hacker-at pérdorin pér té€ marré té dhénat apo pér té démtuar pajisjet tua-
ja éshté ajo e dérgimet té emaile-ve apo mesazheve né rrjetet sociale ku ju kérkohet té klikoni
njé adresé URL(link) apo té hapni njé foto té bashkéngjitur né emailin tua;.

Né raste té tjera kéto mesazhe ju kérkojné ti kontaktoni né ményré gé té marrni mé shumé in-
formacione rreth email-it té€ dérguar, duke rrezikuar marrjen e té dhénave tuaja apo sugjerimin
e pérdorimit té disa fageve jo té sigurta.

Kéto lloje email-esh térheqin vémendjen e pérdoruesve pasi pérmbajné mesazhe té tilla gé
ofrojné fitimin e njé ¢mimi apo pérfitimin njé dhurate, ndaj duhet kujdes maksimal.

® This message was identified as junk. We'll delete it after 6 days. It's not junk

Sat 9/19/2020 5:12 AM
To: Recipients

@ Ms.Christy Walton <info@hzspraha.cz>

You have been nominated to receive a donation for Corona Virus.
Reply back for more information at
Email: christywalton.project1@gmail.com

Thanks,
Ms. Christy Walton.

Reply Forward
Figura 69: Shembull i nje emal-i jo té sigurt
5. Vendosni njé password apo PIN mjaft té komplikuar pér llogarité tuaja né internet apo né
sistemet gé pérdorni, duke shmangur pér shembull té pérdorni emrin tuaj, datén e lindjes,
emrat e fémijéve, kafshéve shtépiake, ose ¢farédo fjalé tjetér gé éshté lehtésisht e kop-

jueshme.

6. Vendosni njé kod bllokimi gé aktivizohet automatikisht kur telefoni éshté i ndezur, por nuk
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éshté né pérdorim pér njé kohé té caktuar. Gjithashtu, né kété rast éshté miré té shmangen
kodet pak a shumé té lehté pé t'u zbuluar.

7. Kujdes! Ruani numrin IMEI, té cilin mund ta gjeni né kutiné e produktit g€ keni bleré dhe né
rast té vjedhjes ose humbjes sé aparatit tuaj smartphone, ose tablet mund ta pérdorni pér ta
bllokuar né distancé.

8.Sigurohuni gé faget e vizituara té pérmbajné protokollin e autentifikimit https. Kujdes té
vecanté duhet pasur pér siguriné né pérdorimin e fageve bankare apo dhe email-it.

Pajisja me njé certifikaté sigurie (né kété rast protokolli https) éshté njé domosdoshmeéri
sidomos pér faget web ku mund t€ realizohen veprime bankare, apo qé pérmbajné té dhéna
sensitive.

Duhet patur kujdes qé kéto fage né adresén URL té tyre té pérmbajné protokollin https pasi
protokolli http nuk ofron njé gasje té sigurté né internet!

- ) B hitpsy//keyadviser.al % o= @& 8

W W infoltkeysdviser.al f £

Figura 70: Njé fage web me certifikaté sigurie https

9. Vézhgojini miré adresat URL té fageve web, té cilat i klikoni népérmjet fageve dytésore. Pér
shembull kur hapni fagen e facebook duke klikuar njé link gé€ ju ka ardhur né chat-in tuaj nga
njé person i besuar.

Disa hacker-a mund té ndértojné fage té ngjashme me facebook, por té cilat pérdoren pér té
marre té dhénat e pérdoruesve. Ndaj ri-kontrollimi i adresés URL kur aksesoni njé fage web
éshté dicka e késhillueshme.

& > O @] hipsy/www.facebooklcom = @

facebook
Connect with friends and the world
around you on Facebook.

Foigat Password?

Figura 71: Njé adresé facebook false

Pas instalimit té njé aplikacioni, kontrolloni nése kérkon akses né pérmbajtjen té smartphon-it
ose né tablet-in tuaj (pér shembull, foto apo kontaktet dhe lexoni me kujdes kushtet e pér-
dorimit té shérbimit.)
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Si té pérdorim njé password té sigurté pér llogarité tona online?
Njé fjalékalim i forté duhet te pérmbajé njé kombinim karakteresh té cilat jané:

Shkronjat (t& medha & té vogla), simbole, shenjat e pikésimit dhe numrat, hapésira (nése ta
lejon program).
Gjatésia e fjalékalimit duhet té jeté me tet€, ose mé shumé karaktere.

Pér shembull né vend té pérdorimit té fjalés welcome pérdorim kété lloj kombinimi numrash,
shkronjash dhe shenjash (E3LcOmE* 9).

Asnjéheré mos pérdorni té njéjtin fjalékalim dy heré. Nése, pér shembull, llogaria juaj e eBay
hakérohet dhe fjalékalimi juaj bie né doré té hakerave atéheré ato mund té kené akses té men-

Shembull:
Password i dobét Password mesatar Password i forté/sigurté
Té gjitha karakteret té jené, ose Numra dhe shkronja sé bashku. Shkronja té médha dhe té vogla,
vetém numra, ose vetém shkronja. numra dhe simbole té vecanta.
Shembull: 12345 Shembull: liber1234 Shembull: Lib3r!12&

Puné praktike:
Formoni njé password té sigurt si né shembullin e mésipérm duke pérdorur né té€ edhe emrin
tua;.

Pérdorimi i forumeve pér marrjen e informacionit dhe diskutime

Forumet shoqérore né internet jan€ béré nga mjetet mé té pérdorura té komunikimit mes té rinjve
né té gjithé botén. Pér marrje informacioni, shkémbime idesh, zgjidhje problemash, lexime artiku-
jsh nga fusha té ndryshme.

Cdo pérdorues i forumit mund té aksesojé informacione té ndryshme né té dhe té€ komentojg,
apo shprehé ideté e tij pér njé ¢éshtje té caktuar. Shpesh forumet shihen si mundési e miré
dhe pér gjetjen e njé vendi pune pasi persona té ndryshém mund té postojné tema, té cilat
kané té béjné me trajnimet apo punésimet.

Mé poshté tregohet njé nga forumet shqiptaré né té cilin marrin pjesé shumé teé rinj.

Forumi Zeri YT!

11VI ' WORDPRESS THEME

V0 0w e 1 a - @

Figura 72: Ndérfagja e njé forumi

67



68

AFTESITE DIGJITALE

Disa nga fushat mbi té cilat mund té informoheni né njé forum:

Sticenca dhie Teknaogia 1 w Kehim | skedareve 14 fahire
g ot shkencen e fusshen o sivlime e nolocs, te ntamet 12 0 18 Seplamber 2018 1633
saftwars oba hardware 5 dhe giltiha rdodh mids tre Poabryar «

Mjetsia ) 155 “Ir. 405 Stathl Avdani Jote
Te et nge mipkesis modeme dne rga s paruloe, shqeearme & 0 25th ey 20180718

neryshere o2 kercenapne shendetn tang Wistan shabas —

Astrologia ™ 166 G MeSEZIN b pristi nga e
PAndryshi g STMPCEAIt A4T0/0)s MArK & prindoskence g3 . T5th ol 2090, 1433
pratancn 18 parashitogs rdlhinin = gOPCNIe ere dhe pavRye Norwca—
tknew
Kunozito'e A 0?7 Fugha o mistesshore o Pramiday.
Maalohtrte 12 1oy sbanengs vord dho 4ota ne kel hatgo m i AUYISI LB U145
=T amelin -
Fanomena paranormale, snigma che mistara er 12z Esoplanets: plinslet i intete
- ity —

o ¥ Aolkacon 2yt | Facsbook

soipubps @ el

At

+ Komente nga té€ rinjté se si i shohin ata forumet.

#1 ne: 05

Forumet per mua jane fiksim pas PC por perfitim | shume gjerave sepse ne
fund te fundit mesojme nga njeri-jetril

e ( 434

Forumet jane pjese e rendesishme e Web 2.0

#3rie 0903

Forumet per mua, te kaloj nje pjese te kohes se lire dhe te lexoj gjera
Interesante.

Puné praktike:
Hyni tek forumi Zéri Yt dhe shikoni mé hollésisht tematikat dhe ndértimin e njé forumi. Reg-
jistrohuni né té dhe postoni mendimin tuaj pér njé temé té caktuar.

Pérdorimi i teknologjisé pér ruajtjen e mjedisit dhe burimeve té tjera (loT)

IoT (Internet of Things) jané sisteme té cilat na mundésojné kontrollimin dhe menaxhimin e
pajisjeve té ndryshme népérmjet internetit.

Pér té kuptuar se ¢faré éshté njé sistem loT, mjafton té pérgendrohesh né termat e pérdorur,
dhe menaxhim, ndérsa termi “internet” éshté njé tregues qé komunikimi dhe menaxhimi i
kétyre pajisjeve mund té béhet pérmes internetit.

Pér shkak té kompleksitetit, ndryshimet periodike né strukturén dhe pérbérésit e kétyre siste-
meve nuk ka njé pérkufizim universal, por njé nga pérkufizimet mé gjithépérfshirése éshté se:
“Interneti i gjérave (loT) éshté njé sistem i pajisjeve llogaritése té ndérlidhura, mekanike dhe
digjitale makinerité e pajisura me identifikues uniké (UID) dhe aftésiné pér té transferuar té
dhéna pérmes njé rrjeti pa kérkuar ndérveprimin njeri me njeri ose njeri me kompjuter “ (Wiki-
pedia, 2020)

Si¢ mund té kuptohet nga pérkufizimi i mésipérm, cdo komponent i sistemeve té loT duhet té



NIVELI MESATAR

keté cilésime té tilla qé té jené té lidhur né njé rrjet kompjuterik, né ményré gé té menaxhohen

né distancé pérmes internetit.

Ndér té tjera, kéto pajisje pérmbajné komponenté té tillé si sensoré té cilét ruajné informa-

cione, né ményré qé té menaxhojné pajisjet pérkatése. Sisteme té€ tilla, rrisin efikasitetin e

pajisjeve veté duke kryer funksionet pér té cilat ato jané ndértuar né kohén e duhur, duke kon-

sumuar sasiné minimale té energjisé ose duke lehtésuar menaxhimin e tyre pasi ¢do aktivitet

i pajisjeve mund té kryhet né distancé pa pasur nevojé gé pérdoruesi té jeté afér te pajisja.

Ndér pérdorimet kryesore té sistemeve loT mund té pérmendim aplikimin e tyre né pajisjet e

méposhtme:

* Ngrohja, Ventilimi, Kondicionimi

« Sektori i energjisé - gjeneratorét, njehsorét, turbinat, qelizat e karburantit, platformat e
naftés, etj.

+ Konsumatori dhe sektori i shtépisé - pajisje shtépiake, TV, sisteme lojérash, alarme, bra-
va, Sektori industrial - transportues, montim, paketim, pompa, vallova, rezervuaré, pajisje
minierash, et;.

« Transporti - automjete, aeroplang, sinjalistiké, pagesa, drita, anije etj.

« Sektorii Sigurisé dhe Sigurisé Publike - ambulancat, automjetet ushtarake, mjedisi, mon-
itorimi, etj.

« Sektorii IT dhe Rrjetit - gelésa, routeré, hapésiré ruajtése, sisteme telefonike, servera dhe
mé shumé.

+ Kujdes shéndetésor - implantet, pajisjet kirurgjikale, monitorét, pompat, MRI, tabletét;
Sektori bujgésor - stacionet e motit, kontrollorét e spérkatésve, pajisjet e menaxhimit té
kulturave, sensorét e bujgésisé (etiketat e jakave), dronét bujgésoré, sensorét né serré
dhe kosheret e bletéve, etj. (Dineva & Atanasova, 2019)

Né loT, té gjitha pajisjet q€ jané té lidhura me internetin mund té futen né tre kategori:

1. Pajisjet gé mbledhin informacionin dhe pastaj e dergOJne até.
2. Pajisjet gé marrin informacionin dhe pastaj veprojné mbi té.
3. Pajisjet gé i béjné qé té dyja. (Sensorét e temperaturés, lévizjes, lagéshtirés, drités etj.)

loT mund té pérdoret praktikisht né té gjithé skenarét pér shérbime publike nga geverité pér
t'i béré gytetet migésore me mjedisin. Pajisjet e lejuara nga 1 sensori mund té ndihmojné né
monitorimin e ndikimit né mjedis né qytete, té€ mbledhin detaje rreth kanalizimeve, cilésisé sé
ajrit dhe mbeturinave, monitorimin e pyjeve, lumenjve, ligeneve dhe ogeaneve, i [évizjeve té
jetés sé egér dhe habitateve té tyre. Duke u zhvilluar pér tu béré me efektiv jané aplikacione
té tjera té tilla si tsunami ose sisteme té paralajmérimit té hershém té térmeteve gjithashtu
mund té raportohen dhe pérdoren nga shérbimet e urgjencés pér té siguruar ndihmé efektive.
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Smart Wearables

D ° Smart Agriculture
@ -

Smart Transportation

Smart Supply Chain

Iﬁ“ m q@ Smart Home
A-Q

Smart City
Smart Manufacturing

Figura 73: Ndérfagja e internet of things loT (justcreative, 2020)

Puné praktike:
Kérkoni né internet se si mund té pérdoret loT né shtépité inteligjente (Smart Home)



MODULI 5:

ZGJIDHJAE
PROBLEMATIKAVE

Organizimi i njé takimi online duke pérdorur Microsoft Teams
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Organizimi i takimeve online népérmjet Teams éshté njé nga opsionet mé té mira pér té ko-
munikuar online dhe né kohé reale me kolegét tané.

Teams ofrohet falas pér kédo qé ka njé llogari té Microsoft (outlook, Hotmail) dhe pér ¢cdo
kompani apo institucion, i cili &shté pjesé e njé prej programeve té Microsoft, psh Office 365
Subscritption et;.

Mé poshté do té mésoni si té pérdorni Microsoft Teams pér té krijuar njé live meeting ose
event. Paraprakisht, ju duhet té keni té instaluar né kompjuterin tuaj programin TEAMS, té ci-
lin mund ta gjeni né linkun e méposhtém: https://www.microsoft.com/en-us/microsoft-365/
microsoft-teams/download-app

1. Hapja e programit Microsoft Team

Nga menuja kryesore e windows kérkoni pér Microsoft Teams dhe klikoni mbi ikonén e pro-
gramit gé té hapni até.

Figura 74: Microsoft Teams

2. Login né program

Mbasi té keni hapur programin, do tju shfaqget dritarja e hyrjes. Kétu duhet te vendosni email
tuaj (Outlook ose hotmail) dhe klikoni Sig in. Me pas vendosni fjalékalimin e tuaj dhe klikoni
pérséri Sign in. Néqoftese té dhénat ge vendoset jané té sakta, ju do té logoheni brenda pro-
gramit.



NIVELI MESATAR

W Moot eame =

Microsoft Teams

Enter your work, school,
or Microsoft account.

Aatares StevBoutisak com

Not un Teams pet? Learn niore

Sign up for trae

Figura 75: Regjistimi né Microsoft Teams

3. Krijimi i njé meeting

Mbas njé logimi té suksesshém, do tju paragqitet dritarja kryesore e programit me té gjithé
opsionet e tij. Né krahun e majté, ndodhet menuja kryesore e programit me tabelat pérkatése
pér ¢cdo opsion.

Klikoni mbi tab Calendar dhe do té shikoni kalendarin e takimeve, ose mbledhje gé keni krijuar
ose jeni pjeseé.

Figura 76: Ndérfagja Calendar

Brenda dritares Calendar do tju shfagen 2 opsione:

Meet Now: ju mundéson te krijoni njé live meeting i cili fillon direkt mbas klikimit té butonit
Meet Now.
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Meet now Schedule a meeting
13 a meeting right away. Share the link 1o mest later.

Figura 77: Filloni njé takim tani ose Planifiko njé takim

Schedule a meeting: ju mundéson té krijoni njé meeting né njé orar mé té mévonshém. Pér
té pércaktuar orarin kur ky takim do té filloj€, klikojmé mbi butonin Schedule a meeting, dhe
mé pas pércaktojmé datén e takimit dhe orén e fillimit dhe té mbarimit té takimit. Mbasi té
keni pércaktuar té dhénat e takimit klikoni mbi butonin Save dhe takimi juaj do té krijohet
automatikisht.

Puné praktike:
Krijoni njé takim online duke pérdorur Teams. Ftoni né sesionin online disa nga kolegét tuaj.
Listoni disa nga opsionet qé ofohen né programin Teams.

Skanimi i dokumentave
Mé poshté tregohen hapat se si té skanojmé njé dokument duke pérdorur njé kompjuter dhe
skaner.

1. Vendosja e dokumentit né skaner.

Si fillim sigurohuni qé skaneri té jeté ndezur dhe t€ jeté i lidhur me kompjuterin tuaj g€ do té
pérdorni. Vendosni dokumentit né skaner me fagen qé té skanohet poshté. Mé pas mbylini
kapakun mbulues dhe sigurohuni gé dokumenti nuk Iéviz né momentin kur mbyll kapakun.

2. Hap programin e Skanimit né kompjuter
Klikoni mbi logon e Windows né anén e poshtme té majté si¢ tregohet né figuré, né ményré gé
té hapni menuné kryesore té windows.
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Figura 78: Ikona Windows

Kérkoni pér programin Fax and Scan duke fushén e kérkimit dhe mé pas klikoni né programin
gé listohet né fillim té menu, Windows Fax and Scan.

I 3 an —"T1
4 -'o“
? Windows Fax and

|

! Open
Rurt o0 adminstiator

{1_" Open e lucation

& Bin o Start
13 20 o taskbar

B Uninstadl

Figura 79 Fax dhe Scan

3. Zgjedhja e skanerit té pérdorur dhe cilésimet e tij
Brenda programit qé sapo u hap, klikoni mbi NEW SCAN,

L Sender Name Subject Start Time

Fax Account
DEORNS0 S MNCosOM Faxand.. WeicometoW. 11252020103, 1 1k8  Migosoft
m Inbox
i Drafts
o Outbon
Sent Rems

Welcome to

Windows* Fax and Scan

One ploce to scan ond for your docummnts

Figura 80: Ndérfagja New Scan
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Zgjidhni skanerin tuaj n.q.s. nuk éshté shfaqur direkt duke klikuar mbi butonin Change dhe
mé pas duke klikuar mbi figurén e skanerit tuaj.

Scanner: RICOH Aficio MP C305 ‘ Change...

Profile: Photo (Default) ~

Source: Flatbed v

Manufacturer.  Micrasoft

Desaription; WSD Scan Device

Figura 81: Ndérfagja Choose Scanner

Ndryshoni cilésimet e tjera né varési té déshirés tuaj lidhur me dokumentin gé do té skanoni.
Kéto cilésime pérfshijné ngjyrén e dokumentit, llojin e dokumentit (ne mund ta ruajmé doku-
mentin toné né formatin PDF apo JPG) dhe rezolucionin.

Mbasi té keni zgjedhur té gjitha cilésimet gé déshironi, klikoni mbi butonin Scan.

Scanner: RICOH Aficio MP £305 Changa...

Profile: Photo Default)

Scurce: Fatbed v
Ifalof format Coiot 4 I
7 yoe 1PG UG file) - |
Ile:olmwn DRIy [7&7 = I

Brightnexs . 0

Contrast (] 0

Proview or scan images as soparata files

e o

Figura 82: Cilésimet e Scan
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4. Kérkimi i dokumentit gé sapo skanuam
m
Klikoni pérséri né ikonén e Windows pér té& hapur menu-né kryesore lIll
Klikoni mbi programin me emér File Explorer dhe mé pas klikoni mbi tab Documents.

Brenda Documents do té gjeni dokumentin e skanuar.

Friday

X558 MACRO Gaming M... ; ? E

Forza Horizon 4 D..,
: v Folders (7)
# Quick access
3D Objects
v @ This PC J
> . 3D Objects
. [ Desktop : Documents
[ﬁ Documents
> ¥ Downloads Music
D Music
> &= Pictures
Videos
> [ videos e

Figura 83: Ikona File Explorer dhe This PC

Puné praktike:
Me ndihmén e instruktorit tuaj tentoni té lidhni kompjuterin me njé skaner. Pasi ta keni lidhur

skanoni njé dokument dhe ruajeni né formatin pdf. Riskanojeni dokumentin duke e ruajtur né
formatin jpg, cili éshté ndryshimi mes dy formateve.

Ndértimi dhe organizmi i agjendave népérmjet aplikacioneve
Organizimi i dités (detyrave, projekteve, géllimeve) éshté njé nga ményrat mé té lehta pér té
gené sa mé efikasé né punén qé b&jmé. Pér ta lehtésuar sa mé shumé kété gjé na vijné né

ndihmé njé séré programesh té ndryshme sic jané: To do List, week Planner et;.

To Do List: Pérdoruesit mund té sigurojné qé té gjitha projektet e tyre té géndrojné té or-
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ganizuara, ndérsa gjithashtu nénvizojné detyrat thelbésore pér ditén. To do list u siguron
pérdoruesve té saj njoftime kur i kryejné detyrat e tyre, ose postojné komente né lidhje me de-
tyrat. Njé karakteristiké e kétij aplikacioni éshté se u jep pérdoruesve té tij piké né pérfundimin
e detyrave. Pérdoruesit mund té shfagin progresin e tyre mujor ose ditor pérmes grafikéve té
koduar me ngjyra. Né kété ményré ata rrisin performancén e tyre né punét qé béjné.

- O s B33
“ to do list Q ¢
4.0+ % 4.5¢ & Editaors Choice

To Do List

4% " S Apos

Cantimns nos

Inapp purchases

4a8% (3} 10M+

A10K roviewn PEGII D Downioads
Smart, Easy and Free
Microsoft To Do: List, Task & Reminder

Microsoft Corporation - Productivity
dhe 13MB [E sMe

To Do List

Splend Apps « Productivity
P instaled
i

Todoist: To-Do List, Tasks & Reminde.
Doist - Productivity
45 J7MB © Ednors Choce

2 [ <

14.1 Hapat pér té ktijuar njé task(detyré) né To Do List.

1. Hapni aplikacionin To Do List.

2. Klikoni “Add first task”.

3. Plotésoni té dhénat mbi detyrén apo projektin gé ju keni pér té béré si¢ jané (emri, data e
pérfundimit, njoftimet, lloji i listés etj).

New Task
All Lists

What is 1o be dona?

Homework LA

Due date
Sun, November 29, 2020 oy Y )

4.00 ®©

Notficatons
Day sumimary on the same doy at 800
Individual notification on time.

Repeat
No repeat -

Add First Task
Add 1o List

Default -

i

>

Figura 84: Aplikacioni To Do List



NIVELI MESATAR

Njé aplikacion tjetér pér organizimin e detyrave, agjendés éshté edhe Week Planner. N€ té ju
jepet mundésia té organizoni té gjithé javén tuaj sipas ditéve té caktuara.

a,‘"f

L4

Ry
k‘m:‘mm»mma»»aumm»»‘»m»mmam
i

Figura 85: Nderfaga Aplikacionit Week Planner

Puné paktike:
Shtoni njé detyré ge ju keni pér té realizuar né aplikacionin To Do List.

Krijimi i eventeve dhe vendosja e tyre né Google Calendar (Kalendari i Google-it)

Google Calendar (Kalendari i Google-it) éshté njé shérbim, i cili pérdoret pér té€ menaxhuar
kohén dhe ofrohet nga Google. Google Calendar i lejon pérdoruesit té krijojé evente dhe na
ofron opsionin pér t'ia rikujtuar né datén dhe orén e caktuar, eventet. Rekomandohet ndarja e
eventeve né kategori, pér té lehtésuar ngarkesén dhe pér ta pasur mé té garté eventin. Google
Calendar pérdoret pér kategori té ndryshme eventesh si: ditélindjet, pushimet apo projekte té
réndésishme.

Njé shembull i pérdorimit té Google Calendar €shté né Gmail, i cili ofron mundésiné e dérgimit
té gmail-it né orén dhe datén qé pérdoruesi vendos. Ndryshe njihet si Scheduled Gmail (Gmail
i planifikuar).

...................

Figura 86: Google Calendar
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Outlook Calendar

Calendar cilésohet si “organizatori” i Outlook, i cili éshté plotésisht i integruar me email-et,
kontaktet dhe shérbimet e tjera. Pérdorimi i tij ka mjaft avantazhe dhe dobishméri. Kur ju dér-
goni kérkesén e takimit me email, té ftuarit marrin kérkesén né email-in e tyre. Kur té ftuarit
hapin kérkesén, ata mund té pranojné, ose té refuzojné takimin tuaj duke klikuar njé buton té
vetém.

3. Search box (Kutia e kérkimit): Ju mund té kérkoni pér njé orar.

4. Toolbar: Mund té€ krijoni, shtoni, shkémbeni njé orar.

5. Calendar Navigator: Navigoni midis ditéve duke pérdorur kalendarin. Dita dhe java aktuale
éshté e hijézuar.

6. Timetable: Paneli kryesor pér té shfaqur kalendarin. Klikoni dy heré né njé pjesé bosh né
kété panel pér té krijuar njé event té ri né kalendar.

7. Personal schedule and other schedules: Mund té krijoni njé orar pér njé projekt té vegantg,
orar personal, dhe orare té tjera. Ju gjithashtu mund té shtoni oraret e pérdoruesve té tjeré
dhe zgjidhni njé pér té shfaqur. Nése vendosni té shfagni shuméfish oraret, ato grupohen né
njé pamje té vetme né ngjyra t€ ndryshme.

Krijimi i njé eventi ne Google Calendar

Pér té krijuar njé event klikojmé mbi njé nga oraret dhe datat né té cilén do té mbahet eventi.
Autoamtikisht do té na shfaqet njé dritare me emrin e eventit dhe té dhénat té tjera si dhe njé
pérshkrim té shkurtér mbi eventin né fjalé. Pér mé tepér nése kété event do ta organizojmé
online, na gjenerohet njé Google Meet link, i cili mund té pérdoret nga té gjithé pjesémarrésit
e eventit.

~ C () & calendargooghe.com/cabndad/u3/itabzme L « I % e H
- B Calendar Today =+ N MaviRmkiasanon N A @ Week - i o
= S
" ® sar
f- create |Add title 27 28
Novamber 2020 & S Event Remindsr (]
T R @© Frdar Novembe 27 400pm ~ S00pm 9
Tima tone - Doss sotrepeat
° w o
7 W o o™ N . Find a tme
% on o @ B R )
il :
® A bestion
o = d CTDUON OF atlacAmeEnis
Ny calendare -~
Dasaret Ditra
More options
Birthdays ke
Reminders T >

[7)_Tasks

Figura 87: Ndérfagja Google Calendar

Nése duam té shtojmé detaje t€ tjera pér eventin toné mjafton té klikojmé né opsionin More
options dhe do na shfaqet njé dritare si mé poshté:



Puné praktike:

Krijoni njé event né Google Calendar dhe dérgojini njé ftesé pjesémarrje té gjithé kolegéve
tuaj né klasé!

&

c o

@ calendar googie.comicand

Takim

Now 27,2020  400pm to S500pm  Now 27,2020

[ Ancay Doesnotrepeat =

Event Detaiis  Find a Time

Join with Google Mot

MEET0T00H COM/ it MAEOI - L1019 100 portcoa

Tirane

Notificstion = 30 minutes ~ X
Add notifieation

dasaret dibvagmatcom @ ~

Busy = Default visibity = (3

13t/ everted AWM Toub GiaZ TENTNGemBOcs MudGZmb WIGZGF £ X i

e« x O8O :

Save Mare sctions

0

Guenata 9

0 x A goests
+
o
-
{brahim.cekmi@gmall.com *
* Calendar cannot be shown @)

Guest perissions

O Modity eyent

Figura 88: Shtimi i njé eventi né Google Calendar
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Ndér opsionet shtesé ne mund té vendosim njé njoftim (Notification) gé do na lajmérojé disa
minuta apo oré pérpara se eventi té fillojé. Gjithashtu népérmjet opsionit Guests ne mund té
shtojmé té ftuar té tjeré né eventin tone, té cilét do té lajmérohen népérmjet email-it pér kété
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Programi i kursit

“Aftési Digjitale”

l. Hyrje

a) Qéllimi i kursit
Pérvetésimi dhe pérmiresimi i aftésive digjitale né kohét e sotme po merr gjithmoné edhe
me shumé njé réndési té vecanté né jetén sociale dhe ekonomike té qytetaréve. Aksesimi dhe
pérdorimi i informacionit né rrjetet online, po béhet ¢do dité e mé shumé njé nga ményrat
mé té pérdoruara dhe mé efikase pér té marré shérbime té ndryshme né platformat
shtetérore por edhe private nga qytetarét. Né anén tjetér aksesmi né rrjet, pérdorimi i
mjeteve dhe mjediseve digjitale éshté njé nga kérkesat gé sot tregu i punés po e trajton me

prioritet pér veté ményren sesi organizohet puna.

Qé nga viti 2015, Shqipéria po zbaton Strategjiné Ndérsektoriale né Agjendén Digjitale té
Shqipérisé 2015-2020. Strategjia éshté e orientuar drejt vizionit té krijimit té njé "shogérie
té bazuar né njohuri dhe informacion, pérmes konsolidimit té infrastrukturés digjitale né té
gjithé territorin e Republikés sé& Shqipérisé si dhe pérmirésimin e cilésisé sé shérbimeve

publike online dhe rritjen e transparencés sé geverisjes.”

Kjo kurrikul éshté hartuar né bazé té kérkesave té EU Digicom Skills, e cila parashikon 5 grupe
kompetencash gé gytetari dhe punékérkuesi duhet té zotérojé né pérfundim té kursit. Pér
shkak té zhvillimeve teknologjike dhe digjitale qé ka njohur shogéria né vitet e fundit, niveli i
njohurive dhe aftésive digjitale té grupit gé i adresohet kurrikula ndryshon. Pér kété arsye
dhe pér té pasur njé kurrikul sa mé gjithépérfshirése gé t'ju japé mundési té gjithéve pér té
zhvilluar aftésité e tyre, né pérputhje me ndarjen né nivele gé bén edhe korniza Eu Digicom

Skills éshté konceptuar njé kurrikul me dy nivele.

Aftési Bazike Digitale

Aftési Mesatre Digitale



Ku praktikisht né té dyja nivelet trajtohen té njéjtat grupe kompetencash por né dy shkallé

véshtirésie, né varési té nivelit té aftésive digjitale gé punékérkuesi zotéron sipas njé testimi

paraprak.

INFORMACIONI DHE TE DHENAT ONLINE
KOMUNIKIMI DHE BASHKEPUNIMI ONLINE
KRUIMI | PERMBAJTJES DIGJITALE

SIGURIA ONLINE

ZGJIDHJA E PROBLEMATIKAVE

b) Ményrat e zhvillimit

Zhvillimi i kétij kursi éshté orientuar drejt ményrave praktike. Konkretisht pjesémarrésit né
kurs duhet qé gjate gjithé kohézgjatjes sé kursit té kené akses té vazhdueshém né pérdorimin
e paisjeve digjitale, si kompjuter, laptop, tableté, smartphone dhe po ashtu té aksesojné né
mjediset digjitale online. Nga veté natyra e kétyre kompetecave gé duhet té pérfitojé
pjesémarrési duhet gé té praktiktohet vazhdimisht né cdo oré mésimore.

Gjaté zhvillimit té kursit instruktori duhet té orientojé dhe té udhézojé pjesémarrésit né
realizimin e detyrave praktike dhe po ashtu té inkurajojé pjesémarrjen e tyre aktive.

Il. Kompetencat qé do té fitojé kursanti né pérfundim té kursit

v

Aftési Digjitale Bazé:
Kursanti do té jeté i afté:

Té pérdoré shfletuesit e ndryshém té internetit dhe kérkimi informacionit né web;
Té ruajé faget web népérmjet bookmarks;

Té fshije historikun e fageve web;

Té pérdoré dhe té regjistrohet né portale té ndryshme né web;

Té pérdoré aplikacionet konvecionale si WhatsApp dhe Messenger;

Té pérdoré aplikacionet si Linkedin, Twiter, Facebook;

Té krijojé llogari emaili né Gmail dhe Outlook;

Té pérdoré llogarité e emailit si Gmail dhe Outlook;

Té dérgojé dokumenta té formateve té ndryshme, foto dhe videove, népérmjet
email;

Té pérdoré paketén Microsoft Office;

Té shkruajé né Word dhe té editojé pérmes funksioneve bazé;

Té ruajé dokumente lokalisht né kompjuter;

Té sigurojé emailin dhe té ndryshojé passwordin;

Té pérdoré funksionet bazé té kompjuterit dhe smartphones;

Té printojé, té skanojé dhe té ruajé dokumente né formate té ndryshme;



Té aksesojé dhe té pérdoré platformat e ndryshme online pér puné, si Google
Meet, Zoom dhe Teams.

Aftési Digjitale Mesatare

Kursanti do té jeté i afté:

Té pérdoré portalet dhe shérbimit geveritare online;

Té pérdoré portale punésimi dhe té kérkojé puné né menyre té pavarur online;
Té krijojé, té editojé, té pérmirésojé dhe té ndajé online materiale;

Té hartojé dhe editojé materiale né Word;

Té hartojé dhe editojé grafiké dhe funksione té ndryshme né EXCEL;

Té béjé prezantime té animuara me elementé té shtuar né PowerPoint;

Té béjé prezantime online né Prezi;

Té enkriptojé dokumentat dhe dosjet lokalisht;

Té pérdoré passwordet e sigurisé;

Té instalojé programe né Windows,

Té instalojé aplikacione né Smartphone;

Té pérditésojé programet dhe aplikacionet né kompjuter;

Té pérditésojé programet dhe aplikacionet né smartphone;

Té njohé dhe té mbrohet nga sulmet kibernetike;

Té organizojé takime dhe té pérdoré platformat online té komunikimit Google Meet,
Zoom, Teams.

lll. Kérkesat pér pjesémarrjen né kursin “Aftési Digitale”

Duke u nisur nga fakti gé kurrikula pér Aftési Digjitale éshté e parashikuar qé té zhvillohet né
dy nivele, né bazé té aftésive qé zotérojné pjesémarrésit para fillimit té kursit, parashikohen
2 grup kérkesash.

Kérkesat e pérgjithshme pér Aftési Digjitale Bazé:

Kursanti duhet té keté mbaruar arsimin e detyrueshém,;
Kursanti duhet té jeté mbi 18 vjec.

Kérkesat e pérgjithshme pér Aftési Digjitale Mesatare:
Kursanti duhet té keté mbaruar arsimin e detyrueshém,;

Kursanti duhet té jeté mbi 18 vjec.



Kursanti né bazé té vlerésimit té testit hyrés demonstron gé ka njohuri dhe aftési
digjitale bazg, njohuri fillestare té gjuhés angleze, njeh pajisjet digjitale i pérdor duke
marré X piké nga Y piké té testit fillestar.

IV. Kohézgjatja e kursit “Aftési Digjitale”

Kohézgjatja e kursit Aftési Digjitale Bazé éshté 66 Oré Mésimore;

1 oré mésimore éshté e barabarté me 45 minuta.

Kohézgjatja e kursit Aftési Digjitale Mesatare éshté 72 Oré Mésimore;

1 oré mésimore éshté e barabarté me 45 minuta.

Né varési té nevojave té grupit gé do té trajnojné, instruktorét mund té ndryshojné
shpérndarjen e oréve, me géllim pérftimin sa mé shumé té aftésive digjitale nga

kursantét.

V. Modulet e kursit pér Aftési Digjitale Bazé

Nr. | Titulli i modulit

Kohézgjatja

Rezultatet e trajnimit

Aftési Digitale Bazé

1. | Moduli 1: INFORMACIONI DHE TE
DHENAT ONLINE

16 oré
meésimore

Pjesémarrési né kursin e formimit
éshté i afté qé té identifikojé dhe té
ndjeké njé strategji té thjeshté pér
té kérkuar informacion online.
Pjesémarrési éshté i afté té
organizojé, té ruajé dhe té
pérditésojé informacionin e gjetur
online.

Pjesémarrési éshté i afté té kérkojé
puné online népérmjet pérdorimit té
portaleve web dhe aplikacioneve té
ndryshme.

2. | Moduli 2: KOMUNIKIMI DHE
BASHKEPUNIMI ONLINE

7 oré
mésimore

Pjesémarrési né kursin e formimit
profesional éshté i afté té njohé, té
identifikoj¢ =~ dhe té  pérdoré
teknologji dhe aplikacione té
thjeshta pér té komunikuar online.
Pjesémarrési éshté i afté té zgjedhé
mjete dhe teknologji té thjeshta
digjitale pér proceset
bashképunuese.

Pjesémarrési njeh normat e thjeshta
té sjellies gjaté pérdorimit té
teknologjive digjitale dhe

4




ndérveprimit né mjediset digjitale.

3. | Moduli 3: KRUIMI | PERMBAJTJES
DIGJITALE

25 oré
meésimore

Pjesémarrési éshté i afté té
identifikojé ményra té thjeshta pér té
krijuar dhe redaktuar materiale né
formate té thjeshta digjitale ( WORD,
EXCEL, POWER POINT)

4. | Moduli 4: SIGURIA ONLINE

8 oré
mésimore

Pjesémarrési éshté i afté té
identifikojé dhe té pérdoré mjete té
thjeshta pér ruajtjen e sigurisé sé
pajisjeve digjitale.

Pjesémarrési éshté i afté té
identifikojé dhe té pérdoré praktika
té thjeshta pér té ruajtur té dhénat
personale né mjediset digjitale.
Pjesémarrési éshté i afté té njohé
dhe té mbrohet nga rrezige té
mundshém té shéndetit né mjediset
digjitale.

5. | Moduli 5: ZGJIDHJAE
PROBLEMATIKAVE

10 oré
meésimore

Pjesémarrési éshté i afté té njohé
funksionet bazé té kompjuterit dhe
pajisjeve digjitale smartphone.

Pjesémarrési éshté i afté té instalojé
dhe pérditésojé aplikacionet bazé né
kompjuter dhe smartphone.

VI.Vlerésimi dhe Certifikimi

Aftési Digjitale Bazé

Né pérfundim té kursit, kursanti i nénshtrohet testit final pér aftésité e fituara. Testi final
pérmban pyetje té pércaktuara, ku secila aftési éshté pjesé e njé seksioni té posacém,
gjithashtu edhe gjaté zhvillimit té kursit té formimit, pjesémarrésit i nénshtrohen vézhgimit
dhe vlerésimit nga instruktori lidhur me kéto aftési, té cilat pérfshijné:

Aftésité Shpjegimet

a) Pérdorimi dhe pérpunimi i
informacionit online

Kérkon dhe gjen online informacionin i cili i nevojitet.
Kérkon dhe aplikon pér puné online.

b) Komunikimi online

Zgjedh mjete dhe teknologji té thjeshta digitale pér té
komunikuar online

c¢) Hartimi i dokumentave

Harton njé dokument té thjeshté né Excel, Word dhe




Power Point

d) Mbroijtja e té dhénave personale Zgjedh dhe pérdor mjete té thjeshta pér té mbrojtur té
dhe pajisjeve digjitale online dhénat personale dhe pajisjet digjitale.

e) Pérdorimi i pajisjeve digjitale

Njeh, pérdor dhe pérditéson funksionet bazé té
kompjuterit dhe pajisjeve té tjera digjitale.

f) Pérpikméria né zbatimin e Ndjek udhézimet e instruktorit dhe realizon detyrat e

detyrave té kursit

kursit sipas kérkesave dhe brenda afateve.

g) Bashképunimi me grupin

Realizon dhe pérfshihet né detyrat e grupit té dhéna nga
instruktori gjaté kursit.

Testi final do té pérmbajé 80 piké

Vézhgimi i vazhdueshém i instruktori do té pérmbajé 20 piké

Vlerésimi dhe certifikimi final do té jeté mbledhja e dy vlerésimeve si mé lart
Vlerésimi béhet né njé shkallé nga 4-10:

Tabela e vlerésimit

Pikét 0-40 41-50 51-60 61-70 71-80 81-90 91-100
Notat | 4 5 6 7 8 9 10
Vlerésimi 4-10 Shpjegimet

Vlerésimi me 10

Kursanti tejkalon né ményré té konsiderueshme dhe té vazhdueshme té
gjitha pritshmérité e performancés.

Vlerésimi me 9

Kursanti pérmbush té gjitha pritshmérité e performancés dhe i tejkalon ato

Vlerésimi me 8

Kursanti pérmbush disa prej pritshmérive té performancés

Vlerésimi me 7

Kursanti i pérmbush kohé pas kohe pritshmérité e performancés

Vlerésimi me 6

Kursanti pérmbush né ményré té mjaftueshme pritshmérité e
performancés

Vlerésimi me 5

Kursanti pérmbush pjesén mé té madhe té pritshmérive té performancés

Vlerésimi me 4

Kursanti nuk pérmbush pritshmérité

VI.Pérshkrimi i Moduleve

1. Aftési Digjitale Bazé

Pérshkrimi i Modulit

Titulli

Moduli 1: INFORMACIONI DHE TE DHENAT ONLINE

Synimi i modulit

Informacioni dhe té dhénat online shérbejné si njé hyrje né procesin e
organizimit, ruajtjes dhe shkarkimit té té dhénave dhe informacionit




né mjediset digjitale népérmjet pérdorimit té shfletuesve té internetit
(browser). Né kété ményré, pér té kérkuar pér njé vend pune,
pjesémarrésit né kurse formimi té cilét duhet fillimisht té njohin tregun
e punés, kérkimi népérmjet internetit éshté njé nga alternativat mé
efikase né gjetjen e ofertave mé té pérshtatshme. Publikimi i njoftimeve
né portalet e ndryshme té dedikuara, zgjeron audiencén dhe mund té
rezultojé i suksesshém né arritjen e punésimit té kandidatéve.
Pérdorimi i motorréve té kérkimit (search engine) si Google apo Bing
duke vendosur fjalé kyce, marrja automatike e njoftimeve dhe ruajtja
ne ményré té strukturuar e informacionit né shfletues, jané njohuri té
domosdoshme té cilat do té pérvetésohen dhe do té rezultojné
pércaktues né procesin e mbledhjes sé té dhénave.

Kohézgjatja e
modaulit

16 oré mésimore

Parakushtet e
preferuara té
pjesémarrésve né
kurse formimi

Ky modul pérdoret pér té gjithé pjesémarrésit né kurse té formimit,
pavarésisht moshés, aftésive paraprake digjitale dhe njohurisé sé
gjuhés sé huaj.

Pérmbajtja e RM 1 | Njohja dhe pérdorimi nga kursanti i shfletuesve té ndryshém té
Rezultateve té internetit népérmjet kérkimit té informacionit né web duke
Mésuarit (RM) dhe pérdorur fjalé kyce si edhe organizimi, ruajtja e fageve web
procedurat e népérmjet bookmarks si dhe fshirja e historikut té fageve
vlerésimit web.

RM 2 | Kérkimi i njé vendi pune né portalet web népermjet

aplikacioneve si edhe marrja e informacioneve dhe
njoftimeve té pérditésuara nga njé portal i caktuar ku mund
té regjistrohesh.

— (Subscribe)

Instrumentet e vlerésimit:

Gjateé kursit pjesémarrésit vlerésohen nga trajnuesi mbi nivelin e
pérthithjes sé aftésive digjitale bazé.

Vlerésimi do té kryhet né bazé té detyrave praktike gé trajnuesi do
t’jua ngarkojé pjesémarrésve gé do té zéré 20% dhe 80% do té jeté
vlerésimi né bazé té testit final.

Pérshkrimi i Modulit




Titulli

Moduli 2: KOMUNIKIMI DHE BASHKEPUNIMI ONLINE

Synimi i modulit

Moduli ka si géllim identifikimin dhe pérdorimin e teknologjisé dhe
platformave té pérshtatshme té komunikimit elektronik. Njohja dhe
pérdorimi i platformave si WhatsApp, Facebook Messenger, si dhe
publikimi i informacionit né Linkedin, Facebook apo Twitter, lehtéson
dhe pérmiréson komunikimin dhe bashképunimin si individual ashtu
edhe me audienca mé té gjéra duke mundésuar zgjerimin e rrjeteve
shogérore dhe profesionale.

Né kuadér té komunikimit elektronik pjesémarrésit do té familjarizohen
me krijimin e njé llogarie e-mail né Gmail dhe Outlook, si dhe me
dérgimin e materialeve me volum té larté né format digjital népérmjet
kétyre shérbimeve.

Moduli ,KRUIMI | PERMBAJTIJES DIGJITALE” i pérgatit pjesémarrésit me
njohuri teknike té cilat shérbejné né procesin e krijimit, redaktimit dhe
prezantimit té materialeve né formate digjitale. Me njohjen dhe
pérdorimin e paketés Microsoft Office pjesémarrésit do té pajisen me
aftési bazike si shkrimi dhe formatimi i njé dokumenti né Microsoft
Word, strukturimi dhe pérpunimi i té& dhénave pérmes funksioneve
bazé té Microsoft Excel, evidentimi i dublikimit té té dhénave, pérgatitja
e njé prezantimi duke pérdorur Microsoft Power Point, si dhe ruajtja
e kétyre dokumenteve lokalisht.

Kohézgjatja e
modulit

7 oré mésimore

Parakushtet e
preferuara té
pjesémarrésve né
kurse formimi

Ky modul pérdoret pér té gjithé pjesémarrésit né kurse té formimit,
pavarésisht moshés, aftésive paraprake digjitale dhe njohurisé sé
gjuhés sé huaj.

Pérmbajtja e RM 1 | Shkémbimi i informacionit dhe materialeve té ndryshme si:
Rezultateve té foto, video apo né formate té tjera népérmjet aplikacioneve
Mésuarit (RM) dhe konvecionale WhatsApp dhe Messenger.
procedurat e
vlerésimit
RM 2 | Pérdorimi dhe publikimi i informacionit né aplikacionet, si:
Linkedin, Twiter, Facebook.
Pércaktimi i audiencés gé do té ndjeké publikimet e
informacioneve.
RM 3 | Krijimi dhe pérdorimi i njé llogarie email-i: Hapat konkrete qé

ndigen pér té krijuar njé llogari né Gmail dhe Outlook. Dérgimi
i dokumentave né formate té ndryshme apo fotove dhe videove,
népérmjet email-it.

Instrumentet e vierésimit




Gjaté kursit pjesémarrésit vlerésohen nga trajnuesi mbi nivelin e
pérthithjes sé aftésive digitale bazé. Vleresimi do té kryhet né bazé té
detyrave praktike gé trajnuesi do t'jua ngarkojé pjesémarrésve qé do
té zéré 20% dhe 80% do té jeté vlerésimi né bazé té testit final.

Pérshkrimi i Modulit

Titulli

Moduli 3: KRUIMI | PERMBAIJTJES DIGJITALE

Synimi i modulit

Moduli i pérgatit pjesémarrésit me njohuri teknike, té cilat shérbejné
né procesin e krijimit, redaktimit dhe prezantimit té€ materialeve né
formate digjitale. Me njohjen dhe pérdorimin e paketés Microsoft
Office pjesémarrésit do té pajisen me aftési bazike si shkrimi dhe
formatimi i njé dokumenti né Microsoft Word, strukturimi dhe
pérpunimi i té dhénave pérmes funksioneve bazé té Microsoft Excel,
evidentimi i dublikimit té té dhénave, pérgatitja e njé prezantimi duke
pérdorur Microsoft Power Point, si dhe ruajtja e kétyre dokumenteve
lokalisht.

Kohézgjatja e
modulit

25 oré mésimore

Parakushtet e
preferuara té
pjesémarrésve né
kurse formimi

Ky modul pérdoret pér té gjithé pjesémarrésit né kurse té formimit,
pavarésisht moshés, aftésive paraprake digjitale dhe njohurisé
sé gjuhés sé huaj.

Pérmbajtja e
Rezultateve té
Mésuarit (RM) dhe
procedurat e
vlerésimit

RM 1 | Pérdorimiipaketés Microsoft Office.

Shkrimi i njé raporti né Microsoft Word.
Formatimi dhe editimi i fages né Word me té gjithé elementét

e nevojshém népérmjet funksioneve bazé. Ruajtja e
dokumenteve lokalisht né kompjuter.

RM 2 | Pérpunimi dhe strukturimi i té dhénave né Excel.
Formatimi dhe editimi i fages né Excel népérmjet
funksioneve baze té Excel. Pérllogaritja dhe dublikimi i té
dhénave né Excel.

RM 3 | Pérgatitja, pérpunimi dhe plotésimi i njé prezantimi né Power
Point me té gjithé elementet e nevojshém.
Formatimi dhe editimi népérmjet funksioneve bazé té

prezantimit né Power Point.




Instrumentet e vlerésimit

Gjaté kursit pjesémarrésit vlerésohen nga trajnuesi mbi nivelin e
pérthithjes sé 5 aftésive bazé digitale. Vlerésimi do té kryhet né bazé
té detyrave praktike qé trajnuesi do t'jua ngarkojé pjesémarrésve gqé
do té zéré 20% dhe 80% do té jeté vlerésimi né bazé té testit final.

Pérshkrimi i Modulit

Titulli

Moduli 4: SIGURIA ONLINE

Synimi i modulit

Ky modul fokusohet né prezantimin e problematikave né fushén e
sigurisé kibernetike népérmjet njohjes sé rrezigeve té mundshme té
mjedisit digjital dhe njohuri bazé mbi legjislacionin né nivel Europian né
fushén e mbledhjes dhe trajtimit té té dhénave. Né kété ményré,
pjesémarrésit do té zhvillojné aftési né identifikimin dhe pérdorimin e
teknologjive té pérshtatshme/duhura, si dhe marrjen e masave
fillimisht té thjeshta pér ruajtjen e sigurisé dhe privatésisé té pajisjeve
digjitale dhe té shérbimeve online. Njohurité e pérvetésuara do té
pérfshijné sigurimin e emailit, ndryshimin e fjalékalimit, verifikimin me
shumé hapa apo ményrat e ndryshme té autentikimit si Biometrik, me
fjalékalim (password), me tokén, et;j.

Kohézgjatja e
modulit

8 oré mésimore

Parakushtet e
preferuara té
pjesémarrésve né
kurse formimi

Ky modul pérdoret pér té gjithé pjesmarrésit né kurse té formimit,
panvarésisht moshés, aftésive paraprake digitale dhe njohurisé sé
gjuhés sé huaj.

Pérmbajtja e
Rezultateve té
Mésuarit (RM) dhe
procedurat e
vlerésimit

RM 1 | Sigurimi dhe ndryshimi i passwordit té& emailit.

Verifikimi me dy hapa - Two step verification.

RM 2 | Autentikimi né mé shumeé se njé factor - Multifactor
authentication. Single sign on - Aksesi i disa portaleve me té
njéjtin password.
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RM 3 | Llojet e autentikimit: Biometrik, me password, tokén
GDPR.

Instrumentet e vlerésimit

Gjaté kursit pjesémarrésit vlerésohen nga trajnuesi mbi nivelin
pérthithjes sé 5 aftésive bazé digitale. Vlerésimi do té kryhet né
bazé té detyrave praktike gé trajnuesi do t’jua ngarkojé
pjesémarrésve qé do té zéré 20% dhe 80% do té jeté vlerésimi né
bazé té testit final.

Pérshkrimi i Modulit

Titulli

Moduli 3: ZGJIDHJA E PROBLEMATIKAVE

Synimi i modulit

Nxit pjesémarrésit né pérvetésimin e funksioneve bazé té
kompjuterave, tabletave, telefonave inteligjent (smartphone) dhe té
gjithé pajisjeve elektronike né pérgjithési, si dhe né njohjen e
programeve digjitale qé mundésojné funksionet e ndryshme té kétyre
pajisjeve. Né fokus do té jené aktivitete si instalimi, pérditésimi i
programeve apo identifikimi dhe zgjidhja e problemeve té thjeshta
teknike né sistemet e ndryshme operative, si: Windows, Android apo
iOS. Aktivitete té tjera pérfshijné digjitalizimin e dokumentave fizike
népérmjet skanimit dhe ruajtjen e tyre né formate té ndryshme digjitale,
si dhe pérdorimin e aplikacioneve si Google Meet, Zoom dhe Teams qé
mundésojné bashképunimin interaktiv online népérmjet
videokonferencave.

Kohézgjatja e
modulit

10 oré mésimore

Parakushtet e
preferuara té
pjesémarrésve né
kurse formimi

Ky modul pérdoret pér té gjithé pjesémarrésit né kurse té
formimit, pavarésisht moshés, aftésive paraprake digjitale dhe
njohurisé sé gjuhés sé huaj.

Pérmbajtja e
Rezultateve té
Mésuarit (RM) dhe
procedurat e
vlerésimit

RM 1 | Pérdorimi dhe mésimiifunksioneve baze té kompjuterit dhe
Smartphonit.

Printimi, skanimi i dokumenteve, si dhe ruajtja e tyre
ne formate té ndryshme sipas nevojés.

Instalimi i programeve né Windows.

Instalimi i aplikacioneve né Smartphone.
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RM 2 | Ngarkimi i sistemit dhe ndalimi i programeve.
Pérditésimi i aplikacioneve dhe programeve né kompjuter.
Pérditésimi i aplikacioneve dhe programve né smartphone.
RM 3 | Aksesimi né platformat e ndryshme online pér puné online.

Pérdorimi i platformave Google Meet, Zoom dhe Teams pér
punén online.

Instrumentet e vlerésimit

Gjate kursit pjesémarresit vlerésohen nga trajnuesi mbi nivelin
pérthithjes sé 5 aftésive bazé digjitale. Vlerésimi do té kryhet né bazé
té detyrave praktike gé trajnuesi do t’jua ngarkojé pjesmarrésve gé
do té zéré 20% dhe 80% do té jete vlerésimi ne bazé té testit final.

VIIIl. Modulet e kursit Aftési Digjitale Mesatare

2. Aftési Digjitale Mesatare

Moduli Kohézgjatja Rezultatet e trajnimit
1. | Moduli 1: 8 oré « Pjesémarrési né kursin e formimit
INFORMACIONI DHE | mésimore profesional arrin gé té shpjegojé dhe

TE DHENAT ONLINE

té ilustrojé kérkesat pér informacione
digjitale, népérmjet organizimit té
kérkimit té té dhénave né mjediset
digjitale, sipas strategjive té kérkimit
personal dhe rutiné pér informacione
té mirépércaktuara.

< Pjesémarrési arrin té vlerésojg,
analizojé dhe interpretojé
besueshmériné e burimit té
informacioneve dhe pérmbajtjen e té
dhénave digjitale, duke i krahasuar
ato.
Pjesémarrési arrin té aksesojé
dhe pérdoré portale té ndryshme

shtetérore.
2. | Moduli 2: 12 oré . Pjesémarrési éshté i afté té zgjedhé
KOMUNIKIMI DHE mésimore njé shuméllojshméri té mjeteve dhe

BASHKEPUNIMI
ONLINE

teknologjive té pérshtatshme té
komunikimit digjital pér té
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bashkévepruar.

Pjesémarrési éshté i afté gé té
pérzgjedh teknologji digjitale té
pérshtatshme té pércaktuara miré
dhe rutinore pér té pérpunuar dhe
pér té ndaré té dhéna, informacione
dhe pérmbaijtje digjitale.

Moduli 3: KRUIMI |
PERMBAJTIES
DIGJITALE

34 oré
mésimore

Pjesémarrési éshté i afté té
shpjegojé dhe pérshkruajé té dhéna
té pércaktuara miré dhe ruting, té
prodhuara veté pérmes mjeteve
digjitale, mjediseve ose shérbimeve.
Pjesémarrési éshté i afté gé té
tregojé ményra pér té krijuar dhe
edituar pérmbajtje né formate té
ndryshme, té mirépércaktuar apo
dhe né formate rutinore dhe té
shprehet pérmes krijimit té mjeteve
digjitale.

Pjesemarrési éshté i afté qé té njohé
rregulla té pércaktuara miré dhe
rutiné té sé drejtés sé kopjimit dhe
licencave gé zbatohen pér té dhénat,
informacionin digjital dhe
pérmbaijtjen.

Moduli 4: SIGURIA
ONLINE

12 oré
mésimore

Pjesémarrési éshté i afté gé té
shpjegojé dhe identifikojé ményrat e
ndryshme dhe efikase pér té mbrojtur
té dhénat personale.

Pjesémarrrési éshté i afté qé té
shpjegojé dhe pérdoré ményrat e
thjeshta dhe efikase pér té mbrojtur,
pajisjet digjitale, shéndetin dhe
mjedisin gjaté pérdorimit té
teknologjive digjitale.

Moduli 5: ZGJIDHJA E
PROBLEMATIKAVE

6 oré
mésimore

Pjesémarrési arrin qé té shpjegojé dhe
diferencojé problemet rutiore
teknike gjaté pérdorimit té mjediseve
digjitale dhe pajisjeve digjitale.
Pjesémarrési arrin té zgjedhé

pajisjet dhe teknologjité digjitale pér
té pérmbushur nevoijat.

Pjesémarrési arrin qé té kuptojé dhe
analizojé mangésité qé ka né aftésité
digjitale dhe té arrijé té gjej mundési
té tjera pér t'u zhvillur.
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IX.Vlerésimi dhe Certifikimi

Né pérfundim té kursit kursanti i nénshtrohet testit final pér aftésité e fituara. Testi final
pérmban pyetje té pércaktuara, ku secila aftési éshté pjesé e njé seksioni té posacém,
gjithashtu edhe gjaté zhvillimit té kursit té formimit, pjesémarrésit i nénshtrohen vézhgimit
dhe vlerésimit nga instruktori lidhur me kéto aftési té cilat pérfshijné:

Aftésité

Shpjegimet

a) Pérdorimi dhe pérpunimi i
informacionit online

Arrin té krijojé strategji personale té kérkimit té
informacionit dhe akseson né portale té ndryshme
shtetérore.

b) Komunikimi online

Zgjedh mjete dhe teknologji digjitale dhe ndan materiale
dhe informacione online.

c) Hartimi i dokumentave

Harton, editon dhe pérmiréson materiale dhe
dokumenta. Respekton dhe njeh té drejtat e licencave
dhe kopjimit.

d) Mbrojtja e té dhénave personale
dhe pajisjeve digjitale online

Identifikon, zgjedh dhe shpjegon ményrat pér té mbrojtur
pajisjet digjitale dhe identitetin digjital.

e) Pérdorimi i pajijeve digjitale

Zgjedh dhe pérdor pajisjet digjitale sipas nevojave.

f) Pérpikméria né zbatimin e
detyrave té kursit

Ndjek udhézimet e instruktorit dhe realizon detyrat e
kursit sipas kérkesave dhe brenda afateve.

g) Bashképunimi me grupin

Realizon dhe pérfshihet né detyrat e grupit té dhéna nga
instruktori gjaté kursit.

Testi final do té pérmbajé 80 piké

Vézhgimi i vazhdueshém i instruktorit do té pérmbajé 20 piké
Vlerésimi dhe certifikimi final do té jeté mbledhja e dy vlerésimeve si mé lart

Vlerésimi béhet né njé shkallé nga 4-10:

Tabela e vlerésimit

Pikét | 0-40 41-50 51-60 61-70 71-80 81-90 91-100
Notat | 4 5 6 7 8 9 10
Vlerésimi 4-10 Shpjegimet

Vlerérsimi me 10

Kursanti tejkalon né ményré té konsiderueshme dhe té vazhdueshme té
gjitha pritshmérité e performancés.

Vlerésimi me 9

Kursanti pérmbush té gjitha pritshmeérité e performancés dhe i tejkalon ato.

Vlerésimi me 8

Kursanti pérmbush disa prej pritshmérive té performancés.
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Vlerésimi me 7

Kursanti i pérmbush kohé pas kohe pritshmérité e performancés.

Vlerésimi me 6

Kursanti pérmbush né ményré té mjashtueshme pritshmeérité e
performancés.

Vlerésimi me 5

Kursanti pérmbush pjesén mé té madhe té pritshmérive té performances.

Vlerésimi me 4

Kursanti nuk pérmbush pritshmérité.

X. Pérshkrimi i Moduleve

2. Aftési Digjitale Mesatare

Pérshkrimi i Modulit

Titulli

Moduli 1: INFORMACIONI DHE TE DHENAT ONLINE

Synimi i modulit

Ky modul ofron njohuri té métejshme mbi procesin e kérkimit, organizimit, ruajtjes dhe
shkarkimit té té dhénave dhe informacionit né mjediset digjitale sipas strategjive té
kérkimit personal dhe rutiné pér informacione té mirépércaktuara. Pérmirésimi i
aftésive vlerésuese, analizuese dhe interpretuese mbi besueshmériné e burimit té
informacioneve dhe pérmbajtjen e té dhénave digjitale duke i krahasuar ato, éshté njé
nga synimet e kétij moduli. Ruajtja né ményré té strukturuar e té dhénave dhe
informacionit jané njohuri t&€ domosdoshme qé do té pérvetésohen dhe do té
mundésojné procesin e menaxhimit dhe lehtésiné né aksesimin e té dhénave. Né
vecanti, né fokusin e kétij moduli jané gjithashtu edhe aftésimi né pérdorimin e
portaleve dhe shérbimeve qeveritare, si: e-Albania, Agjensia Kombétare e Punésimit
dhe Aftésive.

Kohézgjatja e
modulit

8 oré mésimore

Parakushtet e

Ky modul mund té pérdoret nga pjesémarrrésit té cilét kané njohuri dhe aftési

preferuara digjitale bazike, dhe njohuri fillestare té gjuhés angleze. Po ashtu njohin
té pajisjet digjitale dhe kané njé nivel bazik té pérdorimit té tyre.
pjesémarrésve
né kurse
formimi
Pérmbajtja e RM 1 Pérdorimi i portaleve dhe shérbimeve qeveritare e-Albania:
Rezultateve té - Hapja e llogarisé né portalin e-Albania;
Mésuarit (RM) dhe - Aksesimi dhe pérdorimi i shérbimeve qé ofrohen online.
procedurat e
vlerésimit
RM 2 Pérdorimi dhe kérkimi i informacionit né portalet e punésimit.
Krijimi i llogarive personale né portale punésimi.
- Aksesimi né platformat e ndryshme pér kérkimin e punés.
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Instrumentet e vilerésimit:

Gjaté kursit pjesémarrésit vlerésohen nga trajnuesi mbi nivelin
pérthithjes sé 5 aftésive digjitale bazé. Vlerésimi do té kryhet né bazé té
detyrave praktike gé trajnuesi do t’jua ngarkojé pjesémarrésve gé do té
zéré 20% dhe 80% do té jeté vlerésimi né bazé té testit final.
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Pérshkrimi i Modulit

Titulli

Moduli 2: KOMUNIKIMI DHE BASHKEPUNIMI ONLINE

Synimi i modulit

Ky modul i aftéson pjesémarrésit jo vetém té zgjedhin njé shuméllojshméri té mjeteve
dhe teknologjive té pérshtatshme té komunikimit digjital pér té bashkévepruar né njé
kontekst té caktuar, por edhe i pajisé ata me njohuri teknike gé shérbejné né procesin e
krijimit, redaktimit dhe prezantimit té materialeve né formate digjitale népérmjet
aplikacioneve online (shérbimeve “Cloud based”) si Google Docs, apo ruajtjen,
aksesimin dhe redaktimin e kétyre materialeve nga ana e shumé aktoréve né hapésira
virtuale, si: Gdrive apo Dropbox.

Kohézgjatja e
modulit

12 oré mésimore

Parakushtet e
preferuara té
pjesémarrésve
né kurse formimi

Ky modul mund té pérdoret nga pjesémarrrésit té cilét kané njohuri dhe aftési digjitale
bazike, dhe njohuri fillestare té gjuhés angleze. Po ashtu, njohin pajisjet digjitale dhe
kané nivel mesatar té pérdorimit té tyre.

Pérmbajtja e RM 1 Krijimi dhe editimi i dokumentave online né Docs. dhe sheet.
Rezultateve Krijimi i videove prezantuese né Windows.
té Mésuarit
(RM) dhe
procedurat e
vlerésimit
RM 2 Krijimi dhe Dérgimi i emaile-ve té personalizuara — Outlook, Thunderbird
RM 3 Ruajtja e informacioneve dhe té dhénave dhe ndarja me té tjerét né

rriet:
Ruajtja e informacioneve né Smartphone (Keep).
Ruajtja e dokumenteve né Cloud (Drive,

Dropbox).

Instrumentet e vierésimit:

Gjaté kursit pjesémarrésit vlerésohen nga trajnuesi mbi nivelin pérthithjes
sé 5 aftésive bazé digjitale. Vlerésimi do té kryhet né bazé té detyrave
praktike gé trajnuesi do t‘jua ngarkojé pjesémarrésve qé do té zéré 20%
dhe 80% do té jeté vlerésimi né baze té testit final.

Pérshkrimi i Modulit

Titulli

| Moduli 3: KRUIMI | PERMBAJTIJES DIGJITALE




Synimi i modulit

Ky modul i pérgatit pjesémarrésit me njohuri teknike mé té thelluara gé shérbejné
né procesin e krijimit, redaktimit dhe prezantimit té materialeve né formate
digjitale. Pjesémarrésit do té marrin dije mé té thelluara né lidhje me pérdorimin
e paketés Microsoft Office me aftési si: formatimi i njé dokumenti, vendosja e
referencave dhe citimeve né Microsoft Word apo printimi dhe skanimi i
dokumenteve né printerat e rrjetit. Gjithashtu, pjesémarrésit do té thellojné dijet
né ndértimin e funksioneve dhe grafikéve né Microsoft Excel, pérgatitjen e njé
prezantimi duke perdorur funksionet Animations, Timing, Audio dhe té tjera
funksione té Microsoft PowerPoint apo népérmjet funksioneve té platformave
online si Prezi, Adobe Spark et;.




Kohézgjatja e
modulit

34 oré mésimore

Parakushtet e
preferuara té
pjesémarrésve né
kurse formimi

Ky modul mund té pérdoret nga pjesémarrrésit té cilét kané njohuri dhe aftési
digjitale bazike dhe njohuri fillestare té gjuhés angleze. Po ashtu, njohin pajisjet
digjitale dhe kané nivel mesatar té pérdorimit té tyre.

Pérmbajtja e RM 1 Pérdorimi i Word Office
Rezultateve té
Mésuarit (RM) dhe Formatime té dokumentave né Word dhe vendosja e referencave dhe
procedurat e citimeve.
vlerésimit
Printimi dhe skanimi i dokumenteve né printerat e rrjetit
RM 2 Pérdorimi i Excel-it.
Ndértimi i funksioneve né Excel.
Puna me dokumentet né Excel, ndértimi i grafikéve dhe raporteve.
RM 3 Pérdorimi i Power Point.
Ndértimi i prezantimeve né PPT duke pérdorur elementét Animations,
Timing, Audio etj.
Ndértimi i njé prezanimi online — Prezi.
Instrumentet e vlerésimit:
Gjaté kursit pjesémarrésit vlerésohen nga trajnuesi mbi nivelin e
pérthithjes sé 5 aftésive bazé digjitale. Vlerésimi do té kryhet né bazé té
detyrave praktike qé trajnuesi do t‘jua ngarkojé pjesémarrésve gé do té
zéré 20% , dhe 80% do té jeté vlerésimi né bazé té testit final.
Pérshkrimi i Modulit
Titulli Moduli 4: SIGURIA ONLINE

Synimi i modulit

Népérmjet kétij moduli pjesémarrésit do té arrijné té pérdorin ményra té
thjeshta dhe efikase pér té mbrojtur shéndetin dhe mjedisin nga ndikimi i
pérdorimit té teknologjive digjitale. Mé tej, ata do té jené té afté té ofrojné
alternativa mé té pérshtatshme pér té arritur kété géllim. Synimi i ofrimit té
kétij moduli éshté té informojé pjesémarrésit mbi siguriné dhe privatésiné e
informacionit dhe ményrén e enkriptimit té dokumentave dhe folder-ave
lokalisht. Gjithashtu, ata do té& marrin njohuri mbi llojet e sulmeve kibernetike
dhe ményrave si té ruhen nga kéto sulme, mbi mbrojten e té dhénave
personale, mbi pérdorimin e passwordit té sigurisé né llogarité online, si dhe
mbi pérdorimin e forumeve pér marrjen e informacionit té duhur. Ky modul
do té aftésojé pjesémarrésit né identifikimin dhe aplikimin e ményrave té
ndryshme pér té mbrojtur pajisjet digjitale. Né pérfundim, ata do té arrijné té
zgjidhin probleme/detyra specifike té ngarkuara né lidhje me njé sistem
informatik.




Kohézgjatja e
modaulit

12 oré mésimore

Parakushtet e
preferuara té
pjesémarrésve né
kurse formimi

Ky modul mund té pérdoret nga pjesémarrrésit té cilét kané njohuri dhe aftési
digjitale bazike, dhe njohuri fillestare té gjuhés angleze. Po ashtu njohin
pajisjet digjitale dhe kané nivel mesatar té pérdorimit té tyre.

Pérmbajtja e RM 1 Enkriptimii dokumentave dhe dosjve elektronike lokalisht.
Rezultateve té Pérdorimi njé password-i té sigurté pér llogarité online.
Mésuarit (RM) dhe
procedurat e
vlerésimit
RM 2 Pérdorimi i forumeve pér marrjen e informacionit dhe diskutime.
Pérdorimi i teknlogjisé pér ruajtjen e mjedisit dhe burimeve té
tjera(loT).
RM 3 Informimi mbi llojet e sulmeve kibernetike dhe mbrojtjen prej tyre.

Instrumentet e vilerésimit:

Gjaté kursit pjesémarrésit vlerésohen nga trajnuesi mbi nivelin
pérthithjes sé 5 aftésive bazé digjitale.

Vlerésimi do té kryhet né bazé té detyrave praktike gé trajnuesi
do t’jua ngarkojé pjesémarrésve gé do té zéré 20% , dhe 80% do
té jeté vlerésimi né bazé té testit final.
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Pérshkrimi i Modulit

Titulli Moduli 5: ZGJIDHJA E PROBLEMATIKAVE

Synimi i modulit Qéllimi kryesor i kétij moduli éshté té identifikojé dhe diferencojé

problematikat e ndryshme rutinore teknike gjaté pérdorimit té€ mjediseve dhe
pajisjeve dixhitale. Kryesisht népérmjet kétij moduli pjesémarrésit do té arrijné té
organizojné takime online népérmjet platformave, si: Zoom, Google Meet dhe
Teams. Mé tej, ata do té krijojné njohuri mbi pérdorimin e Google Calendar si
mjet pér té njoftuar organizimin e eventeve té ndryshme. Ata gjithashtu do té
njihen me ndértimin dhe organizimin e agjendave népérmjet aplikacioneve

specifike.
Kohézgjatja e 6 oré mésimore
modulit
Parakushtet e Ky modul mund té pérdoret nga pjesémarrrésit té cilét kané njohuri dhe
preferuara aftési digjitale bazike dhe njohuri fillestare té gjuhés angleze. Po ashtu

té pjesémarrésve né
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kurse formimi

njohin pajisjet digjitale dhe kané nivel mesatar té pérdorimit té tyre.

Pérmbajtja e RM1 | Organizimii njé takimi online népérmjet Zoom, Meet dhe Teams
Rezultateve Krijimi dhe organizimi i eventeve, takimeve, duke pérdorur Google
té Mésuarit (RM) dhe Calendar.
procedurat e
vlerésimit

RM 2 | Ndértimi dhe organizimi i agjendave népérmjet aplikacioneve.

Instrumentet e vilerésimit:

Gjaté kursit pjesémarrésit vlerésohen nga trajnuesi mbi nivelin
pérthithjes sé 5 aftésive digjitale bazé. Vlerésimi do té kryhet né bazé
té detyrave praktike qé trajnuesi do t’jua ngarkojé pjesémarrésve qé
do té zéré 20% dhe 80% do té jeté vlerésimi né bazé té testit final.




