SHPALLJE PER LEVIZJE PARALELE DHE PRANIM NE SHERBIMIN CIVIL NE

KATEGORINE EKZEKUTIVE

Né zbatim té neneve 20, 21 dhe 25 té ligjit Nr.152/2013 “Pér Népunésin Civil” i ndryshuar, si
dhe t& Kreut 11 dhe VII té Vendimit, t¢ Késhillit t&é Ministrave Nr. 243, daté 18/03/2015, “Pér
pranimin, lévizjen paralele, periudhén e provés dhe emérimin né kategoriné ekzekutive”, té
ndryshuar”, K&shilli i Lart€ i Prokurorisé shpall procedurén pér lévizje paralele dhe pranim né
shérbimin civil pér kategoriné ekzekutive pér pozicionin;

1 (njé) Specialist Arkiva, né Sektorin e Administratés, né Drejtoriné e Shérbimeve té
Mirémbajtjes, né Drejtoriné e Pérgjithshme té Shérbimeve Mbéshtetése, Né& Késhillin e
Larté té Prokurorisé — Kategoria; I11-b.

Pozicionet mé sipér, u ofrohen fillimisht népunésve civilé té sé njéjtés kategori pér procedurén
e lévizjes paralele! Vetém né rast se ky pozicion, né pérfundim té procedurés sé lévizjes paralele,
rezulton vakant, do té jeté i vlefshém pér konkurimin népérmjet procedurés sé pranimit né
shérbimin civil pér kategoriné ekzekutive.

PER TE DY PROCEDURAT (LEVIZJE PARALELE, PRANIM NE SHERBIMIN
CIVIL) APLIKOHET NE TE NJEJTEN KOHE!

Afati pér dorézimin e dokumentave pér:

LEVIZJE PARALELE
05/10/2022

Afati pér dorézimin e dokumentave pér:

PRANIM NE SHERBIMIN CIVIL
11/10/2022
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Pérshkrimi pérgjithésues i punés

N
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Administron térésiné e dokumentave té krijuara dhe té ardhura né Késhillin e Larté té
Prokurorisg;

Bén klasifikimin, sistemimin, pérpunimin tekniko-shkencor té dokumentacionit arkivor;
Bashképunon me Sekretarin e Pérgjithshém pér pércaktimin e vlerés sé ruajtjes sé
dokumentave dhe harton listat me afatet e ruajtjes;

Bén pérpunimin tekniko-shkencor té dokumenteve né bazé té kritereve arkivore;

Bén digjitalizimin e dosjeve dhe hartimin e inventarit té vitit pérkatés;

Bén verifikimin, ekzistencén dhe cilésiné e sistemimit t€ dokumenteve dhe t’i marré ato
né dorézim;

Ndihmon né procesin e shfrytézimit té dokumentave arkivore me géllim plotésimin e
kérkesave operative duke pérgatitur mjetet e informacionit si; inventaré, rekorde
kompjuterike etje;

Kontrollon ¢do vit dosjet qé kané plotésuar afatin e ruajtjes dhe té harton listat e vecimit;
Bén verifikime té pjesshme dhe té herépashershme pér gjendjen fizike té dokumenteve;
Ka detyrim té pérmbushé ¢do urdhér apo detyré tjetér (me shkrim) té eproréve lidhur me
arkivén dhe mbarvajtjen né pérgjithési té punés né instuticion;

1. LEVIZJA PARALELE

Kané té drejté té aplikojné pér kété proceduré vetém népunésit civilé té sé njéjtés kategori, né
té gjitha insitucionet pjesé e shérbimit civil.

I. Kushtet pér lévizjen paralele dhe kriteret e vecanta

I.1. Kandidatét duhet té plotésojné kushtet pér lévizjen paralele si vijon:

QD
1

b

o O
1 1

Té plotésojé té gjitha kushtet e pérgjithshme pér pranimin né shérbimin civil, sipas nenit 20
e 21, t& ligjit Nr.152/2013, “Pér népunésin civil” t€ ndryshuar;
T& jené népunés civilé té konfirmuar, brenda sé njéjtés kategori (ekzekutive);

Té mos kené masé disiplinore né fuqi;

Té kené té paktén vlerésimin e fundit “miré” apo “shumé miré”.
p p

I.2. Kandidatét duhet té plotésojné kriteret e vecanta.

Té zotérojné diplomé té nivelit "Master" né Shkenca Juridike/ Ekonomike/ Sociale/
Histori/ Gjuhé-Letérsi etje. Edhe diploma e nivelit "Bachelor” duhet té jeté né té
njéjtén fushé; Diplomat e marra jashté vendit duhet té jené té njohura nga institucioni
pérgjegjés pér njésimin e diplomave, sipas legjislacionit né fuqi;

Té kené té paktén 2 vite pérvojé pune né profesion;

T& zotérojé njohuri té mira né njé gjuhé té Bashkimit Evropian.
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I1. Dokumentacioni, ményra dhe afati i dorézimit

Kandidati duhet té paragesé zyrtarisht, brenda datés 05.10.2022, me posté né adresén:
Késhilli 1 Larté 1 Prokuroris€, Rruga: “Ana Komnena”, godina Poli i Drejtésisé€, Tirané, ose
elektronikisht né adresén e email: info@klp.al, kopje té dokumenteve si mé poshté:

o Kérkesé motivimi pér aplikim né vendin e punés gé konkuron;

e Jetéshkrim i plotésuar né pérputhje me dokumentin tip qé e gjeni né
linkun: http://www.dap.gov.al/legjislacioni/udhezime-manuale/60-jeteshkrimi-
standard

o Fotokopje e diplomés dhe listés sé notave (pér diplomat jashté vendit, té pércillet njésimi
nga MAS);

o Fotokopje té librezés sé punés (té gjitha faget qé vértetojné eksperiencén né puné);

o Dokument pér kategoriné né shérbimin civil (kategoria ekzekutive, me dokument nga
institucioni);

o Dokument gé nuk ka masé disiplinore né fugi, (dokument nga institucioni);
e Vlerésimin e fundit té rezultateve né puné;
o [Fotokopje té certifikatave té kualifikimit (nése ka);

o Vetédeklarim pér vértetimin e gjendjes gjyqésore, sipas
linkut https://www.drejtesia.gov.al/wp-content/uploads/2018/10/formulari-i-
vetdeklarimit gjendja-gjygesore.pdf

o Vértetim té gjendjes shéndetésore;

o Dokumentacion tjetér, mbi trajnimet, kualifikimet (nése ka);

o Déshmi té njohurive té gjuhés sé huaj;

o [Fotokopje e kartés sé identitetit/pasaportés;

o Kontaktet (numér telefoni dhe adresé email) dhe adresén e ploté té vendgéndrimit;

o Déshmi penaliteti.

Mosparaaqitja e ploté e dokumenteve té sipércituara sjell skualifikimin e kandidatit.

I11. Rezultatet pér fazén e verifikimit paraprak.

I11.1. Verifikimi paraprak, i pérmbushjes sé kushteve té pérgjithshme dhe kritereve té vecanta
né shpalljen pér konkurim, do té& kryhet brenda datés 07.10.2022, né ambientet e Késhillit t&
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Larté té Prokurorisé, dhe brenda dités do té shpallet lista e kandidatéve gé plotésojné kushtet e
pérgjithshme dhe kriteret e vecanta, té shpalljes pér konkurim.

o N& té njéjtén daté kandidatét gé nuk i plotésojné kushtet e pérgjithshme dhe kriteret e
vecanta, do té njoftohen népérmjet adresés sé emailit pér shkaget e mos kualifikimit té
tyre;

o Shpallja do té béhet né fagen zyrtare té internetit, t&é KLP-sé dhe né portalin Shérbimi
Kombétar i Punésimit;

IV. Fushat e njohurive, aftésité dhe cilésité mbi té cilat do té zhvillohet konkurrimi.

Kandidatét do té testohen né lidhje me:

a) Kushtetutén e Republikés sé Shqipérisé, e ndryshuar;

b) Ligjin Nr.115/2016, “Pér organet e sistemit té drejtésisé” i ndryshuar;

c) Ligjin Nr.97/2016, “Pér organizimin dhe funksionimin e prokurorisé né¢ Republikén e
Shqipérisé” i ndryshuar;

d) Ligjin nr. 9154, daté 06.11.2003 "Pér arkivat";

e) Ligjin nr. 152/2013 "Pé&r népunésin civil" i ndryshuar, dhe akteve nénligjore té dala né
zbatim té tij;

f) Ligjin nr. 9131, daté 08.9.2003 "Pér rregullat e etikés né Administratén Publike™;

g) Ligjin nr. 9367, daté 07.4.2005 "Pér parandalimin e konfliktit té interesave né ushtrimin e
funksioneve publike, i ndryshuar;

h) Ligj Nr. 7961, Dt 12.07.1995 “Kodi i Punés né Republikén e Shqipéris¢”, i ndryshuar.

V. Aftési pér té:

e Drejtuar dhe menaxhuar arkivin;

o Respektuar té tjerét (kolegét, qytetarét) dhe dégjuar opinionin e tyre;

o Aftési pér té ofruar shérbim profesional né pérputhje me legjislacionin gé rregullon
administrimin e dokumentacionit té arkivave, pér pércaktimin e vlerés sé ruajtjes sé
dokumenteve dhe hartimin e listave me afatet e ruajtjes sé fondit arkivor;

o Aftési pér té ofruar shérbim teknik pér krijimin dhe mirémbajtjen e fondit arkivor té
institucionit té KLP-sg;

e Aftési né pérpunimin tekniko-shkencor té dokumenteve né bazé té kritereve qé
normojné punén e arkivimit t€ dokumentacionit;

o Fleksibilitet né organizimin, bashké&punimin, komunikimin dhe prezantimin e shérbimit
té tij/saj, me metoda té reja gé nuk bien ndesh me ligjin dhe dinjitetin e punonjésit.

V1. Ményra e vlerésimit té kandidatéve

Kandidatét do té vlerésohen né lidhje me dokumentacionin e dorézuar: Kandidatét do té
vlerésohen pér pérvojén, trajnimet apo kualifikimet e lidhura me fushén, si dhe certifikimin
pozitiv ose pér vlerésimet e rezultateve individuale né puné né rastet kur procgesi i certifikimit
nuk éshté kryer. Totali i pikéve pér kété vlerésim éshté 40 piké.
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Kandidatét gjaté intervistés sé strukturuar me gojé do té vlerésohen né lidhje me:
a - Njohurité, aftésité, kompetencén né lidhje me pérshkrimin e pozicionit té punés;

b - Eksperiencén e tyre té méparshme;

¢ - Motivimin, aspiratat dhe pritshmérité e tyre pér karrierén.

Totali i pikéve pér kété vlerésim éshté 60 piké.

2. PRANIM NE SHERBIMIN CIVIL

Vetém né rast se nga pozicioni i renditur né fillim té késaj shpalljeje, né pérfundim té
procedurés sé lévizjes paralele, rezulton se ende ky pozicion éshté vakant, atéheré ky
pozicion é&shté i vlefshém pér konkurimin népérmjet procedurés sé pranimit nga jashté
shérbimit civil. Kété informacion do ta merrni né fagen e Késhillit t€¢ Larté té
Prokurorisé.

2.1 Kushtet gé duhet té plotésojé kandidati né procedurén e pranimit né shérbimin civil
dhe kriteret e veganta.

Pér kété proceduré kané té drejté té aplikojné té gjithé kandidatét jashté sistemit té shérbimit
civil, gé plotésojné kérkesat e pérgjithshme sipas nenit 20, 21 dhe 22 té Ligjit 152/2013 “Pér
Népunésin Civil” i ndryshuar, si dhe té Kreut 11 t& Vendimit, té Késhillit t¢ Ministrave Nr. 243,
daté 18/03/2015, “Pér pranimin, lévizjen paralele, periudhén e proves dhe emérimin né
kadegoriné ekzekutive”,

2.2 Kushtet gé duhet té plotésojé kandidati né procedurén e pranimit né shérbimin civil
jané:

a- Té zotérojné diplomé té nivelit "Master" né Shkenca Juridike/ Ekonomike/ Sociale/
Histori/ Gjuhé-Letérsi etje. Edhe diploma e nivelit "Bachelor" duhet té jeté né té
njéjtén fushé;  Diplomat e marra jashté vendit, duhet té jené té njohura nga
institucioni pérgjegjés pér njésimin e diplomave, sipas legjislacionit né fugi.

b- Té kené té paktén 2 vit pérvojé pune né profesion.

c- Té zotérojé njohuri té mira né njé gjuhé té Bashkimit Evropian.

1.1 Kandidatét duhet té plotésojné kriteret e vecanta,si vijon:

a- Té plotésojé té gjitha kushtet e pérgjithshme pér pranimin né shérbimin civil, sipas nenit 20
e 21, dhe 22 t€ ligjit Nr.152/2013, “Pér népunésin civil” té ndryshuar;

b- Té& mos kené masé disiplinore né fuqi;

c- Té keté té€ paktén vler€simin e fundit “miré” apo “shumé miré” ose referencé nga
punédhénési i fundit.
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3. DOKUMENTACIONI, MENYRA DHE AFATI | DOREZIMIT

Kandidati duhet té paragesé zyrtarisht, brenda datés 11.10.2022, me posté né adresén:
Késhilli 1 Larté 1 Prokuroris€, Rruga: “Ana Komnena”, godina Poli i Drejtésisé€, Tirané, ose
elektronikisht né adresén e email: info@klp.al, kopje té dokumenteve si mé poshté:

o Kérkesé motivimi pér aplikim né vendin e punés gé konkuron;

e Jetéshkrim 1 plotésuar né pérputhje me dokumentin tip qé& e gjeni né
linkun: http://ééé.dap.gov.al/legjislacioni/udhezime-manuale/60-jeteshkrimi-standard

o Fotokopje té diplomés dhe listés sé notave (pér diplomat jashté vendit, t€ pércillet
njehsimi nga MAS);

o [Fotokopje té librezés sé punés (té gjitha faget qé vértetojné eksperiencén né puné);

o Dokument pér kategoriné né shérbimin civil (kategoria ekzekutive, me dokument nga
institucioni);

o Dokument gé nuk ka masé disiplinore né fugi, (dokument nga institucioni);
e Vlerésimin e fundit té rezultateve né puné;
o [Fotokopje té certifikatave té kualifikimit (nése ka);

o Vetédeklarim pér vértetimin e gjendjes gjyqésore, sipas
linkut https://www.drejtesia.gov.al/wp-content/uploads/2018/10/formulari-i-
vetdeklarimit gjendja-gjygesore.pdf

o Vértetim té gjendjes shéndetésore;

o Dokumentacion tjetér, mbi trajnimet, kualifikimet (nése ka);
o Déshmi té njohurive té gjuhés sé huaj (nése ka);

o [Fotokopje e kartés sé identitetit/pasaportés;

o Kontaktet (numér telefoni dhe adresé email) dhe adresén e ploté té vendgéndrimit.

Mosparaaqitja e ploté e dokumenteve té sipércituara sjell skualifikimin e kandidatit

Aplikimi dhe dorézimi i dokumentave pér procedurén e pranimit né shérbimin civil
kategoriné ekzekutive duhet té béhet brenda datés: 11/10/2022.

4, REZULTATET PER FAZEN E VERIFIKIMIT PARAPRAK

Né datén 27/10/2022, KLP do t€ shpall€ né fagen zyrtare t€ internetit dhe n€ portalin “Shérbimi
Kombétar 1 Punésimit”, listén e kandidatéve g€ plotésojné kushtet dhe kriteret e vecanta pér
proceduren e pranimit né kategoriné ekzekutive, si dhe datén, vendin dhe orén e

sakté ku do té zhvillohet testimi me shkrim dhe intervista e strukturuar me gojé.
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a
b

Né té njéjtén daté kandidatét gé nuk i plotésojné kushtet e pranimit né kategoriné ekzekutive
dhe kriteret e vecanta do té njoftohen individualisht né ményré elektronike nga KLP, pér shkaget
e moskualifikimit (népérmjet adresés sé e-mail).

5. Fushat e njohurive, aftésité dhe cilésité mbi té cilat do té zhvillohet konkurrimi.

Kandidatét do té testohen né lidhje me:

a)
b)

c)

d)
e)

f)
9)

h)

V.

Kushtetutén e Republikés sé Shqipérisé, e ndryshuar;

Ligjin Nr.115/2016, “Pér organet e sistemit t& drejt€sis€” i ndryshuar;

Ligjin Nr.97/2016, “Pér organizimin dhe funksionimin e prokurorisé né Republikén e
Shqipérisé” i ndryshuar;

Ligjin nr. 9154, daté 06.11.2003 "Pér arkivat";

Ligjin nr. 152/2013 "Pér népunésin civil" i ndryshuar, dhe akteve nénligjore té dala né
zbatim té tij;

Ligjin nr. 9131, daté 08.9.2003 "Pér rregullat e etikés né Administratén Publike";

Ligjin nr. 9367, daté 07.4.2005 "Pér parandalimin e konfliktit té interesave né ushtrimin e
funksioneve publike, i ndryshuar;

Ligj Nr. 7961, Dt 12.07.1995 “Kodi 1 Punés né Republikén e Shqipérisé€”, i ndryshuar.

Aftési pér té:

Drejtuar dhe menaxhuar Arkivin;
Respektuar té tjerét (kolegét, qytetarét) dhe dégjuar opinionin e tyre;

Njohuri né fushén e legjislacionit gé normon regjimin e protokollit dhe arkivave, si dhe té
kodit té procedurave administrative;

Aftési pér té ofruar shérbim profesional né pérputhje me legjislacionin gé rregullon
administrimin e dokumentacionit té arkivave, pér pércaktimin e vlerés sé ruajtjes sé
dokumenteve dhe hartimin e listave me afatet e ruajtjes sé fondit arkivor;

Aftési pér té ofruar shérbim teknik pér krijimin dhe mirémbajtjen e fondit arkivor té
institucionit té KLP-sé;

Aftési né pérpunimin tekniko-shkencor té dokumenteve né bazé té kritereve gé normojné
punén e arkivimit t&¢ dokumentacionit;

Fleksibilitet né organizimin, bashképunimin, komunikimin dhe prezantimin shérbimit té
tij/saj, me metoda té reja gé nuk bien ndesh me ligjin dhe dinjitetin e punonjésit.

. MENYRA E VLERESIMIT TE KANDIDATEVE

6.1. Kandidatét do té vlerésohen né lidhje me:

Vlerésimin me shkrim, deri né 60 piké;
Intervistén e strukturuar me gojé ge konsiston né motivimin, aspiratat dhe pritshmérité e

tyre pér karrierén, deri né 25 piké;

C-

Jetéshkrimin, gé konsiston né vlerésimin e arsimimit, té pérvojés e té trajnimeve, té lidhura

me fushén, deri né 15 pike.
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VI1. Ményra e vlerésimit do kryhet sipas neneve 20, 21, 22 té Ligjit 152/2013 “Pér Népunésin
Civil” 1 ndryshuar, si dhe té Kreut Il té Vendimit, t&¢ Késhillit t¢ Ministrave Nr. 243, daté
18/03/2015, “Pér pranimin, lévizjen paralele, periudhén e proves dhe emérimin né kategoriné
ekzekutive”, t& ndryshuar”.

VIl.- Data e zhvillimit té& konkurrimit

Testimi me shkrim do té zhvillohet né datén 02.11.2022 ora 11.00, né ambientet e Késhillit té
Larté té& Prokurorisé.

Pas zhvillimit té testimit me shkrim, kandidatét do té njoftohen népérmjet adresés sé tyre té
email, né lidhje me datén, orén dhe vendin e zhvillimit té intervistés sé strukturuar me gojeé.

VIII.- Data e shpalljes sé rezultateve pér vlerésimin pérfundimtar

Lista pérfundimtare e fituesve e pérbéré nga kandidatét gé kané grumbulluar mbi 70 piké, té
renditur duke filluar nga ai me mé shumé piké, do té shpallet né fagen zyrtare té internetit,
http://éé€.kIp.al dhe né portalin “Shérbimi Kombétar i Punésimit”, né datén 11.11.2022.

Né té njéjtén daté kandidatét gé nuk jané shpallur fitues do té njoftohen nga Sektori i Burimeve
Njerézore, prané KLP-sé&, népérmjet adresés sé tyre té e-mail.

*Shénim: Né respektim té afateve té pércaktuara sipas nenit 20, 21 dhe 22 té Ligjit 152/2013
“Pér Népunésin Civil” i ndryshuar, si dhe té Kreut Il t¢ Vendimit, té Késhillit t¢ Ministrave
Nr. 243, daté 18/03/2015, “Pér pranimin, lévizjen paralele, periudhén e proves dhe emérimin
né kadegoriné ekzekutive ”, lista e fituesve e pérbéré nga kandidatét gé kané grumbulluar mbi
70 piké, té renditur duke filluar nga ai me mé shumé piké do té shpallet né fagen e internetit
dhe né Portalin “Shérbimi Kombétar i Punésimit”, brenda datés 11 Néntor 2022.

Tirané, mé 26.09.2022
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