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REPUBLIKA E SHQIPERISE

BASHKIA MAT
NJESIA E MENAXHIMIT TE BURIMEVE NJEREZORE

SHPALLJE PER PLOTESIMIN E VENDEVE TE LIRA NE
KATEGORINE E ULET DREJTUESE,
LEVIZJE PARALELE DHE NGRITJE NE DETYRE

PERGJEGJES | SEKTORIT TE FINANCES NE BASHKINE MAT
Niveli i diplomés: Master Shkencor né profilet Financé dhe Ekonomik

Né zbatim t€ nenit 26, t& ligjit 152/2013 “Pé&r népunésin civil” i ndryshuar, si dhe t€ Kreut II
dhe 111, t¢ Vendimit nr. 242, daté 18/03/2015, té Késhillit té Ministrave, Drejtoria e Menaxhimit
té Burimeve Njerézore dhe Shérbimeve Mbéshtetése né Bashkiné Mat shpall procedurat e
I8vizjes paralele, ngritjes né detyré dhe pranim nga jashté né shérbimin civil pér pozicionin:

Pérgjegjés i Sektorit té Financés né Bashkiné Mat,
Kategoria e pagés I11-a/1

Pozicioni mé sipér, i ofrohet fillimisht népunésve civilé té sé njéjtés kategori pér
procedurén e lévizjes paralele! Vetém né rast se né pérfundim té procedurés sé lévizjes
paralele, rezulton se ky pozicion éshté ende vakant, ai éshté i viefshém pér konkurrimin
népérmjet procedurés sé ngritjes né detyré.

Pér té tre procedurat (lévizje paralele dhe ngritje né detyré) aplikohet né té njéjtén kohé!

Afati pér dorézimin e dokumenteve pér
LEVIZJE PARALELE: 26 gusht 2020

Afati pér dorézimin e dokumenteve pér
NGRITJE NE DETYRE: 31 gusht 2020
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Pérshkrimi pérgjithésues i punés pér pozicionin si mé sipér éshté:

10.
11.

12.
13.
14.
15.
16.

Harton planin mujor té punés pér sektorin dhe ndjek sistematikisht plotésimin e tyre.
Mban korrespondencén e sektorit me drejtorin e drejtoriseé.

Bén pérditésimin kronologjik té veprimeve me Thesarin dhe né fund té ¢do muaji bén
rakordimin me Degén e Thesarit pér situacionin e shpenzimeve.

Bén mbylljen e rezultatit ekonomik-financiar té Bashkisé.

Ndjek rezultatet financiare té bashkisé, kontrollon dhe menaxhon shpenzimet e béra nga
cdo strukturé, sektor dhe njési sipas limiteve té pércaktuara. Propozon masat pérkatése
administrative e ligjore pér rastet e tejkalimit té paarsyeshém e pa miratim paraprak té
shpenzimeve strukturore dhe administrative, si dhe pér shpenzime té tjera pér rastet kur
tejkalimi i tyre nuk harmonizohet dhe nuk justifikohet me tejkalimet pérkatése té té
ardhurave.

Eshté pérgjegjés pér pérgatitjen e raporteve financiare mbi baza vjetore dhe periodike, si
dhe raporte té brendshme kontabile sipas vendimeve té marra pér politikat e kontabilitetit
dhe mbi bazé té Standardeve Ndérkombétare té Kontabilitetit, respektivisht Standardet
Ndérkombétare pér Raportimin Financiar dhe té dispozitave té tjera té pércaktuara. Pérgatit
bilancet periodike dhe vjetore dhe ja paraget pér shqyrtim dhe miratim organeve mé té larta
bashkisé.

Ndjek dhe zbaton parimet dhe politikat e kontabilitetit pér té gjithé bashking, té cilat
pérbéhen kryesisht nga: (i) politikat e aktiveve materiale afatgjata, (ii) politikat e kérkesave
dhe detyrimeve afatshkurtra dhe afatgjata, (iii) politikat e parave né arké dhe né bankég, (iv)
politikén e kapitalit dhe rezervave, (v) politikén e té ardhurave dhe shpenzimeve.
Organizon punén pér pércaktimin e treguesve ekonomikeé e financiaré sipas strukturave té
bashkisé né bashképunim me njésité e tjera organizative.

Kujdeset pér miradministrimin e aktiveve té bashkisé.

Merr pjesé né drejtimin e mjeteve (administrimin e parave) sipas rregullave té likuiditetit.
Merr pjesé né vendosjen (regjistrimin) dhe mbajtjen e té dhénave né kontabilitet duke
hartuar dhe miratuar tek Kryetari/Sekretari i Pérgjithshém manualin e kontabilitetit dhe
listén e llogarive

Ndjek zbatimin e ligjshmérisé pér problemet financiare.

Kontabilizon ¢do dité té gjitha veprimet bankare sipas bankave pérkatése dhe monedhave;
Pérpilon pasqyrén e shpenzimeve sipas strukturave dhe zérave té shpenzimeve;

Mban, administron dhe regjistron té gjithé dokumentacionin e veprimeve me arkén;
Kontrollon dhe pranon c¢do dokumentacion bankar si: nxjerrja e llogarive dhe
dokumentacioni mbéshtetés pér ¢do transaksion. Kur dokumentacioni konsiderohet i
rregullt bén regjistrimin né programin financiar.

. Cdo fund muaji rakordon gjendjet e llogarive bankare midis nxjerrjeve té llogarive dhe

tepricés né kontabilitet.

. Mban regjistrin e detyrimeve debitore dhe kreditore té bashkisé té analizuar pér ¢do njési

organizative dhe pér ¢cdo debitor/kreditor. Fillon dhe ndjek té gjitha procedurat ligjore pér
arkétimin e detyrimeve debitore.

LEVIZJA PARALELE

Kané té drejté té aplikojné pér kété proceduré vetém népunésit civilé té sé njéjtés kategori,
né té gjitha institucionet pjesé e shérbimit civil.

WA KUSHTET PER LEVIZJEN PARALELE DHE KRITERET E VECANTA
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Kandidatét duhet té plotésojné kushtet pér lévizjen paralele si vijon:
a- Té jeté népunés civil i konfirmuar, brenda sé njéjtés kategori (111-a/1);
b- Té mos keté masé disiplinore né fuqi;

c- T€ keté t& paktén vlerésimin e fundit “miré€” apo “shumé miré”;

Kandidatét duhet té plotésojné kérkesat e posagme si vijon:

a- Té zotérojné njé diplomé sistem 4 — vjecar apo Diplomé Master né Ekonomik ose Financé.
Edhe diploma e nivelit “Bachelor” duhet t& jeté né t€ njéjtén fushé. (Diplomat té cilat jané
marré jashté vendit, duhet té jené té njohura paraprakisht prané institucionit pérgjegjés pér
njehsimin e diplomave sipas legjislacionit né fuqi).

b- Té kené eksperiencé pune jo mé pak se 5 vjet.

c- Té kené aftési té mira komunikuese dhe té punés né grup.

d- Té keté njohuri té njé gjuhe té huaj.

DOKUMENTACIONI, MENYRA DHE AFATI | DOREZIMIT

Kandidatét duhet té dorézojné dokumentet si mé poshté:

a- Jetéshkrim i aplikantit;

b- Fotokopje té diplomés (pérfshiré edhe diplomén bachelor);

c- Fotokopje té librezés sé punés (té gjitha faget gé vértetojné eksperiencén né puné);
d- Fotokopje té letérnjoftimit (ID);

e- Vértetim té gjendjes shéndetésore;

f- Vetédeklarim té gjendjes gjyqésore.

g- Vlerésimin e fundit nga eprori direkt;

h- Vértetim nga Institucioni ge nuk ka mase disiplinore ne fugi.

i- Cdo dokumentacion tjetér qé vérteton dokumentet e pérmendura né jetéshkrimin tuaj;
Dokumentet duhet té dorézohen me posté apo drejtpérsédrejti né Bashkiné Mat brenda datés
26.08.2020.

1.3 REZULTATET PER FAZEN E VERIFIKIMIT PARAPRAK

Né datén 28.08.2020, njésia e menaxhimit té burimeve njerézore né Bashkiné Mat do té shpallé
né portalin “Shérbimi Kombétar i Punésimit”, né fagen e internetit té Bashkisé Mat (nése éshté
e mundur teknikisht) dhe stendat e informimit té publikut, listén e kandidatéve qé plotésojné
kushtet dhe kérkesat e posagme pér procedurén e lévizjes paralele, si dhe datén, vendin dhe
orén e sakté kur do té zhvillohet intervista.

Né té njéjtén daté kandidatét gé nuk i plotésojné kushtet e lévizjes paralele dhe kérkesat e
posacme do té njoftohen individualisht nga Drejtoria e Menaxhimit t& Burimeve Njerézore né
Bashkiné Mat, (népérmjet adresés sé e-mail), pér shkaget e mos kualifikimit.

W/ FUSHAT E NJOHURIVE, AFTESITE DHE CILESITE MBI TE CILAT DO TE
ZHVILLOHET INTERVISTA

Kandidatét do té vlerésohen né lidhje me:
a- Njohurité mbi legjislacionin pér organizimin dhe funksionimin e geverisjes vendore;
b- Njohurité€ mbi ligjin nr.152/2013 “Pér népunésin civil” i ndryshuar dhe aktet nénligjore
né zbatim té tij;
c- Njohurité mbi ligjin nr. 9131, daté 08.09.2003 “Pér rregullat e etikés né administratén
publike”;
d- Njohurité mbi ligjin nr.7961, dat€ 12.7.1995 “Kodi i Punés i Republikés t€ Shqipérisé”;
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e- Njohuri né€ lidhje me Ligjin nr.9228, daté 29.4.2004 “Pér kontabilitetin dhe pasqyrat
financiare” i ndryshuar;

f- Njohuri né€ lidhje me Ligjin nr. 9643, dat€ 20.11.2006 “Pé&r prokurimin publik” i
ndryshuar.

g- Njohuri né lidhje me Ligjin nr.9936, daté 26.6.2008 “Pér menaxhimin e sistemit buxhetor né
Republikén e Shqipérisé€” i ndryshuar.

BN \ENYRA E VLERESIMIT TE KANDIDATEVE

Kandidatét do té vlerésohen né lidhje me dokumentacionin e dorézuar:

Kandidatét do té vlerésohen pér pérvojén, trajnimet apo kualifikimet e lidhura me fushén, si
dhe certifikimin pozitiv ose pér vlerésimet e rezultateve individuale né puné né rastet kur
procesi i gertifikimit nuk éshté kryer. Totali i pikéve pér kété vlerésim éshté 40 piké.

Kandidatét gjaté intervistés sé strukturuar me gojé do té vlerésohen né lidhje me:
a- Njohurité, aftésité, kompetencén né lidhje me pérshkrimin e pozicionit té punés;

b- Eksperiencén e tyre té méparshme;

c- Motivimin, aspiratat dhe pritshmérité e tyre pér karrierén.

Totali i pikéve pér kété vlerésim éshté 60 piké.

I3l DATA E DALJES SE REZULTATEVE TE KONKURRIMIT DHE MENYRA E
KOMUNIKIMIT

Né pérfundim té vlerésimit té kandidatéve, Njésia e Menaxhimit té Burimeve Njerézore né
Bashkiné Mat do té shpallé fituesin né portalin “Shérbimi Kombétar i Punésimit” né fagen e
internetit té Bashkisé Mat (nése do té jeté e mundur teknikisht) dhe stendat e informimit té
publikut. Té gjithé kandidatét pjesémarrés né kété proceduré do té njoftohen individualisht né
ményré elektronike, pér rezultatet (népérmjet adresés sé e-mail).

NGRITJA NE DETYRE DHE PRANIM NGA JASHTE SHERBIMIT CIVIL

Vetém né rast se pozicioni i renditur né fillim té késaj shpalljeje, né pérfundim té procedurés
sé lévizjes paralele, rezulton se éshté ende vakant, ai éshté i vlefshém pér konkurrimin
népérmjet procedurés sé ngritjes né detyré. Kété informacion do ta merrni né fagen e
internetit té Bashkisé Mat dhe stendat e informimit té publikut duke filluar nga data
28.08.2020.

R KUSHTET QE DUHET TE PLOTESOJE KANDIDATI NE PROCEDUREN E
NGRITJES NE DETYRE DHE KRITERET E VECANTA

Kushtet gé duhet té plotésojé kandidati né procedurén e ngritjes né detyré jané:

a- Té jeté népunés civil i konfirmuar né kategoriné I11-a/1;

b- Té mos keté maseé disiplinore né fuqi (t& vértetuar me njé dokument nga institucioni);
c- T€ keté t& paktén vlerésimin e fundit “Mir€” ose “Shumé miré”;

d- Niveli i diplomés duhet té jeté “Master shkencor”.
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Kandidatét duhet té plotésojné kriteret e vecanta si vijon:

a- Té zotérojné njé diplomé sistem 4 — vjecar apo Diplomé Master Shkencor né Shkenca
Shoqgérore. Edhe diploma e nivelit “Bachelor” duhet té jeté né té njéjtén fushé. (Diplomat
té cilat jané marré jashté vendit, duhet té jené té njohura paraprakisht prané institucionit
pérgjegjés pér njehsimin e diplomave sipas legjislacionit né fuqi).

b- T& kené eksperiencé pune jo mé pak se 5 vjet.

c- Teé kené aftési té mira komunikuese dhe té punés né grup.

2.2 DOKUMENTACIONI, MENYRA DHE AFATI | DOREZIMIT

a- Kandidatét gé aplikojné duhet té dorézojné dokumentet pér konkurrim, té listuara né piken
1.2.

b- Dokumentet duhet té dorézohen me posté apo drejtpérsédrejti né Bashkiné Mat brenda datés
31.08.2020.

S REZULTATET PER FAZEN E VERIFIKIMIT PARAPRAK

Né datén 10.09.2020, Njésia e Menaxhimit té Burimeve Njerézore né Bashkiné Mat do té
shpallé né portalin “Shérbimi Kombétar i Punésimit”, né fagen e internetit t& Bashkisé (nése
éshté e mundur teknikisht) dhe stendat e informimit té publikut, listén e kandidatéve gé
plotésojné kushtet dhe kriteret e vecanta pér procedurén e ngritjes né detyré si dhe datén, vendin
dhe orén e sakté ku do té zhvillohet testimi me shkrim dhe intervista.

Né té njéjtén daté kandidatét gé nuk i plotésojné kushtet e ngritjes ne detyre dhe kérkesat e
posacme do té njoftohen individualisht (népérmjet adresés sé e-mail), pér shkaget e mos
kualifikimit.

FUSHAT E NJOHURIVE, AFTESITE DHE CILESITE MBI TE CILAT DO
X TE ZHVILLOHET TESTIMI DHE INTERVISTA

Kandidatét do té testohen me shkrim pér njohurité mbi dokumentet e listuara né pikén
1.4

Kandidatét gjaté intervistés sé strukturuar me gojé do té vlerésohen né lidhje me:
a- Njohurité, aftésité, kompetencén né lidhje me pérshkrimin e pozicionit té punés;

b- Eksperiencén e tyre té méparshme;

c- Motivimin, aspiratat dhe pritshmérité e tyre pér karrierén.

VAN \ENYRA E VLERESIMIT TE KANDIDATEVE

Kandidatét do té vlerésohen né lidhje me:

a- Vlerésimin me shkrim, deri né 40 piké;

b- Intervistén e strukturuar me gojé ge konsiston ne motivimin, aspiratat dhe pritshmérité
e tyre pér karrierén, deri né 40 piké;

c- Jetéshkrimin, gé konsiston né vlerésimin e arsimimit, té pérvojés e té trajnimeve, té
lidhura me fushén, deri né 20 piké.
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Mé shumé detaje né lidhje me vlerésimin me piké, metodologjiné e shpérndarjes sé pikéve,
ményrén e llogaritjes sé rezultatit pérfundimtar i gjeni né Udhézimin Nr. 2, daté 27.03.2015,
“Pér procesin e plotésimit té vendeve té lira né shérbimin civil népérmjet procedurés sé lévizjes
paralele, ngritjes né detyré pér kategoriné e mesme dhe té ulét drejtuese dhe pranimin né
shérbimin civil né kategoriné ekzekutive népérmjet konkurrimit té hapur”, té Departamentit té
Administratés Publike www.dap.gov.al.
http://dap.gov.al/2014-03-21-12-52-44/udhezime/426-udhezim-nr-2-date-27-03-2015

DATA E DALJES SE REZULTATEVE TE KONKURIMIT DHE MENYRA E
KOMUNIKIMIT

Né pérfundim té vlerésimit té kandidatéve, Njésia e Menaxhimit t¢ Burimeve Njerézore né
Bashkiné Mat, do té shpallé fituesin né portalin “Shérbimi Kombétar i Punésimit”. Té gjithé
kandidatét pjesémarrés né kété proceduré do té njoftohen né ményré elektronike pér datén e
sakté té shpalljes sé fituesit.
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