
BASHKIA 
----------------TIRANE --------------------------------

R E P U B L I K A  E S H Q I P E R I S E

BASHKIA TIRANE 
AGJENCIA E SHERBIMEVE FUNERALE

RISHPALLJE PER VEND TE LIRE PUNE

Ne mbeshtetje te Ligjit nr.139/2015, date 17.12.2015 “Per veteqeverisjen vendore”; Ligjin nr. 7961,date
12.07.1995 “Kodi i Punes i Republikes se Shqiperise” (te ndryshuar), Urdherit te Kryetarit te Bashkise 
Tirane nr.3717/2, date 01.02.2017 “Per miratimin e struktures dhe organikes se Agjencise se 
Sherbimeve Funerale, njesi ne varesi te Bashkise Tirane” (te ndryshuar), Agjencia e Sherbimeve 
Funerale rishpall proceduren e konkurimit per vendin e lire te punes per pozicionin:

1 (nje) Varrmihes ne Sektorin Tufine -  Klasa e pages VIII

Pershkrimi pergjithesues i punes per pozicionin si me siper eshte:

1. Kryen hapjen e varrit vetem me urdher te pergjegjesit te sektorit dhe ne vendin e percaktuar prej 
ketij te fundit.

2. Hapja e varrit behet sipas KTZ dhe brenda kushteve dhe permasave te caktuara ne rregullat e 
rregullores teknike per projektimin dhe ndertimin e varrezave.

3. Per qdo problem qe del gjate hapjes se varrit ndalon procesin e punes dhe njofton menjehere 
pergjegjesin e sektorit.

4. Pergjigjet per demtimin ose perdorimin e infrastukrures brenda territorit te varrezave si te shesheve 
rrugeve kryesore apo dytesore per varrime, qofte edhe me urdher te pergjegjesit te sektorit.

5. Gjate punes eshte i detyruar te mbaje veshjet e punes dhe masat e tjera mbrojtese.
6. Kryen dizinfektimin e ambjentit pas kryerjes se varrimit.
7. Pergjigjet per qdo veprim hapje-mbyllje varri te kryer pa urdher te pergjegjesit e sektorit.

1. KUSHTET QE DUHET TE PLOTESOJE KANDIDATI NE PROCEDUREN E PRANIMIT 
DHE KRITERET E VEQANTA

Kushtet qe duhet te plotesoje kandidati ne proceduren e pranimit per pozicionin varrmihes 
jane:

a) Te jete shtetas shqiptar;
b) Te kete kryer arsimin 8-vjeqar;
c) Te kete zotesi te plote per te vepruar;
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d) Te zoteroje gjuhen shqipe, te shkruar dhe te folur;
e) Te jete ne kushte shendetesore qe e lejojne te kryeje detyren perkatese;
f) Te mos jete i denuar me vendim te formes se prere per kryerjen e nje krimi apo per 

kryerjen e nje kundervajtjeje penale me dashje;

2. DOKUMENTACIONI, MENYRA DHE A FA TII DOREZIMIT

Kandidatet qe aplikojne duhet te dorezojne dokumentat si me poshte:

1. Kerkese per aplikim (me shkrim dore);
2. Curriculum Vitae (jeteshkrimi);
3. Fotokopje e diplomes se shkolles e noterizuar
4. Fotokopje e kartes se identitetit;
5. £ertifikate e perberjes familjare;
6. Fotokopje e librezes se punes (te gjitha faqet qe vertetojne eksperiencen ne pune);
7. Motivacioni i largimit nga puna e fundit (nese eshte i punesuar ose ka qene i punesuar);
8. Raport mjeko-ligjor;
9. Vertetim i gjendjes gjyqesore;
10. Dy fotografi ( permasa 2.5x3.5 cm)

Dokumentat duhet te dorezohen me poste apo drejtpersedrejti ne zyren e protokollit te Agjencise 
se Sherbimeve Funerale brenda dates 05 Gusht 2020.

3. REZULTATET PER FAZEN E VERIFIKIMIT PARAPRAK

Ne daten 07 Gusht 2020, Njesia e Burimeve Njerezore ne Agjencine e Sherbimeve Funerale do 
te shpalle ne portalin “Sherbimi Kombetar i Punesimit”, ne faqen e internetit te Agjencise dhe 
stendat e informimit te publikut, listen e kandidateve qe plotesojne kushtet dhe kriteret e vefanta 
per proceduren e pranimit si dhe daten, vendin dhe oren e sakte ku do te zhvillohet intervista. Ne 
te njejten date kandidatet qe nuk i plotesojne kushtet e pranimit per pozicionin e lire te punes dhe 
kerkesat e posa?me do te njofitohen individualisht (nepermjet komunikimit telefonik), per 
shkaqet e moskualifikimit.

4. MENYRA E VLERESIMIT TE KANDIDATEVE

Kandidatet do te vleresohen ne lidhje me dokumentacionin e dorezuar:

Kandidatet do te vleresohen per pervojen apo kualifikimet e lidhura me fushen, si dhe per 
vleresimet e rezultateve individale ne pune.Totali i pikeve per kete vleresim eshte 40 pike.

Kandidatet gjate intervistes se strukturuar me goje do te vleresohen ne lidhje me:

a- Njohurite, aftesite, kompetencen ne lidhje me pershkrimin e pozicionit te punes; 
b- Eksperiencen e tyre te meparshme;
c- Motivimin, aspiratat dhe pritshmerite e tyre per karrieren. Totali i pikeve per kete vleresim 
eshte 60 pike.
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Në përfundim të vlerësimit të kandidatëve, Njësia e Burimeve Njerëzore do të njoftojë ata 
individualisht në mënyrë elektronike për rezultatet (nëpërmjet komunikimit telefonik). Njësia e 
Burimeve Njerëzore do të shpallë fituesin në faqen zyrtare të Agjencisë, në portalin.“Shërbimi 
Kombëtar i Punësimit’' dhe stendat e informimit të publikut.

5. DATA E DALJES SË REZULTATIT DHE MËNYRA E KOMUNIKIMIT

Adresa: Rruga e "Durrësit", Nr.132, Tiranë, Shqipëri, tel.: +355 4 2253348
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BASHKIA 
TIRANË

R E P U B L I K A  E S H Q I P Ë R I S Ë

BASHKIA TIRANË  
AGJENCIA E SHËRBIMEVE FUNERALE

Nr. 0 , ^ 0 (  prot. Tiranë, m ë _ 2 3 _ . 2020
' 5

Lënda: Njoftim për fillimin e procedurave të rekrutimit për pozicionin Përgjegjës i 
varrezave Tufinë

SHËRBIMI KOMBËTAR I PUNËSIMIT

Agjencia e Shërbimeve Funerale në zbatim të Urdhrit nr. 3717/2 prot., datë 01.02.2017 për 
“Miratimin e strukturës dhe organikës të Agjencisë së Shërbimeve Funerale, njësi në varësi të 
Bashkisë së Tiranës”, të ndryshuar me Urdhërin nr.7070/1, datë 20.02.2020, sipas të cilit është 
miratuar pozicioni i punës Përgjegjës i varrezave Tufinë, kategoria e pagës Ill-b, ju  dërgojmë 
bashkëlidhur kësaj shkrese shpalljen për pozicionin e punës Përgjegjës i varrezave Tufinë.

Ju faleminderit për mirëkuptimin.

DREJTOR
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BASHKIA 
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R E P U B L I K A  E S H Q I P É R I S É

BASHKIA TIRANÉ 
AGJENCIA E SHÉRBIMEVE FUNERALE

NJOFTIM PÉR VEND TÉ LIRE PUNE

Ne mbéshtetje té Ligjit nr.139/2015, daté 17.12.2015 “Pér vetéqeverisjen vendore”; Ligjin nr. 7961,daté
12.07.1995 “Kodi i Punés i Republikés sé Shqipérisé” (té ndryshuar), Urdhérit té Kryetarit té Bashkisé
Tirané nr.3717/2, daté 01.02.2017 “Pér miratimin e strukturés dhe organikés sé Agjencisé sé
Shérbimeve Funerale, njési né varési té Bashkisé Tirané” (té ndryshuar), Agjencia e Shérbimeve
Funerale shpall procedurén e konkurimit pér vendin e liré té punés pér pozicionin:

1 (njé) Pérgjegjés Varrezash Tufiné -  Kategoria e pagés Ill-b

Pérshkrimi pérgjithésues i punés pér pozicionin si mé sipér éshté:

1. Organizon kryerjen e shérbimeve funerale, pastrimin, mirémbajtjen dhe ruajtjen e varreve dhe 
varrezave publike.

2. Organizon punén pér punonjésit qé kané né varési, sipas parashikimeve té rregullores.
3. Pérgjigjet pér qdo shérbim varrimi té kryer pa urdhérin e punés té léshuar nga sektori ekonomik i 

institucionit dhe pa verifíkuar né sektorin ekonomik kryerjen e pagesés nga agjencia funerale private.
4. Pérgjigjen pér bazén materiale té fumizuar nga institucioni pér mbarévajtjen e punés né sektor.
5. Pércakton vendin e varrimit, duke pércaktuar qarté numrin e parcelés, té radhés dhe té varrit té té 

ndjerit dhe orés sé kryerjes sé varrimit.
6. Organizon dhe bén pritjen e mallrave nga firmat fumizuese kundrejt njé procesverbali me komision, 

duke pércaktuar né té cilésiné, sasiné e vlerén e mallit dhe njé kopje té procesverbalit ia bashkélidh 
faturés tatimore.

7. Pérgjigjet pér kryerjen e qdo zhvarrimi té té ndjeréve (eshtra) pa marré miratim nga drejtoria pér 
zhvarrim eshtrash dhe pa kaluar koha e prehjes qé parashikon ligji.

8. Pérgjigjet pér kryerjen e qdo rivarrosje té eshtrave, té ardhura nga rrethet e tjera, pa marré miratim 
nga drejtoria pér pranim eshtrash.

9. Pérgjigjet pér kryerjen e qdo rezervim té vendvarrimeve né kundérshtim té ligjit dhe akteve 
nénligjore né fuqi pér “Administrimin e shérbimit té varrimit” dhe pa miratim té drejtorisé.

10. Pérgjigjet pér démtimin ose pérdorimin e infrastukrurés brenda territorit té varrezave si té shesheve 
rrugéve kryesore apo dytésore pér varrime.

11. Ndjek konsumimin e materialeve, sipas normativave té miratuara dhe qdo muaj raporton te specialist 
inxhinier ndértimi, sektorin ekonomik dhe né drejtori mbi gjendjen e materialeve.
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12. Kontrollon plotesimin me korrektesi te Regjistrit té Sherbimit té Varrimit dhe e nenshkruan ate né 
qdo faqe. Per realizimin e késaj detyre pérgjegjési i sektorit ka te drejte te kerkoje nga personat 
pergjegjés qdo te dhéné qé i nevojitet.

13. Kontrollon dhe disiplinon punimet e ndertimit te varreve qé kryhen nga subjektet private brenda 
territorit te varrezave publike, sipas Ligjin nr.9220, date 15.04.2004 “Per administrimin e sherbimit 
té varrimit” (ndryshuar me ligjin Nr.80/2014); Vendimin e Keshillit té Ministrave nr.711, daté 
29.10.2014 “Pér miratimin e rregullores “Pér administrimin dhe funksionimin e varrezave né 
territorin e Republikés sé Shqipérisé” dhe V.K.M nr.712, daté 29.10.2014 pér miratimin e 
rregullores teknike ”Pér projektimin dhe ndértimin e varrezave né territorin e Republikés sé 
Shqipérisé” dhe aktet e tjera nénligjore té dala né zbatim té tij.

14. Urdhéron lévizjen e mjeteve té transportit té sektorit, sipas nevojave té punés.
15. Kontrollon dhe nénshkruan fleté udhétimet e drejtuesit té mjetit dhe i paraqet né fund té muajit né 

drejtori.
16. Kérkon nga drejtuesi i mjetit, qé mjeti té jeté né gjendje té sigurt teknike dhe né gadishméri pér 

zhvillimin normal té aktivitetit té punés né sektor.
17. Kérkon información té vazhdueshem nga tekniku i ndértimit pér harxhimin e bazés materiale né 

sektor.
18. Pérgjigjet pér puné té kryera pa miratim nga Drejtoria.
19. Merr masa pér sigurimin teknik né puné té punonjésve té sektorit.
20. Organizon shérbimin e ruajtjes sé varrezave dhe administran dokumentacionin pérkatés té shérbimit 

té rajes.
21. Plotéson listeprezencén e punonjésve té sektoréve qé drejton dhe e paraqet né sektorin ekonomik né 

datén e fundit té qdo muaji.
22. Pérgatit raporte mujore (pasqyra té volumeve té punéve) pér té gjithé aktivitetin e kryer né sektor 

dhe e paraqet né drejtori né fund té qdo muaji.

1. KUSHTET QÉ DUHET TÉ PLOTÉSOJÉ KANDIDATI NÉ PROCEDURÉN E PRANIMIT 
DHE KRITERET E VEQANTA

Kushtet qé duhet té plotésojé kandidati né procedurén e pranimit pér pozicionin Pérgjegjés 
Varrezash Tufiné jané:

a) Té jeté shtetas shqiptar;
b) Té keté kryer arsimin e larté;
c) Té keté zotési té ploté pér té vepruar;
d) Té zotérojé gjuhén shqipe, té shkruar dhe té folur;
e) Té jeté né kushte shéndetésore qé e lejojné té kryejé detyrén pérkatése;
f) Té mos jeté i dénuar me vendim té formés sé preré pér kryerjen e njé krimi apo pér

kryerjen e njé kundérvajtjeje penale me dashje.

Kandidatét duhet té plotésojné kriteret e ve<;anta si vijon:

a) Té zotérojné minimalisht diplomé té nivelit “Master Profesional” ose Diplomé e 
barazvlefshme me té sipas legjislacionit té arsimit té larté, né shkencat inxhinieri ndértimi/ 
juridike/ekonomike.

b) Té kété pérvojé pune jo  mé pak se 5 (pesé) vjet né profesión;
c) Pérdorues shumé i miré i paketés MS Office.
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2. DOKUMENTACIONI, MENYRA DHE AFATIIDOREZIMIT

Kandidatet qe aplikojne duhet te dorezojne dokumentat si me poshte:

1. Kerkese per aplikim (me shkrim dore);
2. Curriculum Vitae (jeteshkrimi);
3. Fotokopje e diplomes se shkolles dhe lista e notave e noterizuar (perfshire edhe diplomen 

bachelor);
4. Fotokopje e kartes se identitetit;
5. £ertifikate e perberjes familjare;
6. £do dokumentacion tjeter qe verteton trajnimet, kualifikimet, arsimim shtese, vleresimet 

pozitive apo te tjera te permendura ne jeteshkrimin tuaj;
7. Fotokopje e librezes se punes (te gjitha faqet qe vertetojne eksperiencen ne pune);
8. Motivacioni i largimit nga puna e fundit (nese eshte i punesuar ose ka qene i punesuar);
9. Raport mjeko-ligjor;
10. Vertetim i gjendjes gjyqesore;
11. Dy fotografi ( permasa 2.5x3.5 cm).

Dokumentat duhet te dorezohen me poste apo drejtpersedrejti ne zyren e protokollit te Agjencise 
se Sherbimeve Funerale brenda dates 05 Gusht 2020.

3. REZULTATET PER FAZEN E VERIFIKIMIT PARAPRAK

Ne daten 07 Gusht 2020, Njesia e Burimeve Njerezore ne Agjencine e Sherbimeve Funerale do 
te shpalle ne portalin “Sherbimi Kombetar i Punesimit”, ne faqen e internetit te Agjencise dhe 
stendat e informimit te publikut, listen e kandidateve qe plotesojne kushtet dhe kriteret e veqanta 
per proceduren e pranimit si dhe daten, vendin dhe oren e sakte ku do te zhvillohet intervista. Ne 
te njejten date kandidatet qe nuk i plotesojne kushtet e pranimit per pozicionin e lire te punes dhe 
kerkesat e posaqme do te njoftohen individualisht (nepermjet adreses se e-mail), per shkaqet e 
moskualifikimit.

4. FUSHAT E NJOHURIVE, AFTESITE DHE CILESITE MBI TE CILAT DO TE 
ZHVILLOHET INTERVISTA

Kandidatet do te vleresohen ne lidhje me njohurite ne:

a. Ligjin nr.9220, date 15.04.2004 “Per administrimin e sherbimit te varrimit” (ndryshuar me 
ligjin Nr.80/2014).

b. Vendimin e Keshillit te Ministrave nr.711, date 29.10.2014 “Per miratimin e rregullores “Per 
administrimin dhe funksionimin e varrezave ne territorin e Republikes se Shqiperise”.

c. V.K.M nr.712, date 29.10.2014 per miratimin e rregullores teknike “Per projektimin dhe 
ndertimin e varrezave ne territorin e Republikes se Shqiperise” .

5. MENYRA E VLERESIMIT TE KANDIDATEVE
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Kandidatet do te vleresohen ne lidhje me dokum entacionin e dorezuar:

Kandidatet do te vleresohen per pervojen, trajnimet apo kualifikimet e lidhura me fushen, si dhe 
per vleresimet e rezultateve individale ne pune.Totali i pikeve per kete vleresim eshte 40 pike.

Kandidatet gjate intervisies se strukturuar me goje do te vleresohen ne lidhje me:

a- Njohurite, aftesite, kompetencen ne lidhje me pershkrimin e pozicionit te punes; 
b- Eksperiencen e tyre te meparshme;
c- Motivimin, aspiratat dhe pritshmerite e tyre per karrieren. Totali i pikeve per kete vleresim 
eshte 60 pike.

6. DATA E DALJES SE REZULTATIT DHE MENYRA E KOMUNIKIMIT

Ne perfundim te vleresimit te kandidateve, Njesia e Burimeve Njerezore do te njoftoje ata 
individualisht ne menyre elektronike per rezultatet (nepermjet adreses se e-mail). Njesia e 
Burimeve Njerezore do te shpalle fituesin ne faqen zyrtare te Agjencise, ne portalin “Sherbimi 
Kombetar i Punesimit” dhe stendat e informimit te publikut.

Adresa: Rruga e "Durresit", Nr.132, Tirane, Shqiperi, tel.: +355 4 2253348
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